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Wyszkow, dnia 04.09.2024 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

10D.271.3.2024

Gmina Wyszkdéw zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie ustugi doradczej w ramach
zadania ,Wzmocnienie systemu cyberbezpieczenstwa w jednostkach organizacyjnych Gminy
Wyszkow” realizowanego z Programu Operacyjnego Fundusze Europejskie na Rozwéj
Cyfrowy 2021-2027 (FERC), Dziatanie 2.2. Wzmocnienie krajowego systemu
cyberbezpieczenstwa, Fundusz Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR).

1. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, zwanego dalej
Zapytaniem, do ktorego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

4

r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320),zwanej dalej ,,ustawg Pzp”.
2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi doradcze w ramach zadania ,,Wzmocnienie systemu

cyberbezpieczenstwa w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyszkdéw” obejmujace

koordynacje projektu.

Zakres ustug doradczych w ramach zadania ,,Wzmocnienie systemu cyberbezpieczenstwa

w jednostkach organizacyjnych Gminy Wyszkédw” obejmuje w szczegdlnosci:

1) doradztwo oraz wsparcie podczas trwania catego projektu tak, by byt zgodny z
zakresem okre$lonym w umowie o powierzenie grantu;

2)  organizacje dziatan projektowych oraz przygotowanie niezbednej dokumentacji do
realizacji projektu, w tym sporzadzenie we wspétpracy z gming Ankiety Dojrzatosci
Cyberbezpieczenstwa w Jednostce Samorzadu Terytorialnego po zakonczeniu projektu;

3)  organizacje cyklicznych spotkan/narad koordynacyjnych w ramach projektu oraz
uczestniczenie w naradach organizowanych przez gmine;

4)  zarekomendowanie odpowiedniej technologii, ustug informatycznych oraz metod
wdrazania poszczegolnych ustug i systemow;

5)  kontrole zgodnosci realizowanego projektu z zasadami i regulaminem programu
oraz wnioskiem i umowa o dofinansowanie;

6) wparcie w przygotowaniu dokumentéw takich jak wniosek o rozliczenie projektu
oraz udziat w weryfikacji dokumentéw np. faktury czy rachunki itp. od strony
merytorycznej,

7)  doradztwo przy rozliczaniu wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu,
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8)  opracowanie specyfikacji warunkdw zamdwienia na ustugi zgodnie z ustawg prawo
zamoéwien publicznych i przepisami wykonawczymi, w tym w szczegdlnosci:

- opisu przedmiotu zamowienia zgodnego z posiadanymi przez zamawiajgcego
dokumentami (wnioskiem o dofinansowanie).

- okreslenie warunkdéw udziatu w postepowaniu w sposéb nienaruszajgcy zasady réwnego
traktowania wykonawcéw, dajgcych rekojmie prawidtowego wykonania przedmiotu
zamoéwienia,

- okreslenie kryteridw oceny ofert, aby przy mozliwie jak najlepszym bilansie oceny i
innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia mozliwy byt wybér oferty
najkorzystniejszej,

- opracowanie wzoru umowy w sprawie zamoéwienia publicznego;

9)  udziatu w czynnosciach podejmowanych w toku postepowania:

- opracowanie odpowiedzi na wnioski wykonawcow o wyjasnienia tresci SWZ w zakresie
formalno-prawnym i merytorycznym,

- przygotowanie projektéw rozstrzygnie¢ w stosunku do wnoszonych odwotan,

- przygotowanie projektéw rozstrzygniec innych probleméw prawnych pojawiajgcych sie
w toku postepowania oraz przygotowanie projektéw pism i decyzji w tym zakresie;

10) nadzorowanie dziatan stuzgcych wdrozeniu zakupionego sprzetu, ustug i szkolen,

11) poinformowanie gminy o wszystkich faktach majacych znaczenie dla realizacji
projektu,

Ustuga bedgca przedmiotem zamodwienia realizowana bedzie w siedzibie
zamawiajgcego oraz w kontakcie zdalnym, z zastrzezeniem, ze przygotowanie Ankiety
Dojrzatosci Cyberbezpieczeristwa w Jednostce Samorzadu Terytorialnego po
zakonczeniu projektu, musi byé przeprowadzone w siedzibie zamawiajgcego.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty na cze$é¢ zamodwienia.

4. Oferte nalezy ztozy¢ wg. wzoru okreslonego przez zamawiajgcego (zatacznik nr 1-
Formularz oferty).

5. Termin wykonania zamdwienia:
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zaméwienia do 30
czerwca 2026r.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy posiadaja:
- stosowng wiedze i m.in. 2 letnie doswiadczenie we wnioskowanym zakresie oraz
co najmniej 1 (jeden) certyfikat Swiadczgcy o posiadanej wiedzy w danym zakresie.

Informacje o spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu wykonawcy sktadajg na
formularzu ofertowym ( zatgcznik nr 1). Wykonawca, ktdry ztozy najkorzystniejszg
oferte zostanie wezwany do ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie
wymagan.
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7. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

3) Oferta wraz z zatgcznikami powinna by¢ ztozona w formie dokumentu
podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym
lub podpisem zaufanym przez osoby prawnie umocowane w dokumencie
rejestrowym lub przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

4) Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wzorcowym formularzem oferty,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

5) Wszelkie ewentualne zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia w tekscie
oferty powinny by¢ naniesione w sposéb czytelny i parafowane przez osobe lub
osoby uprawnione do wystepowania w imieniu wykonawcy.

6) Oferte nalezy przestaé na adres poczty elektronicznej: it.um@wyszkow.pl

7) Oferta wykonawcy powinna zawiera¢, sporzagdzone w odrebnych plikach
dokumenty:

- zapytanie ofertowe- zatgcznik nr 1;

- petnomocnictwo potwierdzajgce, ze oferta zostata ztozona przez osobe
upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

8. Opis sposobu obliczania ceny:

1) Cene ofertowg stanowi¢ bedzie kwota wynagrodzenia brutto (cena oferty netto
+VAT).

2) Cena oferty podana w ztotych polskich.

3) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty, ktére poniesie wykonawca w
zwigzku z prawidtowq i petng realizacjg zaméwienia, zgodnie z zakresem
zamowienia i warunkami okreslonymi przez zamawiajgcego.

4) Do wyliczenia cen brutto za wykonanie przedmiotu zamdéwienia, wykonawca
zastosuje wiasciwg stawke podatku od towardw i ustug (VAT) w wysokosci
procentowej obowigzujgcej w dniu sktadania ofert. Wykonawca ponosi
odpowiedzialnos¢ za wiasciwe okreslenie stawki podatku od towardw i ustug
(VAT) zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

5) Wszystkie sktadniki cenowe okreslone w ofercie powinny by¢ liczone i podane

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, przy zachowaniu matematycznej
zasady zaokraglania liczb.

6) Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie
zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.
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9. Kryteria oceny oferty:
1) Do oceny zostang dopuszczone oferty spetniajgce wszystkie wymogi formalne
i wymagania zamawiajgcego.
2) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy bedzie sie kierowat
kryterium ceny (,,Cena”- waga 100%).
3) Za najkorzystniejszg wybrana zostanie ta oferta, ktéra proponuje najnizsza
cene.

10. Termin, miejsce oraz sposob sktadania i otwarcia ofert:

1) Oferty beda przyjmowane wytgcznie w formie elektronicznej, przestane na
adres: it.um@wyszkow.pl, z tytutem: ,Ustugi doradcze w ramach projektu
,Cyberbezpieczny Samorzad” w terminie do dnia 11 wrzes$nia 2024 r. do godz.
12.00.

2) Otwarcie (otwarcie plikéw zawierajgcych oferty) nastgpi w dniu 11 wrzesnia
2024 r. 0 godz. 13.00 w siedzibie zamawiajgcego, pokdj nr 109.

11. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.
12. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, jezeli:
1) nie ztozono zadnej waznej oferty,
2) cena najkorzystniejszej oferty, przewyzsza kwote jakg Zamawiajgcy moze

przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
3) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy,

4) oferent nie podpisze umowy w terminie 14 dni od przestania jej do podpisu,
5) bez podania przyczyny.

13. Istotne postanowienia umowy:

1) Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w sprawie
zapytania ofertowego na warunkach okreslonych w Projektowanych
Postanowieniach Umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 2.

2) Rodzajizakres zmian umowy oraz pozostate kwestie zwigzane z umowg zostaty
okreslone w projektowych postanowieniach umowy, ktére stanowig Zatgcznik
nr2.

14. W przypadku nie otrzymania dofinansowania z winy lezgcej po stronie Wykonawcy
lub w przypadku odrzucenia wniosku rozliczajgcego z winy lezgcej po stronie
Wykonawcy przez Operatora, Wykonawca zobowigzany bedzie zwrécic¢
Zamawiajgcemu cale otrzymane dofinansowanie oraz zaptaci¢ kare umowng w
wysokosci 5% brutto. Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo dochodzi¢
odszkodowania przewyzszajgcego wysokos$é kary umownej w szczegdélnosci z
powodu utraty z winy Wykonawcy ptynacych z realizacji Grantu korzysci
finansowych.
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Zataczniki:
1. Formularz oferty.

2. Wz6r umowy.
3. O$wiadczenie Wykonawcy.
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Dokument podbl gar)y] pyzez Robert
Marcin Augustynia
Data: 2024.09.04
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