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Załącznik nr 1  

do zapytania ofertowego  

z dnia 19.09.2023 r. 

Nr ED.8135.3.49.2023 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest 

Zorganizowanie przy współudziale Zamawiającego – Gminy Wyszków - w dniu 18 listopada 2023 r. 

IV Zlotu Wychowania i Profilaktyki dla 350 osób (uczniowie i opiekunowie). 

1.  Przedmiot zamówienia 

1.1 Wstęp 

Przedmiot zamówienia stanowi: zorganizowanie we współudziale Zamawiającego – Gminy Wyszków 

- w dniu 18 listopada 2023 r. IV Zlotu Wychowania i Profilaktyki dla 350, w tym 295 uczniów oraz 20 

opiekunów, zgodnie z wytycznymi zamieszczonymi poniżej. Zlot ma odbywać się na terenie 

Wyszkowa, w szczególności w hali sportowej Szkoły Podstawowej nr 1 im. A. Mickiewicza 

w Wyszkowie, przy ul. 11 Listopada 62, a warsztaty odbędą się w innych szkołach i przedszkolach na 

terenie Wyszkowa.  

1.2 Zakres zamówienia 

Zamówienie obejmuje w szczególności:  

1) Zapewnienie wyżywienia dla uczestników Zlotu;  

2) Zapewnienie ochrony i ratownictwa medycznego; 

3) Zatrudnienie opiekunów zgłoszonych organizatorowi grup; 

4) Zatrudnienie instruktorów do prowadzenia poszczególnych warsztatów; 

5) Zatrudnienie Dj-a wraz z obsługą nagłośnieniową i oświetleniową, opłata ZAiKS; 

6) Zaprojektowanie i wykonanie materiałów promocyjnych: identyfikatory, smycze oraz baner, 

wykonanie zdjęć oraz nagranie i montaż teledysku; 

7) Transport, montaż i demontaż sceny. 

1.3 Termin realizacji Przedmiotu umowy 

Zlot odbędzie się w dniu 18 listopada 2023 r. 

1.4 Miejsce realizacji Przedmiotu umowy 

Teren – Wyszków: hala sportowa Szkoła Podstawowa nr 1 im. A. Mickiewicza w Wyszkowie - 

ul. 11 Listopada 62; Szkoła Podstawowa nr 5 im. Żołnierzy Armii krajowej w Wyszkowie – ul. 

Geodetów 45; ZDZ CK w Wyszkowie – ul. Komisji Edukacji Narodowej 2; Przedszkole nr 2 

w Wyszkowie – ul. Meliorantów 13; Przedszkole nr 7 w Wyszkowie – ul. 11 Listopada 50; 
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Zespół Szkół nr 1 im. M. Skłodowskiej-Curie w Wyszkowie – ul. Świętojańska 89, CEZiU 

„Kopernik” w Wyszkowie – ul. Świętojańska 82 oraz ewentualnie inne obiekty (maksymalnie 

2 lokalizacje na terenie miasta) niezbędne do organizacji warsztatów, które zapewni 

Zamawiający. 

2. Szczegółowe warunki zamówienia 

2.1 Prace inicjujące realizację zamówienia 

1. Wykonawca jest zobowiązany przedstawić Zamawiającemu skład personalny zespołu 

odpowiedzialnego za organizację wraz z danymi pozwalającymi na bezpośrednią 

komunikację (telefon, e-mail) w terminie 2 dni roboczych licząc od dnia podpisania umowy.  

2. Zamawiający wyznaczy w umowie swojego przedstawiciela, z którym Wykonawca będzie 

konsultował realizację poszczególnych zadań. Przedstawiciel Zamawiającego upoważniony 

będzie do zatwierdzania zadań realizowanych przez Wykonawcę. 

2.2 Wymagania ogólne związane z realizacją przedmiotu zamówienia 

Wykonawca jest zobowiązany spełniać wymogi dotyczące oznaczenia i informowania, iż zadanie 

publiczne jest finansowane ze środków otrzymanych od Zamawiającego. Informacja na ten temat 

powinna się znaleźć we wszystkich materiałach, publikacjach, informacjach dla mediów, 

ogłoszeniach oraz wystąpieniach publicznych dotyczących realizowanego zadania publicznego. 

2.3 Zatrudnienie instruktorów, opiekunów i dj-a wraz z nagłośnieniem, oświetleniem i obsługą 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zatrudnienia instruktorów posiadających odpowiednie 

kwalifikacje do poprowadzenia warsztatów dla młodzieży, jak poniżej: 

1) Samba brazylijska – 1 instruktor (10 uczestników), 

2) Taniec jazzowy/współczesny – 1 instruktor (25 uczestników), 

3) Taniec hip-hop – 1 instruktor (30 uczestników), 

4) Tworzenie materiałów promocyjnych na social media z wykorzystaniem własnych 

telefonów uczestników oraz nieodpłatnych aplikacji – 1 instruktor (15 uczestników), 

5) Improwizacja teatralna – 1 instruktor (14 uczestników), 

6) Pirografia i decoupage warsztat łączony – 1 instruktor (21 uczestników), 

7) Wizaż – 1 instruktor (14 uczestników). 

2. Zamawiający zapewni miejsca do poprowadzenia warsztatów oraz zorganizuje warsztaty 

kulinarne i sztuki walki dla pozostałych uczestników. 

3. W koszt zatrudnienia instruktorów, o których mowa w ust. 1, należy wliczyć koszt 

materiałów potrzebnych do realizacji warsztatu. 

4. Warsztaty będą odbywać się w godzinach 10:30-17:30, z godzinną przerwą obiadową. 

Instruktorzy mają za zadanie przygotować uczestników do krótkiego pokazu (do 3 min.) 

osiągniętych na warsztatach efektów na Galę Finałową, która odbędzie się w godzinach 

18:30-20:00 w Szkole Podstawowej nr 1 w Wyszkowie, ul. 11 Listopada 62.  
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5. Od momentu rejestracji, aż do zakończenia warsztatów, opiekę nad grupą sprawuje 

instruktor. Do zadań instruktora prowadzącego warsztat poza Szkołą Podstawową nr 1 

w Wyszkowie, należeć będzie również pilnowanie przestrzegania regulaminu przez 

uczestników warsztatu (w szczególności w części dotyczącej opuszczenia miejsca 

warsztatów) oraz odprowadzenie grupy do głównej siedziby Zlotu (Szkoła Podstawowa nr 1 

w Wyszkowie) i przekazanie uczniów opiekunom szkolnym. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do sprawdzenia instruktorów oraz opiekunów w Rejestrze 

Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym. W przypadku kontroli Zamawiającego, 

zobowiązuje się do okazania wydruków z rejestru, potwierdzających wykonanie tej 

czynności. 

7. Za bezpieczeństwo uczestników, od godziny 17:30 do godziny 23:00 (5,5 godz.), odpowiadać 

będą opiekunowie grup zgłoszonych Zamawiającemu. Wykonawca zobowiązuje się zatrudnić 

opiekunów (20 osób) na umowę zlecenie ze stawką, co najmniej 45,00 zł brutto za godzinę.  

8. Wykonawca zatrudni DJ-a (animatora zabaw) do poprowadzenia zabaw dla uczestników 

w godzinach 18:15-18:30 oraz dyskoteki w godzinach 20:00-22:30, który jednocześnie 

zapewni nagłośnienie (w tym 3 mikrofony) i oświetlenie wraz z obsługą od godziny 17:30 do 

22:30. 

2.4 Wyżywienie:  

• Obiad i kolacja dla 295 uczniów, 7 instruktorów zatrudnionych przez Wykonawcę, 12 

instruktorów zatrudnionych przez Zamawiającego, obsługi organizacyjno-technicznej 

Wykonawcy zamówienia – max. 8 osób, 15 osób - obsługi organizacyjnej Zamawiającego; 

• Ponadto kolacja dla 20 opiekunów zatrudnionych przez Wykonawcę oraz dla Dj-a 

i ewentualnej jego obsługi. 

• woda na warsztaty w liczbie równej 1 szt. 0,5 l dla uczestnika i instruktora wszystkich 

warsztatów, tj. 350 szt. x 0,5l. 

1) wyżywienie – obiad dla wszystkich uczestników zlotu (329 osób + obsługa Wykonawcy) -  

Wykonawca zapewni obiad (zgodnie z agendą zlotu ustaloną przez Zamawiającego) w formie 

cateringu wydawanego w opakowaniach styropianowych dostarczonych bezpośrednio do 

miejsca odbywających się warsztatów składającego się z: 

• panierowany kotlet drobiowy – nie mniej niż 120 g na osobę 

• ziemniaki gotowane – nie mniej niż 300 g na osobę 

• mix surówek – nie mniej niż 100 g na osobę 

• napój/sok w kartoniku o poj. nie mniejszej niż 200 ml na osobę 

•  jabłko 

2) wyżywienie – kolacja dla wszystkich uczestników zlotu (329 osób + obsługa Wykonawcy) - 

Wykonawca zapewni kolację (pakowaną w torebki foliowe/papierowe) wydawaną wraz 

z obiadem składającą się z: 

a) kanapka (kajzerka) z szynką, serem żółtym, warzywami (sałata, papryka, ogórek 

konserwowy) i dowolnym sosem kanapkowym – 1 szt. na osobę 
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b) woda niegazowana w butelce o poj. 0,5 l – 1 szt. na osobę 

c) pączek z marmoladą lub drożdżówka z nadzieniem mix – 1 szt. na osobę 

3) wyżywienie – kolacja dla opiekunów (20 osób) oraz Dj-a z obsługą - Wykonawca zapewni 

kolację (pakowaną w torebki foliowe/papierowe) wydawaną podczas rejestracji opiekunów 

i DJ-a w Szkole Podstawowej nr 1 w Wyszkowie składającą się z: 

a) kanapka (kajzerka) z szynką, serem żółtym, warzywami (sałata, papryka, ogórek 

konserwowy) i dowolnym sosem kanapkowym – 1 szt. na osobę 

b) woda niegazowana w butelce o poj. 0,5 l – 1 szt. na osobę 

c) pączek z marmoladą lub drożdżówka z nadzieniem – 1 szt. na osobę 

4) wodę niegazowaną w butelce na warsztaty w liczbie równej 1 szt. 0,5l dla uczestnika 

i instruktora wszystkich warsztatów, tj. 350 szt. x 0,5l dostarczoną do miejsca prowadzenia 

warsztatów przed godziną 10:00 w dniu 18.11.2023 r. 

2.5 ZAIKS 

Wykonawca jako współorganizator zobowiązany jest do uzyskania licencji na publiczne wykonanie 

i odtwarzanie utworów z repertuaru Stowarzyszenia Autorów ZAiKS. 

2.7.  Zapewnienie ochrony i zabezpieczenia medycznego 

Wykonawca zapewni:  

• Zabezpieczenie Zlotu w postaci agencji ochrony – 4 pracowników ochrony, których zadaniem 

będzie realizacja zadań wynikających z zabezpieczenia imprezy, kontrola ruchu osobowego 

oraz realizacja regulaminu Zlotu w godzinach 17:00-23:00. 

• Zatrudnienie 2 mobilnych ratowników medycznych (bez karetki) w godzinach 10:00-23:00. 

2.8. Zaprojektowanie i wykonanie materiałów promocyjnych: identyfikatory, smycze, baner, teledysk 

i zdjęcia 

1. Wykonawca zaprojektuje i wykona materiały promocyjne: 

1)  Biały lub niebieski workoplecak wykonany z poliestru 210D ze sznurkami z nadrukiem logo 

WiP (sublimacja w 1 miejsce na aplikacji) – 350 sztuk 

2) Smycz 15mm nadruk obustronnie (herb Gminy Wyszków, logo WiP, logo MRM, logo Policja 

Wyszków, herb Powiat Wyszkowski) z karabińczykiem – 350 sztuk 

3) Baner sceniczny: oczkowany, wymiar 500 cm x 200 cm z logo Wychowanie i Profilaktyka oraz 

napisem „IV Zlot Wychowania i Profilaktyki, Wyszków, 18 listopada 2023 r. – 1 sztuka 

4)  Identyfikator - 350 sztuk 

Identyfikatory – awers: muszą zawierać logotyp Zamawiającego – herb Gminy Wyszków, 

herb powiatu wyszkowskiego, logo Komendy Powiatowej Policji w Wyszkowie,  logo WiP 

i logo MRM oraz informację, że Zlot finansowany jest ze środków Gminy Wyszków 
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przeznaczonych na realizację Gminnego Programu Profilaktyki, Rozwiązywania Problemów 

Alkoholowych oraz Przeciwdziałania Narkomanii w Gminie Wyszków na lata 2023-2026, 

datę, miejsce oraz wykropkowane pole do ręcznego wpisania imienia i nazwiska uczestnika; 

Identyfikatory – rewers: ramowy program zlotu (godzinowy harmonogram wydarzeń); 

2. Wykonawca wykona usługę zrobienia zdjęć oraz nagrania około 3-minutowego teledysku 

promujących IV Zlot Wychowania i Profilaktyki zgodnie z poniższymi wymaganiami: 

1) Na zdjęciach oraz filmie mają zostać ujęte przygotowania uczestników z każdego warsztatu, 

animacje społecznościowe, gala finałowa oraz WiP’oteka w kolejności zgodnej 

z harmonogramem; 

2) na końcu filmu Wykonawca umieści herb Gminy Wyszków, herb Powiatu Wyszkowskiego, 

logo Policja Wyszków, logo WiP oraz logo MRM a także informację, że wydarzenie zostało 

sfinansowane ze środków Gminy Wyszków przeznaczonych na realizację Gminnego 

Programu Profilaktyki, Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz Przeciwdziałania 

Narkomanii w Gminie Wyszków na lata 2023-2026; 

3) montaż filmu, obróbka zdjęć oraz ich przekazanie Zamawiającemu nastąpi nie później niż do 

04.12.2023 r. 

2.9. Transport, montaż i demontaż sceny 

Zamawiający posiada własne moduły do montażu sceny o wymiarach 6 x 8 m. Wykonawca zapewni: 

1) transport ze Szkoły Podstawowej w Leszczydole-Nowiny 24 modułów o wymiarach 1m x 2m 

(1 szt.) do Szkoły Podstawowej nr 1 w Wyszkowie,  

2) wniesienie i montaż sceny w dniu 17.11.2023 r.,  

3) demontaż sceny, wyniesienie i transport ze Szkoły Podstawowej nr 1 w Wyszkowie do Szkoły 

Podstawowej w Leszczydole-Nowiny w dniu 20.11.2023 r. 

2.8. Ramowy przebieg zlotu  

Ramowy przebieg Zlotu przewidziany przez Zamawiającego: 

HARMONOGRAM ZLOTU: 

10:00-10:30 – Rejestracja uczestników (w miejscu warsztatów), 
10:30 – 13:30 – Warsztaty cz. I, 
13:30 – 14:30 – Obiad i przerwa wypoczynkowa*, 
14:30 – 17:30 – Warsztaty cz. II, 
17:30-18:00* – przejście na teren Zlotu (dotyczy osób biorących udział w warsztatach poza 
miejscem Zlotu), 
17:30– 18:15 – Kolacja (wydawana razem z obiadem) i przerwa wypoczynkowa, 
18:15 – 18:30 – Animacje społecznościowe, 
18:30 – 20:00 - Gala Finałowa, 
20:00 – 22:30 – WiPoteka z Dj-em. 
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*Przerwa obiadowa do indywidulanego uzgodnienia Wykonawcy z instruktorami warsztatów 

dostosowana do możliwości rozwiezienia przez Wykonawcę przygotowanych posiłków. 

Naczelnik Wydziału 
Edukacji i Spraw Społecznych 

 
Sławomir Cieślak 
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