ZAMAWIAJACY:

Gmina Wyszkéw
reprezentowana przez
Burmistrza Wyszkowa

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(Swz)

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w trybie

podstawowym bez negocjacji, zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp, ktérego przedmiotem
jest:

»Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Wyszkowie
w obrocie krajowym i zagranicznym w 2022 r.”

64 11 00 00-0 Ustugi pocztowe

64 11 20 00-4 Ustugi pocztowe dotyczace listdw
64 1130 00-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek
64 12 11 00-1 Ustugi dostarczania poczty

Postepowanie prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji — warto$¢ zamdwienia
ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy z 11.09.2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2021, r. poz. 1129 ze zm.)

Zatwierdzam 16 grudnia 2021 r.

Wyszkow, 16.12.2021 .
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. ZAMAWIAJACY

GMINA WYSZKOW

reprezentowana przez

Burmistrza Wyszkowa

Urzad Miejski, 07-200 Wyszkdw, Aleja Réz 2,

Tel. 029 74 240 20, fax 029 742-42-09 REGON
550667994, NIP 762-18-88-505

- adres e-mail:

gmina@wyszkow.pl, zamowieniapubliczne @wyszkow.pl

- strona internetowa:
www.wyszkow.pl www.bip.wyszkow.pl

- adres strony internetowej prowadzonego postepowania, na ktdrej udostepniane bedg zmiany
i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem
o udzielenie zamoéwienia: www.wyszkow.pl zamdwienia publiczne - aktualne

- ePUAP dostepny pod adresem: https://epuap.gov.pl/wps/portal

- nazwa adresata: Urzad Miejski w Wyszkowie
- identyfikator adresata /5f95b8igqn/skrytka
- adres platformy przetargowej: https://miniportal.uzp.gov.pl

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez
negocjacji, o ktérym mowa w art. 275 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U.z2021r. poz. 1129 ze zm.) zwanej dalej ustawg Pzp.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Urzedu Miejskiego w Wyszkowie.
Zakres ustugi obejmuje przyjmowanie, sortowanie, przemieszczanie i doreczanie przesytek z
korespondencjg i paczek pocztowych, przesytek wartosciowych i zwrotu przesytek
niedoreczonych, potwierdzen odbioru w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U.z2020r., poz. 1041).

2. Zamdwienie obejmuje m.in.

1) Swiadczenie ustug pocztowych w roku 2022 polegajacych na przyjmowaniu nadawanych przez
Zamawiajgcego przesytek pocztowych, przemieszczaniu i doreczaniu ich adresatom do kazdego
miejsca w kraju i za granicami na podany adres do krajow z ktérymi Polske wigzg umowy na
Swiadczenie ustug pocztowych oraz dokumentowaniu ewentualnych zwrotéw przesytek
niedoreczonych zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe oraz dostarczanie
przesytek pocztowych adresowanych do Urzedu Miejskiego w Wyszkowie do siedziby Urzedu, Aleja
R6z 2, 07-200 Wyszkow i przekazanie ich upowaznionemu pracownikowi.

2) Przez przesytki pocztowe bedgce przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
- przesytki listowe nierejestrowane (listy zwykte ekonomiczne) nie bedgce przesytkami
najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym.
- przesytki listowe nierejestrowane (listy zwykle priorytetowe) najszybszej kategorii
w obrocie krajowym i zagranicznym.
- przesytki listowe rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym
(listy polecone ekonomiczne).
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- przesytki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym (listy polecone
priorytetowe).

- przesytki nie bedgce przesytkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania
i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym (polecone za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru ZPO).

- przesytki najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i zagranicznym (polecone priorytetowe za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru ZPO).

- paczki pocztowe rejestrowane nie bedgce paczkami najszybsze] kategorii (paczki zwykte)

- paczki pocztowe rejestrowane najszybszej kategorii (paczki priorytetowe)

- przesyftki kurierskie najszybszej kategorii.

- przesytki z zadeklarowang wartoscia oraz ustugi komplementarne/dodatkowe/niestandardowe
do przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (tj. przesytki charakteryzujace
sie np. duzg wagg, duzymi gabarytami lub wymagajgce specjalnego traktowania podczas
transport np. ,,ostroznie”).

Przesytki nadawane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego miejsca
w kraju i zagranicg na podany adres.

Przedmiot zaméwienia (przyjmowanie, przemieszczanie i doreczanie wszystkich przesytek
pocztowych oraz ich ewentualny zwrot i reklamacje) bedzie realizowany zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie nizej wymienionymi przepisami:

- Ustawg z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe

- Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 9 stycznia 2004r. w sprawie warunkow
wykonywania powszechnych ustug pocztowych,

- Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowe;j,

- Ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 Kodeks cywilny

Wykonawca zobowigzany jest doreczaé przesytki na zasadach okreslonych w:

- ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz. U.
z22021r. poz. 735 ze zm.);

- ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (tekst jednolity Dz.U. 2021
poz. 1805 ze zm.);

- ustawie z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks postepowania karnego (tekst jednolity Dz. U. z 2021 .
poz. 534 ze zm.);

- ustawie z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (tekst
jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 2325 ze zm.).

Wykonawca powinien posiada¢ na terenie miasta Wyszkowa odpowiednig liczbe placowek
zdawczo-odbiorczych (minimum 2 placéwki) w celu umozliwienia adresatom odbioru awizowanej
przesytki. Placowki powinny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, minimum 5 dni w tygodniu,
minimum 5 godzin dziennie, w godzinach pracy Urzedu Miejskiego, z uwzglednieniem godzin
popotudniowych, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy.

Placéwka nadawczo-odbiorcza Wykonawcy musi mie¢ siedzibe na terenie miasta Wyszkowa
w odlegtosci nie wiekszej niz 1 km od siedziby Urzedu Miejskiego .

Placéwki wskazane przez Wykonawce powinny posiada¢ adres uwzgledniajgcy nazwe ulicy
wraz z numerem, telefonem stacjonarnym lub komérkowym oraz godzinami urzedowania celem
ufatwienia bezposredniego kontaktu Zamawiajgcego z Wykonawca.

W przypadku umiejscowienia placdwki pocztowej w lokalu, w ktérym prowadzona jest
réwniez inna dziatalnos¢ gospodarcza, placowka musi:
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- posiada¢ wyodrebnione i oznakowane stanowisko obstugi klienta,

- by¢ dodatkowo oznakowana w sposdb widoczny ,nazwga” Wykonawcy,

- placéwka pocztowa nie moze znajdowad sie w lokalach np. prowadzgcych sprzedaz alkoholu,
papierosow, lombardach, sklepach miesnych, rybnych, salonach gier.

10) Przesytki pocztowe zawierajgce pisma i decyzje administracyjne, ktére Zamawiajacy jako
organ administracji publicznej dorecza adresatom w toku prowadzonego przez niego postepowania
administracyjnego oraz postepowania podatkowego Wykonawca zobowigzany jest doreczaé
adresatom zgodnie z trybem i sposobem okreslonym w Kodeksie postepowania administracyjnego
oraz Ordynacji podatkowe].

11) Przesytki pocztowe bedg nadawane przez Wykonawce w dniu ich odbioru lub w dniu
nastepnym.
12) Przesytki przeznaczone do nadania dostarczane bedg przez Przedstawiciela Zamawiajgcego

w dni robocze od poniedziatku do pigtku do placowki Wykonawcy. Przesytki adresowane do
Zamawiajgcego (doreczenia i zwroty) beda dostarczane przez Przedstawiciela Wykonawcy do
siedziby Zamawiajgcego w dni robocze od poniedziatku do pigtku. Odbioru przesytek bedzie
dokonywaé upowazniony pracownik Urzedu.

13) Dopuszcza sie mozliwosé odbioru z siedziby Zamawiajgcego (w ustalonych godzinach)
przesytek przeznaczonych do nadania. Wymaga sie, aby odebrane przesytki zostaty nadane w
placéwce Wykonawcy w dniu ich odbioru lub w dniu nastepnym.

14) Zamawiajgcy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji ustugi przygotowac witasciwie przesytki do
nadania oraz sporzadzi¢ zestawienia ilosSciowe dla przesytek nie rejestrowanych oraz zestawienia
z wyszczegdlnieniem adresatow w przypadku przesytek rejestrowanych. Zestawienie prowadzone
bedzie w postaci ksigzki nadawcze;j.

15) Strony ustalajg wzér zestawienia iloSciowego przed podpisaniem umowy i bedzie on stanowit
zatacznik do umowy.

16) Odpowiedzialno$¢ za przesytki przechodzi na Wykonawce z chwilg ich przekazania
upowaznionemu przez niego przedstawicielowi.

17) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przesytki adresowane do Urzedu Miejskiego
w Wyszkowie do chwili wydania ich upowaznionemu przedstawicielowi Zamawiajacego.

18) Zamawiajgcy nadaje przesytki w stanie umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie do miejsca
przeznaczenia.

19) Zamawiajgcy (nadawca) umieszcza na przesylce nazwe odbiorcy, wraz z jego adresem
(podanym jednoczesnie w ksigzce nadawczej) okreslajgc rdwnoczesnie rodzaj przesytki (zwykty,
polecony, priorytet czy zwrotne poswiadczenie odbioru — zpo) oraz petng nazwe i adres zwrotny
Zamawiajgcego (nadawcy). Obowigzek wtasciwego przygotowania przesytki oraz sporzadzenia
powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajgcym. Zestawienia (w postaci ksigzki nadawczej) beda
sporzadzane w dwdch egzemplarzach — po jednym dla Zamawiajgcego i Wykonawcy. Zamawiajgcy
poda przewidywang ilo$¢ przesytek do wystania na druku Formularza cenowego.

20) Zamawiajgcy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesytek, w miejscu

przeznaczonym na znak optaty pocztowej, oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za
ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci wskazanej przez Wykonawce.
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21) Na przesytkach nadawanych przez Zamawiajgcego, dopuszcza sie tylko nadruki/znaki
operatora, z ktérym zostanie podpisana umowa.

22) Zamawiajgcy bedzie korzystat ze swojego opakowania dla przesytek i paczek.

23) Wykonawca zapewnia wszelkie oznaczenia przesytek rejestrowanych i bedacych przesytkami
najszybszej kategorii oraz druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla przesytek krajowych
i zagranicznych, z zastrzezeniem, ze w odniesieniu do przesytek nadawanych i doreczanych w trybie
specjalnym, Zamawiajgcy bedzie wykorzystywat wtasne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.

24) Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesytki, niezwtocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze
wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebraé przesytke. Jezeli adresat nie zgtosi sie
po odbidr przesytki w ww. terminie Wykonawca sporzadza powtdérne zawiadomienie. Po uptywie
terminu odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki, jest ona niezwtocznie zwracana
Zamawiajgcemu wraz z doktadnym podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata. W przypadku
przesytek w obrocie zagranicznym obowigzujg zasady okreslone w przepisach miedzynarodowych.

25) Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia
odbioru” stanowigcego potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r.,
poz. 735 ze zm.).

26) Druki potwierdzenia odbioru muszg by¢ standardowymi drukami, obecnie dostepnymi
w placéwce operatora pocztowego. Zamawiajgcy bedzie uzywaé rédwniez wtasnych drukéw, na
ktérych widoczne muszg by¢ dane adresata i pieczatka nadawcy (Zamawiajgcego).

27) Wymaga sie, aby na drukach potwierdzenia odbioru w miejscu nadawcy widniata
pieczeé/nazwa Zamawiajgcego.

28) Ceny ustug Swiadczonych przez Wykonawce wynikajg z Formularza cenowego.

29) Ceny ujete w formularzu cenowym sg niezmienne przez caty okres wykonywania zamdwienia.
Zamawiajgcy moze uwzglednié¢ zmiane cen jednostkowych pod warunkiem zatwierdzenia ich przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposéb dopuszczony przez Prawo Pocztowe.

30) Okreslone w formularzu cenowym ilosci przesytek sg szacunkowe i moga ulec zmianie
w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamdéwienia. Zamawiajacy nie
gwarantuje w zaden sposdb, ze srodki finansowe oraz podane szacunkowe ilosci zostang osiggniete
w okresie realizacji przedmiotu zamowienia. Wykonawcy nie przystuguje z tego tytutu zadne
roszczenie wzgledem Zamawiajgcego.

31) Ustugi pocztowe nie ujete w tym cenniku, beda zlecane Wykonawcy i rozliczane wedtug
aktualnie obowigzujgcego cennika ustug pocztowych Wykonawcy.

32) Rozliczenia finansowe za wykonane ustugi bedg dokonywane ,z dotu” w okresach
miesiecznych, na podstawie specyfikacji sporzgdzonej przez Wykonawce (w formie faktury)
zawierajgcej sume optat za przesytki faktycznie nadane, zwrdcone w okresie rozliczeniowym
stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli stron. W przypadku przesytek, ktdre nie sg rejestrowane, ilo$¢ i waga stwierdzona
bedzie na podstawie zestawienia nadanych przesytek sporzgdzonego przez Zamawiajgcego.
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33) Wykonawca wystawi fakture VAT za faktycznie wykonane ustugi.
Strony ustalajg, ze faktury VAT wystawiane bedg w terminie 7 dni od dnia zakonczenia okresu
rozliczeniowego:
Dane do Faktury:
Nabywca — Gmina Wyszkow, Aleja Réz 2, 07-200 Wyszkéw NIP 7621888505
Odbiorca — Urzad Miejski w Wyszkowie, Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkéw
i przesytane drogg elektroniczng zgodnie z obowigzujagcymi przepisami, w formacie PDF.
Wykonawca zobowigzuje sie przesytac faktury (oraz faktury korygujace i duplikaty faktur) droga
elektroniczng w formacie PDF. Wykonawca oswiadcza, ze faktury bedg przesytane z
nastepujgcego adresu e-mail: ......cccoeeeveeeeieceviececc e,
Zamawiajgcy os$wiadcza, ze adresem e-mail witasciwym do przesytania faktur sa:
Naleznos¢ wynikajacg z faktury Zamawiajgcy zaptaci przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
w maksymalnym terminie 14 dni od daty otrzymania faktury przez Urzad Miejski w Wyszkowie.

34) Datg zaptaty jest dzien uznania rachunku Wykonawcy.

35) Wykonawca ma prawo do zmiany cen jednostkowych w przypadku zmiany przepiséw
okreslajgcych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi pocztowe, w czasie obowigzywania
umowy, Zamawiajgcy zastosuje obowigzujacy podatek VAT. Zmiana ceny ustug pocztowych moze
by¢ takze dokonana na skutek udzielenia upustéw przez Wykonawce na korzys¢ Zamawiajgcego. W
przypadku zmiany cen za ustugi pocztowe, Wykonawca jest zobowigzany udostepnic¢ niezwtocznie
Zamawiajgcemu aktualny cennik. Kazda zmiana cen za wykonane ustugi musi by¢ potwierdzona
aneksem do umowy, zatwierdzonym przez osoby upowaznione do jego podpisania.

36) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonaweca okreslit wzory oznakowania przesytek rejestrowanych
lub priorytetowych, ktére bedg stosowane przy oznakowaniu przesytek listowych lub paczek.
Dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujacej ww. oznaczenia.

37) W przypadku zgubienia przesytki w wyniku czego nie zostanie ona dostarczona do odbiorcy,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja odbywaé sie bedzie zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcy.

38) Zamawiajgcy informuje, iz odnosnie ustug pocztowych w obrocie zagranicznym: terminy na
whniesienie reklamacji (dla przesytek listowych poleconych oraz paczek pocztowych, maksym.
termin na ztozenie reklamacji wynosi 6 miesiecy, liczac od dnia nastepnego po dniu nadania), ich
rozpatrzenie (maks. do 3 miesiecy). Ponadto informujemy, ze odpowiedzialno$¢ operatoréow
pocztowych i nalezne odszkodowanie w przypadku niewykonania badZ nienalezytego wykonania
ustug, zostaly okre$lone w n/w miedzynarodowych pocztowych aktach prawnych oraz
Regulaminach ustug w obrocie zagranicznym.

39) W Przyjmowanie i rozpatrywanie reklamacji z tytutu nie wykonania lub nienalezytego
wykonania ustugi jest zgodne z:
- ustawg Prawo pocztowe z dnia 23 listopada 2012 roku
- Swiatowej Konwencji Pocztowej Doha 2012 wraz z aktami wykonawczymi:
-regulaminem Poczty Listowej — Berno 2013
- regulaminem dotyczgacym paczek pocztowych — Berno 2013
- Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie reklamacji ustugi pocztowej

40) Po wyczerpaniu drogi reklamacyjnej uregulowanej przez przepisu ustawy Prawo Pocztowe do

odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] stosuje sie odpowiednio
przepisy Kodeksu cywilnego.
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Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe] chyba,
ze nastgpito to wskutek sity wyzszej.

Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek terminowych, tj. przesytek rejestrowanych
zawierajgcych specjalistyczng korespondencje skierowang do sgddéw lub organédw administracji
publicznej.

Zamawiajgcy dopuszcza w realizacji zamodwienia forme Wykonawcy jako ,posrednika” w
zakresie nadawania przesytek terminowych, jako Podwykonawcy.

3. Zamawiajacy dziatajagc na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp wymaga zatrudnienia na
podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb wykonujgcych czynnosci
zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia, ktérych realizacja polega na wykonywaniu pracy
w sposbb okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2020
r., poz. 1320 ze zm.).

Zamawiajacy zastrzega, aby osoby wykonujgce czynnosci objete niniejszym postepowaniem t;.
zatrudnione dziatalnosci operacyjnej Wykonawcy — zwigzanej z bezposrednim odbiorem i
dostarczaniem przesytek w tym wydawaniem w punktach odbioru Wykonawcy na terenie Miasta
Wyszkdw - byty zatrudnione przez Wykonawce na podstawie umowy o prace — minimalna ilos¢ oséb
-50 %.

W trakcie realizacji zamdéwienia zamawiajgcy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec wykonawcy odno$nie spetniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdéb realizujgcych przedmiot zamdéwienia. Zamawiajgcy
uprawniony jest w szczegdlnosci do:

a) zadania oswiadczenn i dokumentdw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow

i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania Swiadczenia.

. W trakcie realizacji zamdéwienia na kazde wezwanie Zamawiajgcego, w wyznaczonym w tym

wezwaniu terminie, Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prace przez Wykonawce lub Podwykonawce oséb realizujgcych przedmiot
zamOwienia, przedtozy Zamawiajgcemu, oswiadczenie wtasne lub podwykonawcy o zatrudnieniu
0s0b realizujgcych przedmiot zamdwienia na podstawie umowy. Oswiadczenie to powinno zawierac

w szczegblnosdci: doktadne okredlenie podmiotu sktadajgcego oswiadczenie, date ztozenia

oswiadczenia, wskazanie, ze osoby wykonujgce prace zwigzang z realizacja zamdwienia s3

zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, rodzaju umowy o

prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu

Wykonawcy lub Podwykonawcy. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zadania od Wykonawcy

przedstawienia zanonimizowanych kopii uméw o prace (zawierajacych imie i pierwsza litere

nazwiska pracownika, okres obowigzywania umowy o prace, stanowisko pracy wraz z ukryciem
pozostatych informacji odnoszacych sie do pracownika).

7. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie

umowy o prace osdb realizujgcych przedmiot zamodwienia, Zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci
obowigzku zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w istotnych
postanowieniach umowy w sprawie zamowienia publicznego. Nieztozenie przez Wykonawce
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie zgdanych przez Zamawiajacego dowoddéw w celu
potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
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umowy o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce lub Podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb.

8. W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawce lub
Podwykonawce, Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowa
Inspekcje Pracy.

9. Zamawiajacy nie wskazuje wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia, o ktérych mowa w art. 96
ust. 1iart. 96 ust. 2 pkt 2.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania przedmiotu zamdwienia: w terminie od dnia 01.01.2022 r.
do dnia 31.12.2022 r. tj. przez okres 12 miesiecy.

V. INFORMACJA O WARUNKACH UDZIAtU W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA:
Na podstawie art. 112 ustawy Pzp, zamawiajacy okresla ponizej warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1. Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie Zzadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykazac¢ w sposob szczegdlny.

2. Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to

z odrebnych przepisow:

Warunek zostanie uznany za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada aktualny wpis do Rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonych przez Prezesa Urzedu Komunikacji elektronicznej.

Ocena tego warunku bedzie dokonana przez Zamawiajgcego na podstawie ztozonego w/w dokumentu
w postepowaniu wg formuty: spetnia — nie spetnia.

3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan, ktérych spetnianie Wykonawca
zobowigzany jest wykaza¢ w sposdb szczegdlny.

4. Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca sktadajgcy oferte wykaze, ze:
1) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wykonat co najmniej 1 ustuge polegajgcy swiadczenie
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, na kwote min. 130 000,00 zt brutto.

Ocena spetfniania warunku bedzie dokonana na podstawie ztozonego wykazu ustug — Zatgcznik nr 3 do
SWZ i dowodow potwierdzajgcych, czy zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

2) dysponuje odpowiednig liczbe placéwek zdawczo-odbiorczych, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia.

Ocena spetniania warunku bedzie dokonana na podstawie ztozonego wykazu ustug — Zatgcznik nr 4 do
SWZ.
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VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA.

1. Obligatoryjne przestanki wykluczenia Wykonawcy okreslono w art. 108 ust. 1 pkt 1-6 ustawy Pzp.

2. Zamawiajacy, stosownie do tresci art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7 ustawy Pzp, wykluczy z postepowania
o udzielenie zamoéwienia wykonawce:

1) ktéry naruszyt obowigzki dotyczace ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne, z wyjagtkiem przypadku, o ktérym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba ze wykonawca
odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskdbw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigzace porozumienie w sprawie spfaty tych naleznosci;

2) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosc, ktérego aktywami zarzadza likwidator
lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktdrego dziatalnosé gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;

3) ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w
szczegblnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat
lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych
dowodow;

4) ktory z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie wynikajgce z
wczesniejszej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastepczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.

4. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 oraz 109 ust. 1 pkt 4, 5,
7 moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestepstwem skarbowym, zados$éuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspodtprace z organami $cigania oraz podjecie
konkretnych srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla zapobiegania
dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym Iub nieprawidtowemu postepowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem
zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamowienia oraz
nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

5. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajgcy, uwzgledniajgc wage i szczegdlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podst. art. 110 ust. 2
ustawy Pzp.

VIl. WYKAZ PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:
1. DOKUMENTY SKtADANE RAZEM Z OFERTA:
1) Oferta przygotowana na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do SWZ, zgodnie z art. 63

ust. 2 ustawy Pzp, sktadana jest pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej podpisem
kwalifikowanym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

2) Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu — stanowigce zatgcznik nr 5 do SWZ, w zakresie wskazanym w
rozdziale V i VI SWZ. Oswiadczenie stanowi dowdd potwierdzajgcy brak podstaw wykluczenia oraz
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spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, na dzien skfadania ofert, tymczasowo zastepujac

wymagane podmiotowe $rodki dowodowe, wskazane w rozdziale VIl SWZ.

Oswiadczenia sktadane sg pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej opatrzonej podpisem

kwalifikowanym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Oswiadczenia sktadajg odrebnie:

- wykonawca/kazdy sposréd wykonawcow wspodlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia.
W takim przypadku os$wiadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcédw wykazuje spetnianie
warunkow udziatu w postepowaniu;

- podmiot trzeci, na ktérego potencjat powotuje sie wykonawca celem potwierdzenia spetnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu. W takim przypadku oswiadczenie potwierdza brak podstaw
wykluczenia podmiotu oraz spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim
podmiot udostepnia swoje zasoby wykonawcy;

3) Do oferty wykonawca zatgcza rowniez:

a) petnomocnictwo:

e gdy umocowanie osoby sktadajgcej oferte nie wynika z dokumentéw rejestrowych, wykonawca,
ktory sktada oferte za posrednictwem petnomocnika, powinien dotgczy¢ do oferty dokument
petnomocnictwa obejmujgcy swym zakresem umocowanie do ztozenia oferty lub do ztozenia oferty i
podpisania umowy.

e w przypadku wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wykonawcy
zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika. Dokument petnomocnictwa, z tresci ktérego bedzie
wynikato umocowanie do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdwienia tych
wykonawcow nalezy zatgczy¢ do oferty.

Petnomocnictwo powinno by¢ zatgczone do oferty i powinno zawiera¢ w szczegdlnosci wskazanie:
- postepowania o zamdwienie publiczne, ktérego dotyczy,
- wszystkich wykonawcéw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia wymienionych
z nazwy z okresleniem adresu siedziby,
- ustanowionego petnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

b) zobowigzanie podmiotu trzeciego do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zamodwienia w przypadku gdy Wykonawca, w celu spetnienia warunkéw, o ktérym
mowa w rozdziale V ust. 4 SWZ, bedzie polegat na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych
podmiotéw.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdza,
ze stosunek faczacy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep
do tych zasobdéw oraz okresla w szczegélnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamodwienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia,
kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych
wskazane zdolnosci dotycza.

c) zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa — w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty sktadane w toku

postepowania beda zawieraly tajemnice przedsiebiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzega, ze nie mogg by¢ one udostepniane, oraz wykazuje, ze zastrzezone informacje
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stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji.

d) Inne dokumenty: nie dotyczy.

2. DOKUMENTY SKEADANE NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO - PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE

Zgodnie z art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krétszym niz 5 dni, aktualnych na dzien ztozenia, nastepujacych podmiotowych srodkéw dowodowych:
1) potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia:

a) oswiadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku przynaleznosci do tej
samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentéw (Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 ze zm.), z innym wykonawcg, ktory ztozyt odrebng
oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, albo
oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub
informacjami potwierdzajagcymi przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od innego wykonawcy nalezgcego do tej
samej grupy kapitatowej — zgodnie z zatgcznikiem Nr 6 do SWZ;

b) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, sporzadzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru
lub ewidencji;

c) zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw i optfat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem podatkow
lub optat wraz z zaswiadczeniem zamawiajgcy zada ztozenia dokumentéw potwierdzajacych, ze
odpowiednio przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw lub optat wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie
w sprawie sptat tych naleznosci;

d) zaswiadczenia albo innego dokumentu wifasciwe] terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczern Spotecznych lub wiasciwego oddziatu regionalnego lub wiasciwej placowki
terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w
przypadku zalegania z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z
zaswiadczeniem albo innym dokumentem zamawiajgcy 7ada ztozenia dokumentéw
potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat
ptatnosci naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci.

- Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego, zaswiadczenia albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sagdowego lub z Centralnej

ROZ.271.66.2021 ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Wyszkowie w obrocie krajowym i zagranicznym w 2022r.”



Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej — sktada dokument lub dokumenty wystawione w
kraju, w ktédrym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie
spoteczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie zarzadza likwidator lub sad,
nie zawart uktadu z wierzycielami, jego dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie
on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury.

Dokumenty potwierdzajgce w/w okolicznosci powinny byé wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed ich ztozeniem.

- Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie w/w
dokumentdw, lub gdy dokumenty te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkow, o ktérych mowa w art.
108 ust. 1 pkt 1, 2i 4, art. 109 ust. 1 pkt 1, 4, 5, 7 ustawy Pzp, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub
w czesci dokumentem zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé,
ztozone pod przysiegg, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie ma przepisow o oswiadczeniu pod przysiegy, ztozone przed organem sgdowym lub
administracyjnym, notariuszem, organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego, witasciwym ze
wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy.

2) potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatlu w postepowaniu dotyczacych uprawnien do
prowadzenia okres$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow oraz zdolnosci technicznej lub zawodowe;j :

a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem dowoddw okreslajgcych,
czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa, sg referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a
jezeli wykonaweca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie wykonawcy, w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy;

b) wpisu do rejestru operatorow pocztowych, ktdry prowadzony jest przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

- Zamawiajacy nie wzywa do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli:

a) moze je uzyskaé za pomocg bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 roku o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujacych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125
ust. 1 ustawy Pzp dane umozliwiajgce dostep do tych srodkdw;

b) podmiotowym S$rodkiem dowodowym jest oswiadczenie, ktdrego tres¢ odpowiada zakresowi
oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

- Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych $rodkéw dowodowych, ktdre
Zamawiajgcy posiada, jezeli Wykonawca wskaze te $rodki oraz potwierdzi ich prawidtowosc i
aktualnosé.
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- W zakresie nieuregulowanym ustawg Pzp lub niniejszg SWZ do oswiadczen i dokumentow sktadanych
przez Wykonawce w postepowaniu zastosowanie majg w szczegdlnosci przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 roku w sprawie podmiotowych srodkdéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy
oraz rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych
oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursie.

Uwaga:
Sposéb przygotowania i ztozenia dokumentéw, okreslonych w powyzszym rozdziale w ust. 1 i 2, zostat

opisany przez Zamawiajgcego w rozdziale IX i XI SWZ.

VIil. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Nie dotyczy.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferte, pod rygorem niewaznosci, sktada sie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem, w formacie danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.

3. Wykonawca w celu poprawnego przygotowania i zaszyfrowania oferty powinien zapoznaé sie
z Instrukcjg uzytkownika dostepng na stronie https://miniportal.uzp.gov.pl/

4. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu osobistego lub podpisu zaufanego.

5. Jezeli na oferte skfada sie kilka dokumentéw, Wykonawca powinien stworzy¢ folder, do ktérego
przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. Nastepnie z tego folderu Wykonawca zrobi folder .zip (bez
nadawania mu haset i bez szyfrowania). W kolejnym kroku za posrednictwem Aplikacji do szyfrowania
Wykonawca zaszyfruje folder zawierajgcy dokumenty sktadajgce sie na oferte.

6. Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1930 ze zm.), ktére Wykonawca
zastrzeze jako tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z
jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa" a nastepnie
wraz z plikami stanowigcymi jawna cze$¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP). Wykonawca
zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac spetnienie przestanek okreslonych w art.
11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sie, aby
uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposdb
umozliwiajgcy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez
uzasadnienia, bedzie traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie
przez Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy Pzp.

7. Do oferty nalezy dotaczy¢ oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, a nastepnie wraz z plikami stanowigcymi
oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

8. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
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9. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofaé oferte za posrednictwem
,Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku” dostepnego na ePUAP
i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w ,Instrukcji
uzytkownika” dostepnej na miniPortalu.

10. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokonaé zmiany ani wycofaé
ztozonej oferty.

11. Do przygotowania oferty zaleca sie wykorzystanie Formularza Oferty, ktérego wzor stanowi Zatgcznik
nr 1 do SWZ. W przypadku, gdy Wykonawca nie korzysta z przygotowanego przez Zamawiajgcego wzoru,
w tresci oferty nalezy zamiescic¢ wszystkie informacje wymagane w Formularzu Ofertowym.

12. Do oferty nalezy dotgczy¢:

1) Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik;

2) Petnomocnictwo dla petnomocnika do reprezentowania w postepowaniu Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia - dotyczy ofert sktadanych przez Wykonawcéw wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

3) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu i niepodleganiu
wykluczeniu z postepowania - wzdér oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 2 do SWZ.

a) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zamdwienie przez Wykonawcow, oswiadczenie, o ktérym
mowa wyzej sktada kazdy z Wykonawcow.

b) W przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow udostepniajgcych zasoby Wykonawca
dotagcza réwniez oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie,
w jakim Wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

13. Petnomocnictwo do ztozenia oferty musi by¢ ztozone w oryginale w takiej samej postaci, jak sktadana
oferta (t. j. w formie elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym lub postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza sie takze ztozenie elektronicznej
kopii (skanu) petnomocnictwa sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego
poswiadczenia sporzgdzonego stosownie do art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. - Prawo o
notariacie, ktére to poswiadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym badZ tez poprzez opatrzenie skanu petnomocnictwa
sporzadzonego uprzednio w formie pisemnej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia petnomocnictwa nie moze by¢
uwierzytelniona przez upetnomocnionego.

X. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z dwoma miejscami po przecinku w Formularzu
Ofertowym (zatacznik Nr 1 do SWZ) w kwocie brutto z wyodrebnieniem wartosci podatku VAT na
podstawie Formularza cenowego stanowigcego zatacznik nr 2 do SWZ.

2. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie
poniesie wykonawca z tytutu nalezytg oraz zgodng z obowigzujacymi przepisami realizacjg przedmiotu
zamowienia. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie, koszty posrednie i
powinna uwzglednia¢ wszystkie podatki, ubezpieczenia, optaty, optaty transportowe, wigcznie z
podatkiem od towardéw i ustug (VAT).

Koszty jakie nalezy wkalkulowaé w cene oferty to m. in.:

- koszty przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich zwrotow,

- podatek VAT wg stawki obowigzujgcej na dzien terminu otwarcia ofert.

Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢ podstawg do
zgdania zmiany wynagrodzenia.
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3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie Wykonawcy:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg warunkéw zamowienia, niepowodujace
istotnych zmian w tresci ofert,

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

4. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towardow i ustug, ktéry miatby obowigzek
rozliczyé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Wykonawca skfadajgc oferte, jest zobowigzany
poinformowaé¢ Zamawiajgcego (w formie dodatkowego pisemnego oswiadczenia sktadanego wytacznie
w sytuacji powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towardéw i ustug), czy wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku
podatkowego, wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty podatku. Nieztozenie ww.
oswiadczenia oznacza¢ bedzie, ze oferta Wykonawcy nie prowadzi do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug.

XI. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.
1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami
odbywa sie drogg elektroniczng przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu

https://epuap.gov.pl/wps/portal

2. Wykonawca zamierzajacy wzigc¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, musi
posiadac konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia,
zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza do komunikacji.

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
przekazywanej przy ich uzyciu, opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu dostepnym pod
adresem https://miniportal.uzp.gov.pl/warunkiUslugi.aspx oraz Regulaminie ePUAP.

4. Wykonawca przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,
akceptuje warunki korzystania z miniPortalu, okreslone w Regulaminie miniPortalu oraz zobowigzuje sie
korzystajgc z miniPortalu przestrzegac postanowien tego regulaminu.

5. Maksymalny rozmiar plikdw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do: ztozenia i
wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB.

6. Za date przekazania oferty, oswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowych
Srodkéw dowodowych, przedmiotowych srodkdw dowodowych oraz innych informacji, oswiadczen lub
dokumentow, przekazywanych w postepowaniu, przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP.

7. Zamawiajgcy przekazuje ID postepowania jako zatgcznik do niniejszej SWZ. Dane postepowanie
mozna wyszukac réwniez na Liscie wszystkich postepowann w miniPortalu klikajac wczesniej opcje ,,Dla
Wykonawcéw” lub ze strony gtéwnej z zaktadki Postepowania.

8. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia korespondencja elektroniczna (inna niz oferta Wykonawcy i
zatgczniki do oferty) odbywa sie elektronicznie za posrednictwem dedykowanego formularza dostepnego
na ePUAP oraz udostepnionego przez miniPortal (Formularz do komunikacji). Korespondencja przestana
za pomocg tego formularza nie moze by¢ szyfrowana. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z
niniejszym postepowaniem Zamawiajacy i Wykonawcy postugujg sie numerem ogtoszenia (BZP) lub ID
postepowania lub nr identyfikacyjnym: ROZ.271.66.2021.
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9. Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéow lub oswiadczen
sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Formularza do komunikacji jako zatgczniki.
Zamawiajgcy dopuszcza réowniez w sytuacjach awaryjnych tj. nie dziatanie miniPortalu
https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal mozliwo$¢ kontaktowania sie i

sktadania dokumentéw elektronicznych, oswiadczer lub elektronicznych kopii dokumentéw lub
oswiadczen za pomocy poczty elektronicznej, na adres email: zamowieniapubliczne@wyszkow.pl

Sposéb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
lub oswiadczen musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z
dnia 31 grudnia 2020 r. (Dz. U poz. 2452).

10. Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania sie z Wykonawcami w inny sposdb niz przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ.

11. Wykonawca na podstawie art. 284 ust. 1 ustawy moze zwrdcic sie do zamawiajgcego o wyjasnienie
tresci specyfikacji warunkéw zamowienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz: na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw zamdwienia wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji warunkéw
zamoOwienia wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktdrym mowa powyzej, lub dotyczy
udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu skfadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
powyzej.

12. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat
specyfikacje, bez ujawniania zrédta zapytania oraz na stronie internetowej www.bip.wyszkow.pl w

zaktadce ,Zamdwienia publiczne — Przetargi”.

13. Kazda wprowadzona przez Zamawiajgcego zmiana SWZ staje sie jej integralng czescia.

14. Osobami ze strony zamawiajgcego upowaznionymi do kontaktowania sie z wykonawcami s3:

- sprawy merytoryczne: Agata Dagbkowska tel. 29 743 77 54 agata.dabkowska@wyszkow.pl

- sprawy proceduralne: Matgorzata Wrzesinska tel. 29 743 77 37 malgorzata.wrzesinska@wyszkow.pl

XIl. SPOSOB ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ poprzez miniPortal, o ktérym mowa w rozdziale IX niniejszej SWZ, do dnia
21.12.2021 roku, do godziny 10:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 21.12.2021 roku, o godzinie 11:00.

3. Otwarcie ofert nastgpi poprzez uzycie mechanizmu do odszyfrowania ofert dostepnego po
zalogowaniu w zaktadce Deszyfrowanie na miniPortalu i nastgpi poprzez wskazanie pliku do
odszyfrowania.

4. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy, zgodnie z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp, udostepni na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

5. Najpdzniej przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy w mys| art. 222 ust. 4 ustawy Pzp udostepni na
stronie internetowej prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia.

Xlll. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

1. Wykonawca zgodnie z art. 307 ustawy Pzp bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni, tj. do dnia 19
stycznia 2022 roku.
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2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. W przypadku gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu zwigzania
ofertg wskazanego w ust. 1 powyzej, Zamawiajgcy przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwréci sie
jednokrotnie do Wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez
niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymagac bedzie ztozenia
przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg wraz z przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

4. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie spowoduje utraty wadium.

XIV. OPIS KRYTERIOW OCENY OFERT WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY
OFERT.

1. Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o kryterium:
1) cena—60%
2) liczba placowek na terenie miasta Wyszkowa — 40 %

2. Liczba punktéw w kryterium —,,cena” 60 % zostanie obliczona wg wzoru:

cena oferty najnizszej
liczba punktéw badanej oferty = X 60

cena oferty badanej

3. Liczba punktéw w kryterium , liczba placéwek na terenie miasta Wyszkowa” 40 % bedzie przyznana
W nastepujacy sposéb:

— 2 placéwki — 0 pkt
— 3 placéwki — 20 pkt
— 4 placéwki i wiecej — 40 pkt

4. Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktow zostanie ostatecznie ustalona z doktadnoscig do drugiego miejsca

po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglert matematycznych.

5. Punkty przyznane dla kazdej z ofert wraz ze streszczeniem oceny i poréwnania ztozonych ofert

zawierajgce punktacje przyznang ofertom w kryterium oceny i fgczng punktacje, zostang zamieszczone w

informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz na druku protokotu z postepowania.

6. Zamawiajgcy nie dopuszcza mniej niz 2 placéwki na terenie miasta Wyszkowa.

7. W przypadku kiedy Wykonawca nie okresli w formularzu ofertowym ilosci placéwek, Zamawiajgcy

przyjmuje, ze Wykonawca posiada 2 placéwki, a w kryterium tym Wykonawca otrzyma 0 pkt.

8. Oferte, ktdra uzyska najwyzszg ilos¢ punktéw Zamawiajgcy uzna za najkorzystniejsza.

9. Oferty oceniane bedg punktowo.

10. taczna ocena oferty stanowi sume punktéw otrzymanych za poszczegdlne kryteria ocenianej oferty.

Maksymalna ilos¢ punktow jakg moze osiggnac oferta wynosi 100 pkt.

11. Wybdr oferty najkorzystniejszej nastgpi zgodnie z art. 239 ustawy Pzp.

12. Zamawiajacy niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje réwnoczesnie

Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce

zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania, jezeli sg miejscami
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wykonywania dziatalnosci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje — podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,
b) wykonawecach, ktérych oferty zostaty odrzucone — podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne,
13. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zamieszczone w Biuletynie Informacji
Publicznej www.bip.wyszkow.pl w zaktadce ,,Zamdwienia publiczne — Przetargi”.

14. Umowa w sprawie zamdwienia publicznego moze by¢ zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostanie
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, albo 10 dni - jezeli zostanie przestane w inny
sposob.

15. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert pozostatych w
postepowaniu wykonawcow i dokonaé ponownego wyboru najkorzystniejszej oferty.

XV. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Rodzaj i zakres zmian umowy oraz pozostate kwestie zwigzane z umowg zostaty okreslone w istotnych
postanowieniach umownych, ktore stanowig zatgcznik nr 7 do SWZ.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
1. Od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, wymagane bedzie wniesienie,
przed zawarciem umowy, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w wysokosci 3 % ceny
catkowitej (brutto) podanej w ofercie za wykonanie catosci przedmiotu zamédwienia.
2. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
3. Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku nastepujacych
formach:
a) pienigdzuy;
b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo- kredytowej, z
tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

¢) gwarancjach bankowych;

d) gwarancjach ubezpieczeniowych;

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
4. Zamawiajacy nie wyraza zgody na wniesienie zabezpieczenia w formie okreslonej w art. 450 ust. 2
ustawy Pzp.

5. Zabezpieczenie winno zosta¢ wniesione przed zawarciem umowy z zastrzezeniem, iz zabezpieczenie
wnoszone w pienigdzu uznaje sie za wniesione, jezeli pienigdze wptyng na rachunek Zamawiajgcego
przed zawarciem umowy.
6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym.
7. W przypadku wnoszenia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
gwarancji lub poreczenia zabezpieczenie musi by¢ bezwarunkowe, nieodwotalne, niepodlegajgce
przeniesieniu na rzecz osob trzecich i ptatne na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego. Gwarancje /poreczenia
powinny zawiera¢ (oprécz elementow witasciwych dla kazdej formy, okreslonych przepisami prawa):
1) nazwe i adres Zamawiajgcego;
2) nazwe i adres Wykonawcy;
3) oznaczenie (numer referencyjny postepowania);
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4) okreslenie przedmiotu zamowienia;

5) okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja/ poreczeniem;

6) termin waznosci gwarancji/poreczenia (nie krétszy niz termin realizacji umowy oraz okres rekojmi za
wady).

8. W przypadku sktadania przez Wykonawce zabezpieczenia w formie gwarancji lub poreczenia,
Zamawiajgcy nie uzna dokumentdw ktdre nie spetniajg wymagan, o ktérych mowa w ust. 7.

9. Zamawiajacy zwrdci zabezpieczenie na zasadach i w terminie okreslonym we wzorze umowy.

XVII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY
W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Umowa zostanie zawarta w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie i miejscu.

2. Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé ze sobg dokumenty
potwierdzajagce ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynikaé
z dokumentow zatgczonych do oferty.

3. Wykonawca przed zawarciem umowy poda wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci
umowy na wezwanie zamawiajgcego oraz wniesie zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.

4. Jezeli zostanie wybrana oferta wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
zamawiajacy bedzie zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy
regulujgcej wspodtprace tych wykonawcéw, w ktdrej art. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony
do kontaktéw z zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentdéw zwigzanych z ptatnosciami, przy czym
termin, na jaki zostata zawarta umowa, nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji zamoéwienia.

5. Niedopetnienie powyziszych formalnosci przez wybranego wykonawce bedzie potraktowane przez
zamawiajgcego jako niemoznos$¢ zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy i zgodnie z art. 98 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp, bedzie skutkowato
zatrzymaniem przez zamawiajgcego wadium wraz z odsetkami.

6. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng odpowiedzialnos$¢ za
wykonanie umowy.

XVIIl. Informacje ogdlne:

2. WYKONAWCY/PODWYKONAWCY/PODMIOTY TRZECIE UDOSTEPNIAJACE WYKONAWCY SWO)

POTENCIAL.

1) Wykonawcg jest osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych Ilub obiektu
budowlanego, dostawe produktéow lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia publicznego.

2) Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia wytgcznie przez
wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp, tj. majacych status zaktadu pracy chronionej,
spotdzielnie socjalne oraz innych wykonawcdw, ktérych gtéwnym celem lub gtéwnym celem
dziatalnosci ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaty zamodwienie, jest
spoteczna i zawodowa integracja osob spotecznie marginalizowanych.

3) Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku:

— Wykonawcy wystepujgcy wspdlnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

— Wszelka korespondencja bedzie prowadzona przez zamawiajgcego wytgcznie z petnomocnikiem.
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— Oswiadczenia i dokumenty potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z postepowania sktada
kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o zaméwienie.

4) Potencjat podmiotu trzeciego:
W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu, wykonawca moze polegac na
potencjale podmiotu trzeciego na zasadach opisanych w art. 118 — 123 ustawy Pzp. Podmiot trzeci,
na potencjat, ktérego wykonawca powotuje sie w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu, nie moze podlegac wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 1+6 oraz art. 109 ust.
1 pkt 1,4,5,7 ustawy Pzp.

5) Podwykonawstwo:
Zamawiajgcy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
zamoOwienia. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy, wéwczas
Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 1 do SWZ, czesci
zamoOwienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podaé¢ firmy
podwykonawcoéw, o ile sg juz znane.

2. WIZJA LOKALNA.

Nie dotyczy.

3. PODZIAt ZAMOWIENIA NA CZESCI.

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czesci. Tym samym zamawiajgcy nie dopuszcza

sktadania ofert czesciowych, o ktérych mowa w art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamdéwienia na czesci. Podziat zamdwienia na czesci wymagatby

skoordynowania dziatan roéinych wykonawcédw realizujagcych poszczegdlne czynnosci w ramach

zamowienia, co mogtoby powaznie zagrozi¢ wtasciwemu i terminowemu wykonaniu zamdwienia — brak

uzasadnienia dla podziatu zamdéwienia na czesci. Zamdwienie stanowi spdjng catosc.

4. OFERTY WARIANTOWE.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej, o ktérej mowa w art. 92 ustawy Pzp

tzn. oferty przewidujacej odmienny sposdb wykonania zamodwienia niz okreslony w niniejszej SWZ.

5. KATALOGI ELEKTRONICZNE.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia ofert w postaci katalogdéw elektronicznych.

2. UMOWA RAMOWA.

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, o ktérej mowa w art. 311-315 ustawy Pzp.

2. AUKCIJA ELEKTRONICZNA.

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej, o ktérej mowa w art. 308 ust. 1

ustawy Pzp.

2. ZAMOWIENIA, O KTORYCH MOWA W ART. 214 UST. 1 PKT 7 | 8 USTAWY PZP.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamodwien na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8 ustawy Pzp —

zamowienia polegajgcego na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych, zamdéwienia na

dodatkowe dostawy.

9. ROZLICZENIA W WALUTACH OBCYCH.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy Wykonawcg i

Zamawiajgcym bedg prowadzone w PLN. Podstawg do wyptacenia wynagrodzenia Wykonawcy bedzie

faktura VAT sporzgdzona kazdorazowo w oparciu o protokdt odbioru podpisany przez obie strony.

10. ZWROT KOSZTOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU.

Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztdw udziatu w postepowaniu, za wyjatkiem przypadku

uniewaznienia postepowania o udzielenie zamdwienia z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajacego,

woéweczas wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot

uzasadnionych kosztdw uczestnictwa w tym postepowaniu, w szczegdlnosci kosztéw przygotowania

oferty (art. 261 ustawy Pzp).
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11. ZALICZKI NA POCZET UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamédwienia.

12. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli zaistnieje jedna z przestanek
wskazanych w art. 255 ustawy Pzp. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci uniewaznienia
postepowania, jezeli srodki publiczne, ktére zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie catosci lub czesci
zamoéwienia, nie zostang mu przyznane.

13. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ.

Wykonawcom, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz
ponidst lub moze poniesé¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepisdw ustawy,
przystuguja Srodki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505-590).
14. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH.

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), zwane dalej ,,RODO”, informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Wyszkéw reprezentowana przez
Burmistrza Wyszkowa. Dane do korespondencji: Urzad Miejski w Wyszkowie z siedzibag
ul. Aleja Réz 2, 07-200 Wyszkdéw, pod adresem e-mail: gmina@wyszkow.pl, lub tel. 29 742-42-
01/08.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w sprawach zwigzanych z danymi osobowymi mozliwy
jest pisemnie na adres siedziby Administratora lub pod adresem e-mail: iod@wyszkow.pl

3. Jako Administrator bedziemy przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe na podstawie
obowigzujgcych przepiséw prawa, zawartych umow i udzielonej zgody:

a) w celu wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze w zwigzku z
realizowaniem zadan przez Urzad Miejski w Wyszkowie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

b) wykonywania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej powierzonej Administratorowi, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e RODO,

c) w celu realizacji uméw z kontrahentami — podstawa z art. 6 ust. 1 lit. b RODO,

d) w pozostatych przypadkach wytgcznie na podstawie udzielonej zgody w zakresie i celu
okreslonym w tresci zgody, na podstawie art. 6 ust.1 lit a RODO; w przypadku tym istnieje
mozliwos¢ wycofania zgody w dowolnym momencie, bez wptywu na zgodnosé¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

4. Odbiorcami Pana/Pani danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania
danych osobowych na podstawie przepiséw prawa.

5. Pana/Pani dane osobowe przechowywane bedg w czasie okreSlonym przepisami prawa, t;.
rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 r. (Dz.U. 2011 r. nr 14 poz. 67 ze
zm.) w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéow zaktadowych.

6. Zgodnie z RODO przystuguje Pani/Panu:

a) w kazdej chwili przystuguje prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych; Administrator danych osobowych przestanie przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe
w celach wskazanych w pkt 3, chyba, ze w stosunku do tych danych istniejg prawnie
uzasadnione podstawy, ktére sg nadrzedne wobec Pani/Pana intereséw, praw i wolnosci lub
dane bedg niezbedne do ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,
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b) prawo dostepu do swoich danych, otrzymania ich kopii, do sprostowania (poprawiania)
swoich danych,

c) prawo do usuniecia danych, ograniczenia przetwarzania danych, jesli nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania, w tym przetwarzania po wycofaniu udzielonej zgody,

d) prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

e) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (Warszawa, ul. Stawki 2).

7. Podanie danych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy przestanke przetwarzania stanowi przepis
prawa. Podanie danych ma charakter dobrowolny, jesli jest niezbedne do zawarcia umowy lub
przetwarzania na podstawie udzielonej zgody. Niepodanie danych osobowych skutkuje brakiem
mozliwosci realizacji umowy lub celu wskazanego w tresci zgody.

8. W procesie przetwarzania danych osobowych Administrator danych osobowych nie podejmuje
decyzji wsposdb zautomatyzowany, z uwzglednieniem profilowania, w oparciu o dane
przekazane do przetwarzania.

XIX. WYKAZ ZALACZNIKOW DO SWZ

Oznaczenie .
Lp. . Nazwa Zatacznika
Zatacznika

Zatgcznik Nr1 | Formularz ofertowy

1

2. Zatagcznik Nr2 | Formularz cenowy

3. Zatagcznik Nr 3 | Wykaz ustug

4 Zatgcznik Nr4 | Wykaz jednostek Wykonawcy

) Wzér oswiadczenia o spetnianiu warunkdw udziatu w postepowaniu
5. Zatgcznik Nr 5 )
oraz o braku podstaw do wykluczenia

6. Zatagcznik Nr 6 | Oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatowej
7. Zatacznik Nr 7 | Istotne postanowienia umowne
8. Zatgcznik Nr 8 | Identyfikator postepowania

ROZ.271.66.2021 ,Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miejskiego w Wyszkowie w obrocie krajowym i zagranicznym w 2022r.”
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