
Zamawiający:

Gmina Wyszków

reprezentowana przez Burmistrza Wyszkowa
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r (Dz. U. Nr 19, poz. 177,  z późn. zm.)
na wykonanie   zadania p.n.:

„Obsługa bankowa Urzędu Miejskiego 

i Jednostek Organizacyjnych Gminy Wyszków” 
CPV  66 11 00 00-4 – usługi bankowe
I. Instrukcje dla wykonawców .

II. Wzór oferty wraz z formularzami 

                                                                                          Zatwierdzam:................................................

                                                                                                                    (podpis zamawiającego) 

Data ogłoszenia postępowania w BZP  3-11-2010 r.
§ 1. NAZWA I  ADRES ZAMAWIAJĄCEGO.

GMINA WYSZKÓW

reprezentowana przez Burmistrza Wyszkowa

Urząd Miejski, 07-200 Wyszków, ul. Aleja Róż 2, 

Tel. 029 74 240 20, fax 029 742-42-09
REGON 000524938, NIP 762-14-49-125

anhdres  e-mail: gmina@wyszkow.pl, 

www.wyszkow.pl, 

§ 2. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Przetarg nieograniczony o wartości zamówienia mniejszej niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień Publicznych z dnia 29 stycznia 2004r (Dz. U. Nr 19, poz. 177,  z późn. zm.)
§ 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest obsługa bankowa Urzędu Miejskiego oraz jednostek organizacyjnych Gminy Wyszków – zgodnie z ustawą o finansach publicznych.
2. Zamówienie obejmuje kompleksową obsługę bankową Gminy Wyszków: Urzędu miejskiego i jednostek organizacyjnych Gminy Wyszków (za wyjątkiem kredytów i pożyczek udzielanych na bazie innych postępowań) w szczególności:

1) otwarcie i prowadzenie rachunków bankowych (bieżących i pomocniczych), dostarczanie wyciągów bankowych wraz z kopiami zaksięgowanych dokumentów,

2) realizację rozliczeń krajowych – dyspozycji bezgotówkowych i gotówkowych (wpłaty i wypłaty) środków z w/w rachunków – w tym obsługę dyspozycji „wypłat na listy” (Zamawiający przedstawia listę osób, którym mają być wypłacone środki i podpisuje ją zgodnie z kartą wzorów podpisów),

3) dostęp do wykonywania usługi systemem elektronicznym i możliwość elektronicznego wykonywania operacji na rachunkach odrębnie dla każdej jednostki organizacyjnej. Bank zobowiązany jest do bezpłatnego przeszkolenia pracowników w zakresie obsługi oferowanego systemu. Bank umożliwi bezpłatną instalację i bezpłatne korzystanie z usług bankowości elektronicznej na wniosek zamawiającego. W przypadku korzystania z systemu bankowości elektronicznej Zamawiający musi posiadać dostęp do następujących usług:

a) dostęp do pełnej informacji o wszystkich rachunkach i ich obrotach,

b) przeglądu historii operacji w pełnym rozbiciu analitycznym oraz przeglądu operacji bieżąco rejestrowanych na rachunkach,

c) rejestracji określonych operacji (przelewów z rachunku Zamawiającego na rachunki w oddziale banku lub w innych bankach),

d) bieżącego dysponowania środkami wpływającymi na rachunek
4) udzielenia Gminie Wyszków na jej wniosek kredytu (bez wymogu innych zabezpieczeń poza wekslem) w rachunku bieżącym o zmiennym oprocentowaniu na pokrycie występującego w trakcie roku deficytu budżetu. Wysokość kredytu będzie określana w każdym roku budżetowym przez Radę Gminy. Uruchomienie kredytu w rachunku bieżącym nastąpi w terminie 7 dni od daty dostarczenia wniosku o uruchomienie kredytu. Bank nie będzie pobierał prowizji za udzielenie kredytu krótkoterminowego oraz innych opłat związanych z jego uruchomieniem. (Zamawiający nie dopuszcza możliwości pobierania prowizji od udzielonego kredytu krótkoterminowego). Oprocentowanie kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym oparte będzie na stawce WIBOR dla jednomiesięcznych złotowych depozytów międzybankowych- powiększonej o marżę podaną w ofercie. Na uruchomienie kredytu krótkoterminowego w rachunku bieżącym Zamawiający podpisze odrębną umowę kredytową i dokona wszystkich czynności bankowych związanych z udzieleniem kredytu.
5) pełną obsług operacji gotówkowych na terenie Urzędu Miejskiego w Wyszkowie –w pomieszczeniu „KASA” w dni robocze w godzinach                        815 – 1545. Zamawiający wyraża zgodę na prowadzenie w tym miejscu pozostałej działalności bankowej – tj. obsługi innych niż Zamawiający Klientów Banku np. w formie „agencji”, „oddziału”, ‘punktu obsługi klienta”,

6) pełną obsługę operacji gotówkowych Ośrodka Pomocy Społecznej w dni robocze w godzinach co najmniej 900 – 1800- w/w obsługa obejmuje w szczególności obsługę wszelkich wypłat (zasiłki, zapomogi, itp.) dla podopiecznych OPS. W/w obsługa winna być prowadzona w granicach administracyjnych miasta Wyszków poza budynkiem Urzędu Miejskiego i Ośrodka Pomocy Społecznej. Wypłata odbywać się będzie m.in.  na podstawie list opisanych w pkt 2.
7) lokowanie nadwyżek środków pieniężnych na okresy krótkoterminowe                        (m.in. 1-7 dni, weekendy).

        Informacje uzupełniające:
3. Zamówienie dotyczy następujących jednostek organizacyjnych Gminy Wyszków

1) Urząd Miejski w Wyszkowie,
2) Wyszkowski Ośrodek Kultury „HUTNIK”,

3) Wyszkowski Ośrodek Sportu i Rekreacji,

4) Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna,

5) Zakład Administracji Domów Mieszkalnych,

6) Ośrodek Pomocy Społecznej,

7) Zespół Placówek Oświatowych,

8) Świetlica Socjoterapeutyczna
9) Zespół Szkół w Wyszkowie ul. Geodetów 45
10) Gimnazjum Nr 2 
11) Zespół Szkół „Rybienko Leśne”
12) Zespół Szkół w Leszczydole Nowinach 
13) Zespół Szkół w Rybnie 
14) Szkoła Podstawowa Nr 1 
15) Szkoła Podstawowa Nr 2 
16) Szkoła Podstawowa w Gulczewie
17) Szkoła Podstawowa w Kamieńczyku
18) Szkoła Podstawowa w Leszczydole Starym
19) Szkoła Podstawowa w Lucynowie
20) Szkoła Podstawowa w Łosinnie
21) Szkoła Podstawowa w Olszance
22) Szkoła Podstawowa w Skuszewie
23) Przedszkole Nr 3 w Wyszkowie
24) Przedszkole Integracyjne Nr 4 w Wyszkowie
25) Przedszkole Nr 7 w Wyszkowie
26) Przedszkole Nr 9 w Wyszkowie
27) Żłobko-Przedszkole Nr 1 w Wyszkowie
4.    Do dokonania  oceny przedkłada się wyłącznie niżej wymienione materiały:

       a) Uchwała Rady Miejskiej Nr XLVIII/362/09 z dnia 29.12.2009r w sprawie uchwalenia   

         budżetu na 2010 r.,

       b) sprawozdanie RB za 2009 r.,

       c) informacja za I półrocze 2010r.
           oraz inne dokumenty związane z budżetem znajdujące się na stronie Zamawiającego  

           www.bip.wyszkow.pl w zakładce Prawo Miejscowe/Budżet i Majątek Gminy.
5. Zamawiający nie będzie wypełniał żadnych druków dostarczonych przez Banki na etapie prowadzonego postępowania jak również przed podpisaniem umowy z wyłonionym Bankiem. Zamawiający dostarczył w SIWZ wszelkie dane, które umożliwiają sporządzenie przez Banki własnych analiz.
6. Informacje o osobach reprezentujących Gminę Wyszków są dostępne na stronie internetowej Zamawiającego www.wyszkow.pl. Uchwały o powołaniu osób reprezentujących gminę będą mogły być przesłane przed podpisaniem umowy na obsługę bankową budżetu Gminy Wyszków.

7. Gmina zastrzega sobie możliwość lokowania nadwyżek środków pieniężnych w innych bankach oraz zmianę ilości jednostek organizacyjnych.
§ 4. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA.

Zamówienie należy wykonać w terminie od 01-01-2011 do 31-12-2015 r. 
§ 5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

1. Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

- Wykonawca posiada uprawnienia niezbędne do wykonywania działalności określonych przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r – Prawo bankowe.
2.  Wiedza i doświadczenie

- Wykonawca wykonywał w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert usługi  obsługi bankowej budżetów gmin.
Ocena tego warunku będzie dokonana wg formuły spełnia-nie spełnia.

3. Potencjał techniczny
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczególnych wymagań. 
4. Osoby zdolne do wykonania zamówienia
Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczególnych wymagań. 

5. Sytuacja ekonomiczna i finansowa.

Zamawiający nie precyzuje w tym zakresie szczególnych wymagań.

I. Celem realizacji przedmiotu zamówienia, dwóch lub więcej Wykonawców może złożyć jedną ofertę wspólną. W takim przypadku Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 
II. Warunki uprawniające do ubiegania się o zamówienie (warunki formalne tj. każdy uczestnik wspólnej oferty musi udokumentować, iż posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności i nie podlega wykluczeniu z postępowania) muszą być spełnione oddzielnie przez każdego z Wykonawców składających ofertę wspólną. 
III. Warunki potwierdzające zdolność do wykonania przedmiotowego zamówienia tj. potencjał techniczny i kadrowy wykonawców, ich kwalifikacje i doświadczenie oraz sytuację ekonomiczną i finansową mogą być spełnione łącznie przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia.

§ 6. INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIE PODLEGANIA WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY PZP.
1)   W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy PZP należy przedłożyć:
1. Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu w trybie art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych Formularz nr 1,
2. Wykaz usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia, wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, z podaniem ich rodzaju, daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi te zostały wykonane należycie wg Formularza nr 3.
2) W zakresie potwierdzenia nie podlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp należy przedłożyć:

1. oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia Formularz Nr 2.

2. aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,                        a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
3. Zezwolenie na prowadzenie działalności bankowej.
3)  Inne dokumenty:

1. Formularz oferty zawierający m.in. cenę za wykonanie zamówienia, termin realizacji zamówienia, oświadczenie o zapoznaniu się z terenem przewidywanych prac i warunkami lokalnymi w jakich będą realizowane, warunkami przetargu i warunkami przyszłej umowy oraz o przyjęciu tych warunków bez zastrzeżeń, informacją o Podwykonawcach.

2. Formularz cenowy
I. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentów o których mowa w § 6 ust. 2 pkt 2-4 i 6 SIWZ przedkłada  dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania właściwego organu,

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie.

II  Jeżeli w przypadku wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej osoby o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy Pzp mają miejsce zamieszkania poza terytorium RP wykonawca składa w odniesieniu do nich zaświadczenie właściwego organu sądowego albo administracyjnego miejsca zamieszkania dotyczące niekaralności tych osób w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 5-8 ustawy, z tym że w przypadku, gdy w miejscu zamieszkania tych osób nie wydaje się takich zaświadczeń – zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego miejsca zamieszkania tych osób.
§ 7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO  Z WYKONAWCAMI ORAZ WYKONAWCY Z ZAMAWIAJĄCYM , PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz inne informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie lub za pomocą faksu (29) 742-42-09, pod warunkiem, że będą niezwłocznie potwierdzone pisemnie. 

4. Każdy Wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

5. Pytania muszą być sformułowane na piśmie i skierowane na adres Zamawiającego. Zapytania złożone za pomocą faksu muszą być niezwłocznie potwierdzone pisemnie.

6. Zamawiający udzieli pisemnej odpowiedzi wszystkim zainteresowanym, którzy pobrali SIWZ chyba, że pytanie wpłynie do Zamawiającego na mniej niż 6 dni przed terminem składania ofert jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

7. Osobą ze strony Zamawiającego upoważnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest Dariusz Korczakowski (29) 742-42-01 wew. 728
- w godzinach od 8.00 do 16.00 od poniedziałku do piątku.

§ 8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM. 
Nie dotyczy.

§ 9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ :

1. Termin związania ofertą  30 dni od terminu składania .

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłużej jednak niż 60 dni.

3. Odmowa wyrażenia zgody, o której mowa w pkt  2, nie powoduje utraty wadium.

4. Przedłużenie okresu związania ofertą jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedłużeniem okresu ważności wadium (jeśli dotyczy) albo, jeżeli jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres związania ofertą. Jeżeli przedłużenie terminu związania ofertą dokonywane jest po wyborze najkorzystniejszej oferty, obowiązek wniesienia nowego wadium lub jego przedłużenia dotyczy jedynie wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza.

5. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się z upływem terminu składania ofert.

§ 10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT.

1. Wymaga się, aby Oferta była sporządzona na piśmie, w języku polskim, wg załączonego do SIWZ formularza oferty. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez wykonawcę. 

2. Wymaga się, aby Oferta była napisana trwałą i czytelną techniką, np. na maszynie do pisania, komputerze lub nieścieralnym atramentem.

3.  Zamawiający zaleca, aby Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami była podpisana na    

     każdej stronie przez Wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
3. Upoważnienie/pełnomocnictwo do podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

4. Załączniki do oferty muszą zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku i ściśle według warunków i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawcę. W przypadku, gdy jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy Wykonawcy, wpisuje on „nie dotyczy”.

5. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia. Zamawiający zaleca wykorzystanie formularzy przekazanych przez Zamawiającego. Dopuszcza się w ofercie złożenie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że będą one identyczne co do treści z formularzami opracowanymi przez Zamawiającego. 

6. Dokumenty, będące załącznikami do oferty mogą być przedstawione w formie oryginałów lub kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem - dopuszcza się potwierdzenie za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

7. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 96 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych protokół wraz z załącznikami jest jawny. Załączniki do protokołu udostępnia się po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieważnieniu postępowania, z tym że oferty udostępnia się od chwili ich otwarcia.

8. Zamawiający wymaga, aby informacje zastrzeżone jako tajemnica przedsiębiorstwa były przez Wykonawcę złożone w oddzielnej wewnętrznej kopercie z oznakowaniem „tajemnica przedsiębiorstwa”, lub spięte (zszyte) oddzielnie od pozostałych, jawnych elementów oferty.

9. Brak zastrzeżenia w ofercie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa powoduje, iż cała oferta zostanie ujawniona na życzenie każdej zainteresowanej osoby.

10. Wykonawca, w szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie                 ( art. 86 ust. 4 ustawy Pzp).

11. Wykonawca powinien zamieścić ofertę w kopercie, która będzie zaadresowana do Zamawiającego na adres podany na wstępie oraz będzie posiadać oznaczenia:

Oferta do przetargu na zadanie:

„Obsługa bankowa Urzędu Miejskiego

 i Jednostek Organizacyjnych Gminy Wyszków” 
Nie otwierać przed 07-12-2010r godz. 11.05

PRZETARG NIEOGRANICZONY

12. Poza podanymi wyżej oznaczeniami koperta może posiadać nazwę i adres Wykonawcy.

13. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę pod warunkiem, że Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu przed terminem składania ofert określonym w § 11 SIWZ.

14. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty zostanie przygotowane i oznaczone zgodnie z postanowieniami pkt 14, a koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniami: „Zmiana” lub „Wycofanie”.

15. Wykonawca nie może wycofać i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.

§ 11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT.

       miejsce składania ofert –        Urząd Miejski w Wyszkowie,

                                                       07-200 Wyszków, ul.  Aleja Róż 2,  

                                                       pok. 139  I p. ( sekretariat Burmistrza)

       termin składania ofert    -             do dnia  07-12-2010r godz. 11.00

       miejsce i termin otwarcia ofert – Urząd Miejski w Wyszkowie, pok. 144 I p.

                                                            ul. Aleja Róż 2, 07-200 Wyszków

         do dnia  07-12-2010r godz. 11.05
§ 12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY.

1. Cena ofertowa powinna wynikać z założeń Formularza cenowego i powinna zostać obliczona przy wykorzystaniu formularza przygotowanego na potrzeby niniejszego postępowania, w którym zamawiający podał przyjęte założenia:
- roczna ilość przelewów zewnętrznych (papierowych)               10 000 szt.

- roczna ilość przelewów wewnętrznych (papierowych)                1 000 szt.
- roczna ilość przelewów zewnętrznych elektronicznych               3 000 szt.

- roczna wartość wpłat gotówkowych                                       6 000 000 zł
- roczna wartość wypłat gotówkowych                                     8 000 000 zł
- ilość rachunków bankowych    

                                        60 szt. 
- średnie wykorzystanie kredytu w r. bież.                                   100 000 zł
- średnie saldo na rachunkach bankowych                                 1 000 000 zł
2. W/w założenia zostały przyjęte po analizie operacji na rachunkach bankowych Urzędu Miejskiego w Wyszkowie, a także przyjętych prognoz i analiz dotyczących zapotrzebowania gminy w najbliższych latach na środki bieżące. Na tej podstawie interpolowano wyniki na pozostałe jednostki. Zamawiający nie gwarantuje, że w/w założenia będą aktualne przez okres trwania umowy – choć powinny być one zbliżone.
3. Cena ofertowa obliczona według powyższych zasad jest obliczona w celu wyboru najkorzystniejszej oferty. 

4. Ustalone prowizje jak i marże Banku nie mogą się zmieniać w okresie trwania umowy, bank nie pobierze również żadnych dodatkowych opłat i prowizji z tytułu obsługi bankowej – będącej przedmiotem niniejszego zamówienia.

5.  Cenę należy podać z dokładnością do 2 miejsc po przecinku.
§ 13. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT.

1.   Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie w oparciu o kryterium  cena – 100%
2.  Oferta z najniższą ceną zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą i otrzyma maksymalną ilość punktów tj. 100. Pozostałe oferty otrzymają liczbę punktów wyliczoną wg  wzoru:






cena oferty najniższej

liczba punktów badanej oferty   = -------------------------------  X 100






cena oferty badanej

3. Punkty przyznane dla każdej z ofert wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierające punktację przyznaną ofertom w kryterium oceny i łączną punktację, zostaną zamieszczone na druku ZP- 21 protokołu postępowania.

§ 14. INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY                        W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO.

1.  Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadamia wykonawców,  którzy złożyli oferty, o:
1)   wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę)albo imię i nazwisko, siedzibę  albo adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację

2)   wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne,

3)  wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne - jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, negocjacji bez ogłoszenia albo zapytania o cenę.
4) terminie po którego upływie może być zawarta umowa w sprawie zamówienia publicznego.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieszcza informacje, o których mowa w pkt 1, również na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie.

3. Zamawiający powiadomi wybranego Wykonawcę o miejscu i terminie podpisania umowy.

4. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowiązany jest wnieść zabezpieczenie należytego wykonania umowy na zasadach określonych w § 15 SIWZ – jeśli jest wymagane.
5. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminów o których mowa w art. 94 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (10 lub 5  dni ), jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia:

1)  została złożona tylko 1 oferta,

2)  nie odrzucono żadnej oferty,

3)  nie wykluczono żadnego wykonawcy,
6. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, będzie się uchylał od zawarcia umowy lub nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający może wybrać  ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy  Prawo zamówień publicznych.
§ 15. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Nie dotyczy.

§ 16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO, OGÓLNE WARUNKI UMOWY LUB WZÓR UMOWY, JEŚLI ZAMAWIAJĄCY WYMAGA OD WYKONAWCY, ABY ZAWARŁ Z NIM UMOWĘ W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH.

1.  Istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie   

     której dokonano wyboru Wykonawcy:

1) zmiany w zakresie przedmiotu zamówienia, jeżeli konieczność wprowadzenia takiej zmiany jest skutkiem zmiany przepisów prawa, w tym zmiany stawek VAT.

2) Zmiany w określeniu stron umowy, o ile zasadność tej zmiany wynika z przepisów prawa na skutek np. połączenia, przekształcenia lub zmiany firmy bądź siedziby strony.
2. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy:

1.  Bank zaoferuje wykonanie usługi zgodnie z warunkami określonymi w  ofercie  na następujących warunkach cenowych:
1) opłata za prowadzenie rachunku bankowego : ...................... *- miesięcznie, od każdego rachunku,

2) opłata za przelew wewnątrz bankowy: ...............................* - od każdego przelewu,

3) opłata za przelew wychodzący do innego banku: ...............................* - od każdego przelewu (w wersji papierowej),

4) opłata za przelew wychodzący do innego banku: ...............................* - od każdego przelewu (w wersji elektronicznej)

5) prowizja od wpłat gotówkowych na każdy z rachunków objętych przedmiotem zamówienia: ...........* % od kwoty wpłaty,

6) prowizja od wypłat gotówkowych z każdego z rachunków objętych przedmiotem zamówienia: ........... * % od kwoty wypłaty,

7) oprocentowania rachunków bieżących będzie oprocentowaniem stałym w trakcie trwania umowy - na poziomie .............. * %

8) oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym: WIBOR 1M + ...........* % (marży banku)

9) brak innych opłat, prowizji i składników kosztowych dla Zamawiającego z tytułu przedmiotu zamówienia.

* w pola wpisane zostaną wartości z oferty Wykonawcy
2. Bank zapewni: 

a)  pełną obsługę operacji gotówkowych na terenie Urzędu Miejskiego w Wyszkowie –            w pomieszczeniu „KASA” w dni robocze w godzinach  815 – 1545  Możliwą obsługę innych niż Zamawiający Klientów Banku np. w formie „agencji”, „oddziału”, ‘punktu obsługi klienta”,

b) pełną obsługę operacji gotówkowych Ośrodka Pomocy Społecznej w dni robocze w godzinach co najmniej 900 – 1800- Obsługa obejmuje w szczególności obsługę wszelkich wypłat (zasiłki, zapomogi, itp.) dla podopiecznych OPS. Obsługa będzie prowadzona w granicach administracyjnych miasta Wyszków poza budynkiem Urzędu Miejskiego                    i Ośrodka Pomocy Społecznej.
§ 17. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA   O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA. 

Środki ochrony pranej przysługują wykonawcy, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów niniejszej ustawy tj. odwołanie-                  Dział VI „Środki ochrony prawnej”  ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 18. OPIS CZĘŚCI ZAMÓWIENIA, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA SKŁADANIE OFERT CZĘSCIOWYCH.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

§ 19. MAKSYMALNA LICZBA WYKONAWCÓW, Z KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY ZAWRZE UMOWĘ RAMOWĄ, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDUJE ZAWARCIE UMOWY RAMOWEJ.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

§ 20. INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMÓWIENIACH UZUPEŁNIAJĄCYCH,     O KTÓRYCH MOWA  W ART. 67 UST. 1 PKT 6  ORAZ OKOLICZNOŚCI, PO KTÓRYCH ZAISTNIENIU BĘDĄ ONE UDZIELANE, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY PRZEWIDYJE UDZIELANIE TAKICH ZAMÓWIEŃ.

Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia Wykonawcy wybranemu w niniejszym postępowaniu zamówień uzupełniających, stanowiących nie więcej niż 50% wartości zamówienia podstawowego i polegających na powtórzeniu tego samego rodzaju zamówień  w okresie 3 lat od udzielenia zamówienia podstawowego określonego w SIWZ.
§ 21.  OPIS SPOSOBU PRZEDSTAWIANIA OFERT WARIANTOWYCH ORAZ MINIMALNE WARUNKI JAKIMI MUSZĄ ODPOWIADAĆ  OFERTY WARIANTOWE, JEŻELI ZAMAWIAJĄCY DOPUSZCZA ICH SKŁADANIE.

Zamawiający nie dopuszcza przedstawienia ofert wariantowych  

§ 22.  ADRES POCZTY ELEKTRONICZNEJ LUB STRONY INTERNETOWEJ ZAMAWIAJĄCEGO,  JEŻELI DOPUSCZA POROZUMIEWANIE SIĘ DROGĄ ELEKTRONICZNĄ.

Zamawiający nie dopuszcza porozumiewania się drogą elektroniczną.

§ 23. INFORMACJE DOTYCZĄCE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGĄ BYĆ PROWADZONE ROZLICZENIA MIĘDZY ZAMAWIAJĄCYM A WYKO​NAWCĄ.

Zamawiający nie dopuszcza podania ceny ofertowej i jej elementów, ani też nie przewiduje   żadnych rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych. Cena winna być podana w polskich jednostkach pieniężnych ( złotych polskich i groszach)  i w tej walucie prowadzone będą wszelkie rozliczenia z Wykonawcą.

§ 24. INFORMACJE DOTYCZĄCE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ.
Nie dotyczy.

OFERTA PRZETARGOWA 

Do:                                                                               

GMINA WYSZKÓW
REPREZENTOWANA PRZEZ 

BURMISTRZA WYSZKOWA

ALEJA RÓŻ 2

07-200 WYSZKÓW

Nazwa Wykonawcy  (Wykonawców) ................................................................................
...........................................................................................................................................
Adres Wykonawcy..............................................................................................................

numer telefon         ..............................   nr fax     .............................................................  

adres  E –mail ................................................................................................................... 

1. Nawiązując do zaproszenia do wzięcia udziału w  postępowaniu o udzielenie zamówienia  publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego  na zadanie : 

„Obsługa bankowa Urzędu Miejskiego 

i Jednostek Organizacyjnych Gminy Wyszków” 
oferujemy zrealizować (zamówienie publiczne) umowę zgodnie z warunkami dokumentacji przetargowej za cenę ofertową:

      za cenę brutto (przez okres 5 lat) ...............................................................................zł

                                                                                                      ( podać cenę bez podatku VAT )

     słownie :………..…………………............................................................................…....zł
      za cenę brutto za 1 rok ...............................................................................zł
  słownie :………..…………………............................................................................…....zł

                                                                             ....................................................




                                                                                                                  Podpis Wykonawcy 








                       (lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
2. Usługi objęte zamówieniem wykonamy w terminie od 01-01-2011r do dnia 31-12-2015r
3. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy wszelkie konieczne informacje do przygotowania oferty w tym dokonaliśmy wizytacji miejsca realizacji usług, w celu oszacowania na własną odpowiedzialność kosztów i ryzyka oraz uzyskania wszelkich danych, jakie mogą być niezbędne w przygotowaniu oferty i podpisaniu Umowy na wykonanie zamówienia.
4. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez 30 dni od terminu składania ofert .

5. Oświadczamy, że zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia warunki  umowy oraz możliwe zmiany do treści umowy zostały przez nas zaakceptowane i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na tych warunkach w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.

6. Informujemy, że niżej wymienione części zamówienia zamierzamy powierzyć Podwykonawcom:

..................................................................................................................

.................................................................................................................. (jeśli Wykonawca nie zamierza powierzyć części zamówienia Podwykonawcom wpisuje nie dotyczy).
11. Niniejsza oferta przetargowa obejmuje następujące załączniki:

1) ............................................................................................................................ 

2) ........................................................................................................................... 

3) ........................................................................................................................... 

                                                                                                ......................................................

                                                                                                                                   Podpis Wykonawcy  

                                                                                                                                    ( lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy)
Niniejszą ofertę składamy jako konsorcjum / wykonawca .....................................................................................................................................................................................................................................................................( niepotrzebne skreślić)
Miejscowość i data..................................................................................
FORMULARZ Nr 1

Oświadczenie o spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu  

Nazwa Wykonawcy................................................................................................................

 Adres Wykonawcy.................................................................................................................

Numer tel/fax.........................................................................................................................
Adres  e–mail ........................................................................................................................

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 24 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych.

1. posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;  

2. posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie,

3. dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do                 wy​konania zamówienia 

4. znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej za​pewniającej wykonanie zamówienia 

 Podpis Wykonawcy ...........................................................
 lub  upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy 

FORMULARZ Nr 2

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Nazwa Wykonawcy................................................................................................................

 Adres Wykonawcy.................................................................................................................

Numer tel/fax.........................................................................................................................
Adres  e–mail ........................................................................................................................

Oświadczam, że brak jest podstaw do wykluczenia mnie z powodu                          nie spełniania warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

 Podpis Wykonawcy ...........................................................
 lub  upoważnionego  przedstawiciela Wykonawcy 

FORMULARZ NR 3
DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY

Wykaz usług wykonanych w ostatnich 3 latach

	Nazwa zadania, nazwa Zamawiającego i miejsce wykonywania usług
	Data rozpoczęcia i zakończenia
	Wykonanie usług obsługi bankowej gminy

	1
	2
	3

	1.
	
	


Uwaga!

1. Należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że wykazane usługi zostały wykonane należycie. 

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.
Podpis Wykonawcy ............................................................................................

lub upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

FORMULARZ NR 4
FORMULARZ CENOWY
Oferujemy wykonanie usługi zgodnie z warunkami określonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia na następujących warunkach cenowych:

10) opłata za prowadzenie rachunku bankowego : ...................... - miesięcznie, od każdego rachunku,

11) opłata za przelew wewnątrz bankowy: ............................... - od każdego przelewu,

12) opłata za przelew wychodzący do innego banku: ............................... - od każdego przelewu (w wersji papierowej),
13) opłata za przelew wychodzący do innego banku: ............................... - od każdego przelewu (w wersji elektronicznej)
14) prowizja od wpłat gotówkowych na każdy z rachunków objętych przedmiotem zamówienia: ........... % od kwoty wpłaty,

15) prowizja od wypłat gotówkowych z każdego z rachunków objętych przedmiotem zamówienia: ........... % od kwoty wypłaty,

16) oprocentowania rachunków bieżących będzie oprocentowaniem stałym w trakcie trwania umowy - na poziomie .............. %

17) oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym: WIBOR 1M + ........... % (marży banku)

18) brak innych opłat, prowizji i składników kosztowych dla Zamawiającego z tytułu przedmiotu zamówienia.

Na podstawie powyższych wartości cena obsługi bankowej będącej przedmiotem postępowania wynosi: 

                                     Za 1 rok        cena = .............................................. zł
słownie zł: ..............................................................................................

.................................................................................................................



za okres 5 lat  cena = .............................................. zł

słownie zł: ..............................................................................................

.................................................................................................................
i została wyliczona na podstawie poniższych zapisów oraz kolejnych tabel.
Cena = razem koszty – razem przychody
                                                                                            ....................................................










                Podpisano







                                     (Wykonawca lub osoba przez niego upoważniona)
Koszty:

	L.p.
	Pozycja kosztowa
	Stawka jednostkowa
	Mnożnik
	Razem rocznie 

(C x D)
	Razem za

 4 lata

(E x 4)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	opłata za prowadzenie rachunku bankowego – od każdego r-ku miesięcznie
	.......... zł
	              600
	
	

	2
	opłata za przelew wewnątrz bankowy – od każdego przelewu
	.......... zł
	1 000
	
	

	3
	opłata za przelew wychodzący do innego banku – od każdego przelewu – za wersję papierową
	.......... zł
	10 000
	
	

	4.
	opłata za przelewy wychodzące do innego banku wykonywane za pośrednictwem systemu elektronicznego od każdego przelewu
	
	3 000
	
	

	5
	prowizja od wpłat gotówkowych – od kwoty wpłaty
	.......... %
	6 000 000
	
	

	6
	prowizja od wypłat gotówkowych – od kwoty wypłaty
	.......... %
	8 000 000
	
	

	7
	Marża banku do wyliczania oprocentowania kredytu w rachunku bieżącym (marża w stosunku do stawki WIBOR 1M)*
	   3,61% + 
...... %
	100 000
	
	

	
	
	
	
	Razem koszty:
	


* 3,61 to WIBOR 1M z dnia 17.11.2010r, który należy przyjąć do obliczeń dla celów porównawczych.
                                                                                ....................................................

                                                                                       Podpisano

                                                                                           (Wykonawca lub osoba przez niego upoważniona)

Przychody:

	L.p.
	Pozycja przychodowa
	Stawka jednostkowa
	Mnożnik
	Razem rocznie 

(C x D)
	Razem za

 4 lat

(E x 4)

	A
	B
	C
	D
	E
	F

	1
	Oprocentowanie środków na rachunku bieżącym – stałe w trakcie trwania umowy
	.......... %
	1 000 000
	
	

	
	
	
	
	Razem przychody
	


.                                                                                                         ...................................................










   Podpisano








 (Wykonawca lub osoba przez niego upoważniona)

* marża banku może mieć wartość dodatnią bądź ujemną; jest ona sumowana z uaktualnianą co miesiąc stawką WIBOR 1M; suma stawki WIBOR 1M i marży banku stanowi całkowite oprocentowanie. Łączna wysokość oprocentowania musi być ≥ 0%.

** cena jest obliczona w celu wyboru najlepszej oferty; na rzeczywistą cenę będą mieć: rzeczywista ilość operacji bankowych i poziom stóp rynkowe ze względu na fakt, że oprocentowanie kredytu jest zmienne i będzie liczone jako suma aktualizowanej miesięcznie stawki WIBOR 1M i marży banku; wysokość prowizji, opłat, oprocentowania rachunku bankowego i marż banku jest stała w całym trakcie umowy kredytowej. Stawka 3,61 to wartość WIGOR 1 M z dnia 17.11.2010r o wprowadzona do tabeli na potrzeby wyliczenia ceny.
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