UCHWALA NR XXV1/228/12
RADY MIEJSKIEJ W WYSZKOWIE

z dnia 30 sierpnia 2012 r.

zmieniajaca uchwal¢ Nr XV1/83/95 Rady Gminy w Wyszkowie z dnia 30 listopada 1995 r.
w sprawie utworzenia jednostki budzetowej, d/s obstlugi ekonomiczno — administracyjnej
placowek oswiatowych oraz nadania jej statutu.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 9 lit. h ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.jedn. 22001 r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pézn. zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia
1991 r. o systemie o$wiaty (t. jedn. z 2004 r. Dz. U. Nr 256, poz. 2572 z p6zn. zm.) oraz art. 12 ust.
1 pkt 21 ust. 2 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 z 2009 r.,
poz. 1240 z pdzn. zm.), Rada Miejska w Wyszkowie uchwala, co nastepuje:

§ 1. W zatgczniku Nr 1do uchwaty NR XVI/83/95 Rady Gminy w Wyszkowie z dnia 30
listopada 1995r. w sprawie utworzenia jednostki budzetowej d/s obstugi ekonomiczno-
administracyjnej placéwek os$wiatowych oraz nadania jej statutu (z pdézn. zm.) § 5 otrzymuje
brzmienie:

»$ 5. 1. Przedmiotem dziatania Zespotu jest obstuga finansowo-ksiegowa, kadrowa, ptacowa
oraz administracyjna 1iorganizacyjna wszystkich przedszkoli, szkét podstawowych
i gimnazjow, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Wyszkow oraz Swietlicy
Socjoterapeutycznej.

2. Do zadan Zespotu nalezy w szczeg6lnosci:

1) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej wszystkich jednostek, o ktorych mowa
w ust.1;

2) prowadzenie biezacej analizy wykorzystania Srodkow ujetych w planach finansowych
jednostek o$wiatowych i1 Zespolu, przygotowywanie na podstawie wnioskéw dyrektoréw
szkot propozycji zmian w planach finansowych oraz przedkladanie informacji w tym
zakresie organom gminy;

3) opracowywanie zbiorczych projektow budzetu o§wiaty na podstawie planow i1 wydatkéw
poszczegolnych jednostek oswiatowych ;

4) organizowanie wyplaty wynagrodzen i innych §wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
nauczycieli, pracownikOw administracji 1obstugi zatrudnionych w jednostkach
oswiatowych oraz ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, w tym:

- prowadzenie akt osobowych i dokumentacji kadrowej pracownikéw obstugiwanych
jednostek,

- sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych z tytulu sktadek ZUS, podatku dochodowego,
zasitkow chorobowych,

- przygotowywanie dokumentacji zwigzane] zrentami 1emeryturami pracownikow
obslugiwanych jednostek,

- monitorowanie i analizowanie osiggania przez nauczycieli zatrudnionych w jednostkach
prowadzonych przez Gming $redniego wynagrodzenia wynikajacego z Karty
Nauczyciela ;

5) prowadzenie  sprawozdawczosci  obstugiwanych jednostek,w tym sporzadzanie
sprawozdan jednostkowych iopracowywanie sprawozdah facznych w zakresie danych
statystycznych  dotyczacych zatrudnienia, wynagradzania, dochodéw 1 wydatkow
budzetowych oraz dochodéw wiasnych;
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6) prowadzenie obshugi finansowo - ksiegowej Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych,Funduszu Mieszkaniowego i Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe;j
dla szkot 1 przedszkoli w obrebie Gminy Wyszkow;

7) prowadzenie dokumentacji w zakresie ewidencji ksiegowej sktadnikéw majatkowych
stanowigcych mienie jednostek o$wiatowych, uzgadnianie na tej podstawie stanow
wynikajacych z przeprowadzonych spiséw inwentaryzacyjnych;

8) organizowanie dowozenia uczniéw do szkél, w tym uczniéw niepelnosprawnych;

9) opracowywanie zbiorczych projektow, planéw i analiz ekonomicznych oraz informacji
w zakresie o$wiaty;

10) prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z Systemem Informacji O$wiatowej, w tym
dokonywanie analiz poprawno$ci sprawozdan jednostkowych z placowek oswiatowych
sktadanych w ramach SIO oraz sporzadzanie zestawien zbiorczych w Systemie Informacji
Oswiatowej;

11) prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z kontrolg spetniania obowigzku nauki przez
mlodziez w wieku 16-18 lat;

12) wyposazanie obstugiwanych placowek w pomoce dydaktyczne i sprzgt niezbedny do
realizacji ich zadan statutowych — we wspotpracy z dyrektorami tych placowek;

13) prowadzenie wspdlnych dla placowek oswiatowych zamdéwien publicznych w zakresie
zakupu 1 dostawy ustug i towardw.

3. Zesp6t wykonuje inne zadania wynikajace z obshugi na mocy odrebnych przepisow lub
zadania zlecone przez Burmistrza Wyszkowa.”.

§ 2. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi Wyszkowa.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r., z wyjatkiem ust. 2 pkt 10-13
zmienianego § 5, ktory wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2012 r.

Wiceprzewodniczacy Rady

Jerzy Kruk
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