KARTA UStUGI

ZGLOSZENIE URODZENIA DZIECKA

NIEZBEDNY FORMULARZ:

® nie wystepuje

WYMAGANE DOKUMENTY:

e dowody osobiste rodzicow- do wgladu,

WYSOKOSC OPLATY:

e zwolnione z optaty skarbowej jest:
- sporzadzenie aktu urodzenia dziecka,
- odpis skrécony aktu stanu cywilnego wydawany z urzedu (1 szt.), po dokonaniu rejestracji zdarzenia,
osobie zgtaszajgcej to zdarzenie

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

e Akt urodzenia dziecka oraz odpisy sporzadzane sg niezwtocznie po dokonaniu zgtoszenia.
e W ciaggu jednego dnia roboczego w przypadku dokonania zgtoszenia przez EPUAP

FORMA ZAtATWIENIA SPRAWY:

e sporzadzenie aktu urodzenia dziecka w Rejestrze Stanu Cywilnego,
e dokument: 1 odpis skrécony aktu urodzenia wydany z urzedu po sporzadzeniu aktu.

MIEJSCE ZtOZENIA | ODEBRANIA DOKUMENTOW:

Zgtoszenie urodzenia oraz wydanie odpiséw aktu urodzenia dziecka, odbywa sie w Urzedzie Stanu
Cywilnego w Wyszkowie Al. Réz 2, 07-200 Wyszkdw, | pietro, tel. 029-743-77-11, 029-743-77-36, 029-743-77-
52

TRYB ODWOLAWCZY:

e odwotania w sprawie odmowy sporzgdzenia aktu urodzenia rozpatruje Wojewoda Mazowiecki adres:
Mazowiecki Urzagd Wojewddzki pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

e odwofanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Kierownika urzedu stanu Cywilnego w
Wyszkowie



e termin do wniesienia odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

SPRAWE PROWADZI:

e Kierownik USC Matgorzata Buzniak
e Zastepca Kierownika Przemystaw Budny

INFORMACII UDZIELA:

e Kierownik USC Matgorzata Buzniak
e Zastepca Kierownika Przemystaw Budny

DODATKOWE INFORMACIJE:

e do zgtoszenia urodzenia dziecka sg obowigzani matka lub ojciec dziecka. Matka lub ojciec dziecka,
ktorzy ukonczyli 16 lat dokonujg zgtoszenia jezeli ,majg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych.
W pozostatych przypadkach zgtoszenie dokonuje przedstawiciel ustawowy lub opiekun matki.
Zgtoszenia urodzenia dziecka mozna dokona¢ elektronicznie za posrednictwem platformy EPUAP
dziecku nie mozna nadac¢ wiecej niz dwdch imion, imienia oSmieszajgcego, nieprzyzwoitego, w formie
zdrobniatej,

e rodzice dziecka mogg w ciggu 6 miesiecy od daty sporzadzenia aktu urodzenia ztozyé kierownikowi USC
pisemne oswiadczenie o zmianie imienia (imion) dziecka wpisanego do aktu w chwili jego sporzadzenia,

e nurodzenie rejestruje sie w urzedzie stanu cywilnego wtasciwym dla miejsca urodzenia dziecka.
Urodzenie dziecka nalezy zgtosi¢ w ciggu 21 dni od dnia urodzenia lub 3 dni, jezeli dziecko urodzito sie
martwe,

e Jezeli nie dokonano zgtoszenia urodzenia w terminie 21 dni od dnia sporzadzenia karty urodzenia lub w
terminie 3 dni od dnia sporzadzenia karty martwego urodzenia, kierownik urzedu stanu cywilnego
sporzadza akt urodzenia i wybiera dziecku imie z urzedu,

e w sytuacji, gdy osoba obowigzana do zgtoszenia urodzenia dziecka nie moze spetnic¢ tego obowigzku,
moze tego dokonaé w jej imieniu petnomocnik.

Petnomocnictwo powinno by¢ udzielone na pismie, w tresci petnomocnictwa winno by¢ wskazane imie
lub imiona nadawane dziecku przez rodzicéw.

PODSTAWA PRAWNA:

e ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz.
1378)

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U.z 2024 r.,
poz. 572),
e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. O opfacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r., poz. 2111)

GODZINY PRACY URZEDU:

- od poniedziatku do pigtku w godzinach 8%-16°



- wtorek — 890-1890

Osoba sporzadzajgca i zatwierdzajgca karte pod wzgledem merytorycznym Kierownik USC Matgorzata
Buzniak



