
KARTA USŁUGI:  
  

  

WPISANIE ZAGRANICZNEGO AKTU DO REJESTRU STANU CYWILNEGO  

  

Wpisanie zagranicznego aktu jest czynnością materialno-techniczną  

  

NIEZBĘDNY FORMULARZ:  

  

⚫ wniosek o wpisanie zagranicznego aktu.  

  
WYMAGANE DOKUMENTY:  

  

⚫ oryginał odpisu aktu stanu cywilnego sporządzony przez zagraniczny USC (oryginał dokumentu zostaje 

w USC i nie podlega zwrotowi) 

⚫ urzędowe tłumaczenie dokonane przez: konsula, tłumacza przysięgłego wpisanego na listę 

prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości, tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania 

takich tłumaczeń w państwach członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego  Obszaru 

Gospodarczego,  

⚫ dowód wniesienia należnej opłaty skarbowej,  

⚫ dowód osobisty osoby zgłaszającej wniosek - do wglądu.  

  

           

  
WYSOKOŚĆ OPŁATY:  

  

⚫ 50,00 zł - za wydanie odpisu zupełnego aktu po transkrypcji  

  
SPOSÓB WNIESIENIA OPŁATY:  

  

⚫ przelewem lub wpłacając gotówkę w Urzędzie Miejskim w Wyszkowie ul. Al. Róż 2,  na konto 

25893100030002223320390003  

  
MIEJSCE ZŁOŻENIA I ODBIORU:  

  

⚫ Urząd Stanu Cywilnego w Wyszkowie  

  
JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:  

  

⚫ Urząd Stanu Cywilnego w Wyszkowie  

  

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:  

  

⚫ 1 miesiąc zgodnie z prawem.  

   

  



SPRAWĘ PROWADZI:  

  

⚫ Kierownik USC Małgorzata Buźniak  

  

  

  
INFORMACJI UDZIELA:  

  

 Kierownik USC Małgorzata Buźniak  

  
DODATKOWE INFORMACJE:  

  

⚫ wniosek do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego może o dokonanie transkrypcji może złożyć:  

- osoba której dotyczy zdarzenie podlegające transkrypcji  

- inna osoba, która  wykaże interes prawny w transkrypcji  

- inna osoba, która  wykaże interes faktyczny w transkrypcji dokumentu potwierdzającego zgon  

  

⚫ Wniosek składa się do wybranego kierownika urzędu stanu cywilnego  

⚫ jeżeli zagraniczny dokument stanu cywilnego potwierdzający zawarcie małżeństwa nie zawiera zapisu o 

oświadczeniu małżonków w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu małżeństwa, 

małżonkowie mogą złożyć takie oświadczenie w składanym wniosku o transkrypcję albo w każdym 

czasie złożyć je do protokołu przed kierownikiem urzędu stanu cywilnego, który dokonał transkrypcji. W 

tym samym trybie małżonkowie mogą złożyć oświadczenie w sprawie nazwiska dzieci zrodzonych z tego 

małżeństwa.  

⚫ osoby mieszkające za granicą mogą złożyć wniosek za pośrednictwem polskiego konsulatu za granicą.  

  
PODSTAWA PRAWNA:  

  

  

⚫ ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 

1681 ze zm.)  

⚫ ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., 

poz. 2000 ze zm.),  

⚫ ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. O opłacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 ze zm.)  

  

GODZINY PRACY URZĘDU:  

  

- od poniedziałku do piątku w godzinach 800-1600  

- wtorek – 800-1800  

  

 Osoba sporządzająca i zatwierdzająca kartę pod względem merytorycznym  Kierownik USC Małgorzata 

Buźniak  

  


