KARTA UStUGI:

ZMIANA NAZWISKA LUB IMIENIA

NIEZBEDNY FORMULARZ:

e Whniosek o zmiane nazwiska / imienia — sktada sie do wybranego kierownika urzedu stanu cywilnego
lub za posrednictwem konsula, gdy osoba mieszka za granica

WYMAGANE DOKUMENTY:

e dowdd osobisty- do wgladu,

e wskazanie kierownika urzedu stanu cywilnego, ktéry sporzadzit akt urodzenia lub akt matzenstwa, jezeli
zmiana imienia/nazwiska bedzie dotyczyta tego aktu

e wskazanie miejsca urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana imienia/nazwiska bedzie dotyczyta tych
aktéow

e zgoda rodzicow i oSwiadczenie (zgoda) dziecka jezeli ukoriczyto 13 lat na zmiane imienia lub nazwiska
matoletnich dzieci, wyrazona musi by¢ osobiscie przed Kierownikiem lub Zastepca
Kierownika USC badZz w formie pisemnej z podpisem notarialnie poswiadczonym. Osoby zamieszkate

poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej mogg wyrazié zgode za posrednictwem polskiego konsula.

m Wskazanie miejsca sporzgdzenia aktu zgonu niezyjacego rodzica, jezeli zmiana nazwiska dotyczy

maftoletniego dziecka.

e prawomocne postanowienie sadu opiekunczego o pozbawieniu praw rodzicielskich w przypadku,
gdy jedno z rodzicéw zostato pozbawione praw rodzicielskich, a zmiana nazwiska dotyczy matoletniego
dziecka.

e W przypadku braku porozumienia miedzy rodzicami dziecka kazde z nich moze zwrdcié sie do sgdu
opiekunczego o wyrazenie zgody na zmiane nazwiska dziecka
dowdd zaptaty optaty skarbowej.
Jezeli wnioskodawca i jego matoletnie dzieci nie posiadajg aktéw stanu cywilnego sporzadzonych w
Polsce, wraz z wnioskiem o zmiane imienia/nazwiska wnioskodawca sktada wniosek o transkrypcje
zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego.

WYSOKOSC OPLATY:

e 37,00 zt- za decyzje o zmianie nazwiska albo zmianie imienia,

SPOSOB WNIESIENIA OPLATY:

Optate skarbowa mozna uisci¢:

e wptacajgc gotowke w kasie Urzedu Miejskiego w Wyszkowie ul. Al. Rz 2, | pietro

e przelewem na konto Urzedu Miejskiego w Wyszkowie ul. Al. R6z 2 07-200 Wyszkdéw nr konta
25893100030002223320390003

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

® miesigc zgodnie z prawem.



FORMA ZAtATWIENIA SPRAWY:

Dokument: decyzja o zmianie nazwiska albo imienia.

MIEJSCE ZtOZENIA | ODEBRANIA DOKUMENTOW:

Ztozenie wniosku i wydanie decyzji: wybrany kierownik urzedu stanu cywilnego lub za posrednictwem
polskiego konsula, gdy osoba mieszka za granica.

Decyzje mozna odebrac¢:
-osobiscie za okazaniem dowodu osobistego w terminie uzgodnionym przy sktadaniu wniosku albo
-zostanie przestana pocztg, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

TRYB ODWOtAWCZY:

e odwofania w sprawie zmiany nazwiska albo zmiany imienia rozpatruje Wojewoda Mazowiecki adres:
Mazowiecki Urzgd Wojewddzki pl. Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa

e odwoftanie kieruje sie do Wojewody za posrednictwem Kierownika urzedu stanu Cywilnego w
Wyszkowie

e termin do wniesienia odwotania: 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

SPRAWE PROWAD?ZI:

Kierownik USC Matgorzata Buzniak

INFORMACIJI UDZIELA:

Kierownik USC Matgorzata Buzniak

DODATKOWE INFORMACIJE:

® Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wytgcznie z waznych powoddw, a w szczegdlnosci gdy
dotyczg zmiany:

imienia lub nazwiska osmieszajgcego albo nielicujgcego z godnoscig cztowieka,
na imie lub nazwisko uzywane,
na imie lub nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione,

O o o O

na imie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami panstwa, ktérego obywatelstwo rowniez sie

posiada.

e Zmiana imienia oznacza zastgpienie wybranego imienia innym imieniem, zastgpienie dwdch imion
jednym imieniem lub odwrotnie, dodanie drugiego imienia, zmiane pisowni imienia lub imion lub
zmiane kolejnosci imion.

® Zmiana nazwiska oznacza:



- zmiane na inne nazwisko
- zmiane pisowni nazwiska
- zmiane nazwiska ze wzgledu na forme wtasciwg dla rodzaju zenskiego lub meskiego.

e whniosek nie podlega uwzglednieniu, gdy wnioskodawca ubiega sie o zmiane nazwiska na nazwisko
historyczne wstawione na polu kultury lub nauki, dziatalnosci politycznej, spotecznej albo wojskowej,
chyba, ze posiada cztonkdéw rodziny o tym nazwisku lub jest powszechnie znany pod tym nazwiskiem,

® zmiana nazwiska obojga rodzicow rozcigga sie na matoletnie dzieci i na dzieci, ktére zrodzg sie z tego
matzenstwa.

e jezeli zmiana nazwiska albo zmiana imienia dotyczy osoby niepetnoletniej wniosek sktada jedno z
rodzicdw; drugi rodzic musi wyrazi¢ zgode, chyba ze nie zyje, jest pozbawiony wiadzy rodzicielskiej lub
nie posiada petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

PODSTAWA PRAWNA:

e ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 roku O zmianie imienia i nazwiska (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz.
1988)

e ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jedn. Dz. U.z 2022 .,
poz. 2000 ze zm.),

e ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. O opfacie skarbowej (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 ze zm.)

GODZINY PRACY URZEDU:

0  od poniedziatku do pigtku w godzinach 8%-16°
0  wtorek — 8%-180%

Osoba sporzadzajgca i zatwierdzajgca karte pod wzgledem merytorycznym Kierownik USC Matgorzata
Buzniak



