KARTA UStUGI
TYTUL: ZAWIESZANIE | COFANIE ZAWIESZENIA CERTYFIKATOW

ZAMIESZCZONYCH W WARSTWIE ELEKTRONICZNEJ DOWODU
OSOBISTEGO

NIEZBEDNY FORMULARZ:

1. Formularz zgtoszenia zawieszenia certyfikatéw zamieszczonych w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego - zatgcznik nr 1,

2. Formularza cofniecia zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego - zatgcznik nr 2,

Zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia zawieszenia certyfikatdw zamieszczonych w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego, majacy petng zdolnos¢
do czynnosci prawnych, ktéry czasowo utracit kontrole nad dokumentem.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych zgtoszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator.
Zgtoszenia, o ktérym mowa wyzej, moze takze dokonaé petnomocnik, sktadajac petnomocnictwo
szczegblne do dokonania takiej czynnosci.

Zgtoszenia mozna dokonaé:

1. osobiscie lub przez petnomocnika — sktadajac formularz zgtoszenia zawieszenia lub cofniecia
zawieszenia certyfikatow zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego w
organie dowolnej gminy. Zgtoszenia, o ktdrym mowa wyzej, moze dokonaé petnomocnik
sktadajgc petnomocnictwo szczegdlne do dokonania takiej czynnosci;

2. w formie dokumentu elektronicznego — wysytajac zgtoszenie zawieszenia lub cofniecia
zawieszenia certyfikatéw zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego, do
organu gminy, ktéry wydat dowdd osobisty - na zasadach okreslonych w nw. ustawie
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne;

3. przy uzyciu ustugi elektronicznej — udostepnionej przez ministra wifasciwego do spraw
informatyzacji po uwierzytelnieniu posiadacza dowodu osobistego, w sposdb okreslony w art.
20a ust. 1 ustawy z dnia 17-02-2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne.

Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegajg zawieszeniu na
okres nie dtuzszy niz 14 dni, liczac od dnia dokonania zgtoszenia. Jezeli w tym okresie nie nastgpi
cofniecie zawieszenia tych certyfikatéw, certyfikaty te oraz dowdd osobisty podlegajg uniewaznieniu
Z mocy prawa.

Podpis osobisty posiadacza dowodu osobistego ztozony w okresie zawieszenia albo po
uniewaznieniu certyfikatu podpisu osobistego nie wywotuje skutkdw prawnych. Pdzniejsze cofniecie
zawieszenia certyfikatu nie wptywa na waznos¢ czynnosci dokonanej w okresie zawieszenia.

WYSOKOSC OPLATY: Czynnos$¢ nieodptatna

SPOSOB WNIESIENIA OPLATY: nie dotyczy

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY: Sprawa zatatwiana jest niezwtocznie




FORMA ZAtATWIENIA SPRAWY:
Wydanie zaswiadczenia potwierdzajgcego date i godzine dokonania zgtoszenia.

MIEJSCE ZtOZENIA | ODEBRANIA DOKUMENTOW:
Pokoj 107 (I p) w siedzibie Urzedu Miejskiego przy Al. R6z 2 w Wyszkowie

SPRAWE PROWADZI: Wydziat Spraw Obywatelskich i Administracji Urzedu Miejskiego
w Wyszkowie

INFORMACIJI UDZIELA:

- starszy inspektor w Wydziale SOA Urzedu Miejskiego w Wyszkowie — Agnieszka Filipowicz
tel. (29) 743 77 55

- inspektor w Wydziale SOA Urzedu Miejskiego w Wyszkowie — Marta Wolf-Matecka
tel. (29) 743 77 55

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa o dowodach osobistych z dnia 06 sierpnia 2010r. (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 671 z pdzn.zm.);
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu z dnia
27 grudnia 20213r. (Dz.U. z 2023r. poz. 2798);
3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego z dnia 26 lutego 2019r. (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 1431);
4. Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne z dnia
17 lutego 2005r. (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 57 z pdin.zm.);
5. Ustawa o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 wrzes$nia 2016r.
(tj. Dz.U. z 2021r. poz. 1797 z pdin. zm.).

GODZINY PRACY URZEDU: poniedziatek-pigtek 8-16, wtorek 8-18

Osoba sporzadzajgca karte: Agnieszka Filipowicz - Starszy Inspektor w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Administracji Urzedu Miejskiego w Wyszkowie
Osoba zatwierdzajgca karte pod wzgledem merytorycznym: Ewa Kuchta — Naczelnik Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Administracji Urzedu Miejskiego w Wyszkowie



