
KARTA USŁUGI 

TYTUŁ:  ZAWIESZANIE I COFANIE ZAWIESZENIA CERTYFIKATÓW 

                ZAMIESZCZONYCH W WARSTWIE ELEKTRONICZNEJ DOWODU 

                OSOBISTEGO 

 
NIEZBĘDNY FORMULARZ: 
 

1. Formularz zgłoszenia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej 
dowodu osobistego - załącznik nr 1, 

2. Formularza cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej 
dowodu osobistego - załącznik nr 2, 

 
Zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie 
elektronicznej dowodu osobistego dokonuje posiadacz dowodu osobistego, mający pełną zdolność 
do czynności prawnych, który czasowo utracił kontrolę nad dokumentem. 
W imieniu osoby nieposiadającej zdolności do czynności prawnych lub posiadającej ograniczoną 
zdolność do czynności prawnych zgłoszenia dokonuje rodzic, opiekun prawny lub kurator. 
Zgłoszenia, o którym mowa wyżej, może także dokonać pełnomocnik, składając pełnomocnictwo 
szczególne do dokonania takiej czynności. 
 
Zgłoszenia można dokonać: 

1. osobiście lub przez pełnomocnika – składając formularz zgłoszenia zawieszenia lub cofnięcia 
zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego w 
organie dowolnej gminy. Zgłoszenia, o którym mowa wyżej, może dokonać pełnomocnik 
składając pełnomocnictwo szczególne do dokonania takiej czynności; 

2. w formie dokumentu elektronicznego – wysyłając zgłoszenie zawieszenia lub cofnięcia 
zawieszenia certyfikatów zamieszczonych w warstwie elektronicznej dowodu osobistego, do 
organu gminy, który wydał dowód osobisty - na zasadach określonych w nw. ustawie                            
o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne; 

3. przy użyciu usługi elektronicznej – udostępnionej przez ministra właściwego do spraw 
informatyzacji po uwierzytelnieniu posiadacza dowodu osobistego, w sposób określony w art. 
20a ust. 1 ustawy z dnia 17-02-2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących 
zadania publiczne. 

 
Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego podlegają zawieszeniu na 
okres nie dłuższy niż 14 dni, licząc od dnia dokonania zgłoszenia. Jeżeli w tym okresie nie nastąpi 
cofnięcie zawieszenia tych certyfikatów, certyfikaty te oraz dowód osobisty podlegają unieważnieniu 
z mocy prawa. 
Podpis osobisty posiadacza dowodu osobistego złożony w okresie zawieszenia albo po 
unieważnieniu certyfikatu podpisu osobistego nie wywołuje skutków prawnych. Późniejsze cofnięcie 
zawieszenia certyfikatu nie wpływa na ważność czynności dokonanej w okresie zawieszenia. 
 
WYSOKOŚĆ OPŁATY: Czynność nieodpłatna 

 
SPOSÓB WNIESIENIA OPŁATY:  nie dotyczy 

 
TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:  Sprawa załatwiana jest niezwłocznie 



  
FORMA ZAŁATWIENIA SPRAWY: 
Wydanie zaświadczenia potwierdzającego datę i godzinę dokonania zgłoszenia. 
 
MIEJSCE ZŁOŻENIA I ODEBRANIA DOKUMENTÓW: 
Pokój 107 (I p) w siedzibie Urzędu Miejskiego przy Al. Róż 2 w Wyszkowie 

 

SPRAWĘ PROWADZI: Wydział Spraw Obywatelskich i Administracji Urzędu Miejskiego                                       
w Wyszkowie 

 
INFORMACJI  UDZIELA: 
- starszy inspektor w Wydziale SOA Urzędu Miejskiego w Wyszkowie – Agnieszka Filipowicz 
   tel. (29) 743 77 55 
- inspektor w Wydziale SOA Urzędu Miejskiego w Wyszkowie – Marta Wolf-Małecka 
   tel. (29) 743 77 55 
 
PODSTAWA PRAWNA: 
 
1. Ustawa o dowodach osobistych z dnia 06 sierpnia 2010r. (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 671 z późn.zm.); 
2. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie wzoru dowodu  
    osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, unieważnienia i zwrotu z dnia 
    27 grudnia 20213r.  (Dz.U. z 2023r. poz. 2798); 
3. Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie warstwy elektronicznej 
    dowodu osobistego z dnia 26 lutego 2019r.   (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 1431); 
4. Ustawa o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne z dnia  
    17 lutego 2005r. (tj. Dz.U. z 2023r. poz. 57 z późn.zm.); 
5. Ustawa o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 5 września 2016r. 
     (tj. Dz.U. z 2021r. poz. 1797 z późn. zm.).       
 
GODZINY PRACY URZĘDU: poniedziałek-piątek 8-16, wtorek 8-18 

 
 
Osoba sporządzająca kartę: Agnieszka Filipowicz - Starszy Inspektor w Wydziale Spraw 
                                                 Obywatelskich i Administracji Urzędu Miejskiego w Wyszkowie 
Osoba zatwierdzająca kartę pod względem merytorycznym: Ewa Kuchta – Naczelnik Wydziału 
                                            Spraw Obywatelskich i Administracji Urzędu Miejskiego w Wyszkowie 
  


