KARTA UStUGI

TYTUL: WYROBIENIE DOWODU OSOBISTEGO PO RAZ PIERWSZY, Z POWODU WYMIANY ORAZ
UTRATY

Nie wypelnia si¢ wniosku o wydanie dowodu osobistego w formie papierowej.
Whiosek o wydanie dowodu osobistego skfada sie:

1. osobiscie w organie dowolnej gminy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej
lub

2. w postaci dokumentu elektronicznego opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. W przypadku, gdy wniosek
zostat ztozony w postaci elektronicznej (z wytgczeniem wniosku o wydanie dowodu
osobistego dla osoby do 12 roku zycia) osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego
jest obowigzana w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku, zgtosi¢ sie do organu gminy,
w ktorej ztozyta wniosek, w celu ztozenia i odwzorowania wiasnorecznego podpisu oraz
pobrania odciskdw palcéw. W przypadku wniosku o wydanie dowodu osobistego dla osoby
nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong zdolnos¢ do
czynnosci prawnych wraz z osobg ubiegajgca sie o wydanie dowodu osobistego do organu
gminy jest obowigzany zgtosic¢ sie wnioskodawca w celu ztozenia podpisu.

W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do obywatelstwa osoby, ktérej ma byé wydany dowdd
osobisty, organ gminy moze zadac¢ przedtozenia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
obywatelstwa polskiego.

Whioskodawca zgtasza sie do organu gminy z kolorowg fotografig o wymiarach 35x45 mm, wykonang
na jednolitym jasnym tle, z rGwnomiernym oswietleniem, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgca
naturalny kolor skéry, obejmujgca wizerunek od wierzchotka gtowy do gdrnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, przedstawiajacg osobe w pozycji frontalnej, z zachowaniem
symetrii w pionie, i odzwierciedlajgcg w sposéb niebudzacy uzasadnionych watpliwosci wizerunek
twarzy osoby ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego. Osoba na fotografii powinna patrze¢ na
wprost oraz mie¢ naturalny wyraz twarzy, zamkniete usta, twarz nieprzystonietg wtosami, widoczne
brwi, oczy i Zrenice. Fotografia powinna by¢ wykonana na papierze fotograficznym nie wczesniej niz
6 miesiecy przed ztozeniem wniosku.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do wniosku fotografie
przedstawiajgcg osobe z ciemnymi szktami, a osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami
swojego wyznania — fotografie przedstawiajgcg osobe z nakryciem gtowy, po przedstawieniu
odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej zatgcza sie plik zawierajgcy fotografie o wymiarach
co najmniej 492 x 633 pikseli i wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, spetniajagcg w/w wymogi.

W imieniu osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej ograniczong
zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o wydanie dowodu osobistego wniosek o wydanie
dowodu osobistego, sktada jedno z rodzicow, opiekun lub kurator wraz z tg osobg, wyjatek stanowig
osoby, ktére nie ukonczyty 5 roku zycia.

Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostat ztozony wniosek.
Dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych odbiera rodzic



albo opiekun prawny.
Dowdd osobisty wydawany osobie posiadajgcej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajaca sie o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:
Dowody wydawane sg niezwfocznie po ich otrzymaniu z Centrum Personalizacji Dokumentéw
MSWiA w Warszawie (okoto 30 dni)

FORMA ZAtATWIENIA SPRAWY:
Wydanie dowodu osobistego.

MIEJSCE ZtOZENIA | ODEBRANIA DOKUMENTOW:
Pokdj 107 (I p) w siedzibie Urzedu Miejskiego przy Al. R6z 2 w Wyszkowie

SPRAWE PROWADZI: Wydziat Spraw Obywatelskich i Administracji Urzedu Miejskiego w Wyszkowie

INFORMACIJI UDZIELA:

- starszy inspektor w Wydziale SOA Urzedu Miejskiego w Wyszkowie - Agnieszka Filipowicz
tel. (29) 743 77 55

- inspektor w Wydziale SOA Urzedu Miejskiego w Wyszkowie — Marta Wolf-Matecka
tel. (29) 743 77 55

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa o dowodach osobistych z dnia 06 sierpnia 2010r. (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 671 z pdzn.zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie wzoru dowodu
osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu
z dnia 27 grudnia 2023r. (Dz.U. z 2023 r. poz. 2798)

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji w sprawie warstwy elektronicznej
dowodu osobistego z dnia 26 lutego 2019r. (tj. Dz.U. z 2022r. poz. 1431)

4. Ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne z dnia
17 lutego 2005r. (tj. Dz.U.z 2023r. poz. 57 z pdzn.zm.),

5. Ustawa o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej z dnia 05 wrzesnia 2016r.
(tj. Dz.U. z 2021r. poz. 1797 z pdzn.zm.)

GODZINY PRACY URZEDU: poniedziatek-pigtek 8-16, wtorek 8-18

Osoba sporzadzajgca karte: Agnieszka Filipowicz - Starszy Inspektor w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Administracji Urzedu Miejskiego w Wyszkowie

Osoba zatwierdzajgca karte pod wzgledem merytorycznym: Ewa Kuchta — Naczelnik Wydziatu
Spraw Obywatelskich i Administracji Urzedu Miejskiego w Wyszkowie



