KARTA UStUGI
TYTUL

/okreslenie sprawy/: Zameldowanie cudzoziemcow na pobyt staty

WYMAGANE DOKUMENTY:

- wazny dokument podrdézy lub inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i
obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajgcy prawo statego pobytu albo
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej lub oswiadczenie o
zarejestrowaniu pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (w przypadku cztonka
rodziny wazng karte pobytu),

- wypetniony formularz ,Zgtoszenie pobytu czasowego”, z potwierdzeniem przebywania
pod danym adresem dokonanym przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem
prawnym do lokalu, ztozony w formie pisemnej lub w formie dokumentu
elektronicznego,

- tytut prawny do lokalu w oryginale do wglgdu /dokumentem potwierdzajgcym tytut
prawny do lokalu moze by¢: umowa cywilno prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sgdu/,

- petnomocnictwo (jezeli zostato udzielone).
TERMIN ZAtATWIENIA SPRAWY:

sprawe zatatwiamy niezwtocznie.

FORMA ZAtATWIENIA SPRAWY:

przyjecie formularza — czynnosci zameldowania na pobyt staty mozna dokonaé osobiscie lub
przez petnomocnika, o ile zostat ustanowiony. W formie dokumentu elektronicznego mogg
meldowac sie wytgcznie cudzoziemcy UE i CUE, gdy majg PESEL. Za osobe nieposiadajaca
zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacg ograniczong zdolnos¢ do czynnosci
prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny
lub inna osoba sprawujgca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdélnego pobytu.

Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staty wydaje z urzedu zaswiadczenie.

MIEJSCE ZtOZENIA | ODEBRANIA DOKUMENTOW:
Wydziat Spraw Obywatelskich i Administracji — Ewidencja Ludnosci /pokdj nr 106/.

SPRAWE PROWADZI: Wydziat Spraw Obywatelskich i Administracji w Urzedzie Miejskim

w Wyszkowie.

INFORMACIJI UDZIELA: Gtéwny Specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich i Administracji
Urzedu Miejskiego w Wyszkowie - Ewa Borecka (nr tel. /29/ 743 77 03).

PODSTAWA PRAWNA:

- art. 43 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci /t.j. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1191 z pdin. zm./ oraz § 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 roku w sprawie okreslenia wzoréw i sposobu
wypetniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego /Dz.
U.z2020r. poz. 930/,

— ustawa z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania
publiczne /t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 57/,

— art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej /t.j. Dz. U.z 2023 r. poz. 2111/.



GODZINY PRACY URZEDU:

poniedziatek — pigtek 8-16, wtorek 8-18.

osoba sporzadzajaca karte: Gtéwny Specjalista w Wydziale Spraw Obywatelskich i
Administracji Urzedu Miejskiego w Wyszkowie — Ewa Borecka,

osoba zatwierdzajgca karte pod wzgledem merytorycznym: Naczelnik Wydziatu Spraw
Obywatelskich i Administracji Urzedu Miejskiego w Wyszkowie — Ewa Kuchta.



