KARTA USLUGI

DZIALALNOSC GOSPODARCZA - WPIS DO CEIDG

WYMAGANE DOKUMENTY:
e Wypekiony formularz CEIDG-1,
e Dowdd osobisty lub paszport potwierdzajacy tozsamosc;

e W przypadku obcokrajowcow — oryginal lub urzgdowo (notarialnie)
uwierzytelniong kopi¢ dokumentu potwierdzajacego status cudzoziemca.

Organ gminy nie dokonuje wpisu do CEIDG, poniewaz nie jest organem
ewidencyjnym — jest jedynie organem, ktory przeksztalca wniosek na forme
dokumentu elektronicznego.

Sktadajac wniosek o wpis do CEIDG przedsigbiorca moze ztozy¢ go:

e w formie elektronicznej — wypetniajac samodzielnie wniosek, ktory jest
dostepny na stronie internetowej Www.biznes.gov.pl lub za
posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej —
przesytajac go bezposrednio do CEIDG;

e w formie elektronicznej  wypelniajac  wniosek  na  stronie
www.biznes.gov.pl i zapamieta¢ nadany mu numer kodu kreskowego —
wtedy w urzedzie mozna go bezproblemowo odtworzy¢ i podpisa¢;

e w formie tradycyjnej — wypetniajac formularz papierowy i sktadajac go
w dowolnym urzedzie gminy;

e poczta do dowolnego Urzedu Gminy w Polsce za notarialnym
poswiadczeniem wlasnorecznos$ci podpisu ztozonego na wniosku.

Whiosek sktadany w formie elektronicznej powinien zosta¢ podpisany przez
przedsigbiorce:
e podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca
kwalifikowanego certyfikatu przy zachowaniu zasad przewidzianych
w przepisach o podpisie elektronicznym;
e podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP;
e podpisem osobistym, o ktorym mowa w przepisach o dowodach
osobistych;
e lub inny sposob akceptowany przez system CEIDG umozliwiajacy
jednoznaczng identyfikacje osoby przesytajacej wniosek.

Formularz CEIDG-1 jest zintegrowanym zgloszeniem do CEIDG, Urzedu
Statystycznego, Urzedu Skarbowego i ZUS. Zgtasza si¢ na nim rozpoczecie,


http://www.biznes.gov.pl/
http://www.biznes.gov.pl/

zmiang, zawieszenie, wznowienie 1 zakonczenie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej.

MIEJSCE ZLOZENIA I ODEBRANIA DOKUMENTOW: pok. Nr 114
(I p) w siedzibie Urzedu Miejskiego przy Al. R6z 2 w Wyszkowie.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY: do konca kolejnego dnia roboczego po
dniu ztozenia wniosku — czas na wprowadzenie przez Urzagd Gminy wniosku do
systemu CEIDG.

WYSOKOSC OPLATY: Wszelkie czynnosci zwiazane z wpisem do Centralnej
Ewidenc;ji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) — sg bezptatne. Oferty
sugerujace potrzebe dokonania jakiejkolwiek optaty w zwigzku z wykorzystaniem
wpisu w CEIDG sg ofertami handlowymi, nie majacymi zadnego zwigzku z rejestrem
prowadzonym przez Ministra Rozwoju i Technologii.

Informacje o przedsigbiorcy s3 ogolnie dostgpne na stronie internetowej
www.biznes.gov.pl . Numerem identyfikacyjnym przedsiebiorcy w CEIDG jest nr
NIP. Zaswiadczenie o wpisie w CEIDG ma forme elektroniczna.

Organ gminy wydaje zaswiadczenia w formie papierowej jedynie na zadanie tych
przedsigbiorcow, ktorzy zakonczyli swoja dziatalno$¢ gospodarcza przed 1 lipca
2011r. Zaswiadczenia te podlegaja oplacie skarbowej w wysokosci 17 zt.

Za potwierdzenie zgodnosci z odpisem danych przedsiebiorcy figurujacych w
gminnej archiwalnej ewidencji — 5 zt od kazdej strony.

TRYB ODWOLAWCLZY : Brak (organem dokonujacym wpisu jest Minister
Gospodarki)

SPRAWE PROWADZI: Wydziat Rozwoju w Urzgdzie Miejskim w Wyszkowie.

INFORMACJI UDZIELA: Starszy inspektor Lucyna Grzeskiewicz
Podinspektor Anna Czerwinska
nrtel. /29/ 743 77 01

PODSTAWA PRAWNA:
1. Ustawa z dnia 6 marca 2018r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci

Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorey ( t.j. Dz.U. z 2022r. poz. 541);



2. Ustawa z 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow (t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 221
z p6zn.zm);

3. Ustawa z 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U.
z 2023r, poz. 775);

4. Ustawa z 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022r. poz.2142

z pbézn.zm.).

GODZINY PRACY URZEDU: poniedzialek- pigtek: 8%°-16%;
wtorek: 8%0-18%

Osoba sporzadzajaca karte: Lucyna Grzeskiewicz — starszy inspektor w Wydziale Rozwoju
Urzedu Miejskiego w Wyszkowie

Osoba zatwierdzajaca karte pod wzgledem merytorycznym Zaneta Kozak- Naczelnik
Wydziatu Rozwoju Urzedu Miejskiego w Wyszkowie



