Urzad Miejski w Wyszkowie
Aleja Roz 2
07-200 Wyszkow
tel.: 29 742-42-01/08, fax: 29 742-42-09
e-mail: gmina@wyszkow.pl

Karta ustugi

Nazwa uslugi:

PODZIAL. NIERUCHOMOSCI

Jednostka §wiadczgca ushugi:

Urzad Miejski w Wyszkowie
Aleja R6z 2, 07-200 Wyszkow
tel.: 29 742-42-01/08, fax: 29 742-42-09, e-mail: gmina@wyszkow.pl

Godziny pracy urzedu:

Poniedzialek, $roda — piagtek: 8%0— 16%°
Witorek: 8% 18%

Miejsce Swiadczenia ushugi:

Urzad Miejski w Wyszkowie, Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki
Nieruchomosciami / pokoj nr 129, tel.: (29) 743-77-74 wew. 774

Niezbedny formularz:

Whiosek o podziat nieruchomosci

Wymagane dokumenty:

WYMAGANE DOKUMENTY:

Podzial nieruchomos$ci w trybie art. 93 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

1. ETAP_ 1 postgpowania podzialowego, majacy na celu uzyskanie opinii
(w formie postanowienia) o zgodnosci proponowanego podzialu nieruchomosci
z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.

— wniosek o podzial nieruchomosci w trybie art. 93 ustawy o gospodarce
nieruchomog$ciami

— dokument stwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci (aktualny odpis zwykty

z ksiegi wieczystej lub w przypadku braku ksiegi wieczystej akt notarialny, akt
wlasnos$ci ziemi, postanowienia sadu, inne),

— wstepny projektu podzialu nieruchomosci (w_ilosci 1 egz. + dodatkowe
egzemplarze w_ilosci_rownej liczbie wlascicieli), opracowane na kopii mapy
zasadniczej,

2. ETAP 11 postepowania podziatowego. Po nadaniu klauzuli ostatecznosci postanowieniu
pozytywnie opiniujagcemu wstepny projekt podziatu nieruchomosci, wniosek nalezy
uzupehic o:

— protokot z przyjecia granic nieruchomosci,

— wykaz zmian gruntowych, jezeli nie bedzie znajdowat si¢ na mapie z projektem podziatu
nieruchomosci,

—wykaz synchronizacyjny - jezeli oznaczenie dziatek gruntu w ewidencji gruntéw jest
inne niz w ksigdze wieczystej,

— mapy z projektem podziatu.

3. Uwaga: Dokumenty wymienione w punkcie 2 powinny by¢ przyjete do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego i wykonane przez uprawnionego geodete.

4. W przypadku, gdy przedmiotem podziatu jest nieruchomo$¢ zabudowana, a
proponowany jej podziat powoduje takze podziat budynku, do wniosku o podziat
nieruchomosci nalezy dolaczy¢:

a) rzuty poszczegolnych kondygnacji budynku (z pokazanym odcinkiem granicy wewnatrz
budynku),

b) zaswiadczenie osoby z uprawnieniami budowlanymi stwierdzajace, ze poszczegdlne
czgsei dzielonego budynku mogg by¢ odrgbnie wykorzystywane oraz, ze posiadaja wlasne
wejscia 1 wyposazone s3 w odrebne instalacje.

Podzial nieruchomosci w trybie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami.

— wniosek o podzial nieruchomosci w trybie art. 95 ustawy o gospodarce
nieruchomog$ciami

— dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci (aktualny odpis zwykly z ksiegi




wieczystej lub w przypadku braku ksiggi wieczystej akt notarialny, akt wlasnosci ziemi,
postanowienia sadu),

— wypis z ewidencji gruntéw (katastru) i kopi¢ mapy ewidencyjnej (katastralnej)
obejmujaca nieruchomos¢ podlegajaca podziatowi,

— protokot z przyjecia granic nieruchomosci,

—wykaz zmian gruntowych,

— wykaz synchronizacyjny - jezeli oznaczenie dziatek gruntu w ewidencji gruntow jest
inne niz w ksigdze wieczystej,

— mapy z projektem podziatu

Uwaga: Dokumenty powinny by¢ przyjete do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego i wykonane przez uprawnionego geodete.

Wysokos¢ oplat:

Nie pobiera sig.

Nie podlega optacie skarbowej zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. h ustawy z dnia 16 listopada
2006 roku o optacie skarbowe;j.

— Oplata skarbowa za zlozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa
albo jego odpis, wypis lub kopig: 17 zl. Z optaty zwolnione sa pelnomocnictwa udzielone:
malzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo podmioty zwolnione z optaty
skarbowej.

Sposob wniesienia oplaty:

Nie dotyczy.

Termin zalatwienia sprawy:

Bez zbg¢dnej zwtoki, nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a w przypadkach szczegdlnie
skomplikowanych — nie pézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od daty wszczecia
postgpowania. Do terminu zatatwienia sprawy nie wlicza si¢ terminow przewidzianych
w przepisach prawa, okresdw zawieszenia postgpowania oraz okresow opoznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu (zajgcie
stanowiska przez inny organ).

Forma zalatwienia sprawy:

Decyzja administracyjna, ktora nalezy odebra¢ w Wydziale Zagospodarowania
Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami, pokdj 129 lub zostanie ona wystana
poczta.

Miejsce zlozenia i odebrania
dokumentow:

1. Miejsce ztozenia dokumentéw — Kancelaria Urzedu Miejskiego w Wyszkowie, pokdj
145.

2. Miejsce odebrania dokumentéw — Wydzial Zagospodarowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomosciami, pokdj 129.

Tryb odwolawczy:

e Na postanowienie o wszczgciu postgpowania podziatlowego shuzy zazalenie do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ostrolece, za posrednictwem
Burmistrza Wyszkowa, w terminie 7 dni od daty dostarczenia postanowienia.

e Od decyzji zatwierdzajacej projekt podziatu nieruchomosci przystuguje
odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Ostrotgce, za
posrednictwem Burmistrza Wyszkowa, w terminie 14 dni od daty doreczenia
decyzji.

Sprawe prowadzi:

Wydziat Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami, pokoj 129,
tel. 29-743-77-74.

Informacji udziela:

Ewa Bartosiak — Inspektor w Wydziale Zagospodarowania Przestrzennego
i Gospodarki Nieruchomos$ciami, pokoj 129, tel. 29-743-77-74.
e-mail: ewa.bartosiak@wyszkow.pl

Podstawa prawna:

— Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomos$ciami (t.j. Dz. U. z 2023 r.,
poz. 344 z pézn. zm.).

— Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu
dokonywania podzialéw nieruchomosci (Dz. U. Nr 268, poz. 2663).

— Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego

(tj. Dz. U. 22023 r., poz. 775 z p6ézn. zm.).

Wzory wnioskow:

Strona internetowa: bip.wyszkow.pl

Osoba sporzqdzajqgca karte: Ewa Bartosiak.
Osoba zatwierdzajqca karte pod wzgledem merytorycznym: Iwona Agnieszka Kostrzewa — Naczelnik Wydziatu

Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomosciami.




