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Karta usługi 
 

Nazwa usługi: PODZIAŁ NIERUCHOMOŚCI 

Jednostka świadcząca usługi: Urząd Miejski w Wyszkowie 

Aleja Róż 2, 07-200 Wyszków 

tel.: 29 742-42-01/08, fax: 29 742-42-09, e-mail: gmina@wyszkow.pl  

Godziny pracy urzędu: Poniedziałek, środa – piątek: 800 – 1600  

Wtorek: 800 – 1800 

Miejsce świadczenia usługi: Urząd Miejski w Wyszkowie, Wydział  Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki 

Nieruchomościami / pokój nr 129, tel.: (29) 743-77-74 wew. 774  

Niezbędny formularz: Wniosek o podział nieruchomości 

Wymagane dokumenty: 
WYMAGANE DOKUMENTY:     

Podział nieruchomości w trybie art. 93 ustawy o gospodarce nieruchomościami.     

1. ETAP I postępowania podziałowego, mający na celu uzyskanie opinii  

(w formie postanowienia) o zgodności proponowanego podziału nieruchomości  

z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego.  

– wniosek o podział nieruchomości w trybie art. 93 ustawy o gospodarce 

nieruchomościami 

– dokument stwierdzający tytuł prawny do nieruchomości (aktualny odpis zwykły  

z księgi wieczystej lub w przypadku braku księgi wieczystej akt notarialny, akt 

własności ziemi, postanowienia sądu, inne), 

– wstępny projektu podziału nieruchomości (w ilości 1 egz. + dodatkowe 

egzemplarze w ilości równej liczbie właścicieli), opracowane na kopii mapy 

zasadniczej, 

2. ETAP II postępowania podziałowego. Po nadaniu klauzuli ostateczności postanowieniu 

pozytywnie opiniującemu wstępny projekt podziału nieruchomości, wniosek należy 

uzupełnić o:  

– protokół z przyjęcia granic nieruchomości, 

– wykaz zmian gruntowych, jeżeli nie będzie znajdował się na mapie z projektem podziału 

nieruchomości, 

– wykaz synchronizacyjny - jeżeli oznaczenie działek gruntu w ewidencji gruntów jest 

inne niż w księdze wieczystej, 

– mapy z projektem podziału.  

3. Uwaga: Dokumenty wymienione w punkcie 2 powinny być przyjęte do państwowego 

zasobu geodezyjnego i kartograficznego i wykonane przez uprawnionego geodetę. 

4. W przypadku, gdy przedmiotem podziału jest nieruchomość zabudowana, a 

proponowany jej podział powoduje także podział budynku, do wniosku o podział 

nieruchomości należy dołączyć: 

a) rzuty poszczególnych kondygnacji budynku (z pokazanym odcinkiem granicy wewnątrz 

budynku), 

b) zaświadczenie osoby z uprawnieniami budowlanymi stwierdzające, że poszczególne 

części dzielonego budynku mogą być odrębnie wykorzystywane oraz, że posiadają własne 

wejścia i wyposażone są w odrębne instalacje. 

Podział nieruchomości w trybie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomościami. 

– wniosek o podział nieruchomości w trybie art. 95 ustawy o gospodarce 

nieruchomościami 

– dokument stwierdzający tytuł prawny do nieruchomości (aktualny odpis zwykły z księgi 



wieczystej lub w przypadku braku księgi wieczystej akt notarialny, akt własności ziemi, 

postanowienia sądu), 

– wypis z ewidencji gruntów (katastru) i kopię mapy ewidencyjnej (katastralnej) 

obejmującą nieruchomość podlegającą podziałowi, 

– protokół z przyjęcia granic nieruchomości, 

– wykaz zmian gruntowych, 

– wykaz synchronizacyjny - jeżeli oznaczenie działek gruntu w ewidencji gruntów jest 

inne niż w księdze wieczystej, 

– mapy z projektem podziału  

Uwaga: Dokumenty powinny być przyjęte do państwowego zasobu geodezyjnego 

i kartograficznego i wykonane przez uprawnionego geodetę. 
Wysokość opłat: Nie pobiera się. 

Nie podlega opłacie skarbowej zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 lit. h ustawy z dnia 16 listopada 

2006 roku o opłacie skarbowej. 

– Opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa 

albo jego odpis, wypis lub kopię: 17 zł. Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielone: 

małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo podmioty zwolnione z opłaty 

skarbowej.  

Sposób wniesienia opłaty: Nie dotyczy. 

Termin załatwienia sprawy: Bez zbędnej zwłoki, nie później niż w ciągu miesiąca, a w przypadkach szczególnie 

skomplikowanych – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od daty wszczęcia 

postępowania. Do terminu załatwienia sprawy nie wlicza się terminów przewidzianych  

w przepisach prawa, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień 

spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu (zajęcie 

stanowiska przez inny organ). 

Forma załatwienia sprawy: Decyzja administracyjna, którą należy odebrać w Wydziale Zagospodarowania 

Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomościami, pokój 129 lub zostanie ona wysłana 

pocztą. 

Miejsce złożenia i odebrania 

dokumentów: 
1. Miejsce złożenia dokumentów – Kancelaria Urzędu Miejskiego w Wyszkowie, pokój 

145. 

2. Miejsce odebrania dokumentów – Wydział Zagospodarowania Przestrzennego  

i Gospodarki Nieruchomościami, pokój 129.  

Tryb odwoławczy: • Na postanowienie o wszczęciu postępowania podziałowego służy zażalenie do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ostrołęce, za pośrednictwem 

Burmistrza Wyszkowa, w terminie 7 dni od daty dostarczenia postanowienia. 

• Od decyzji zatwierdzającej projekt podziału nieruchomości przysługuje 

odwołanie do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Ostrołęce, za 

pośrednictwem Burmistrza Wyszkowa, w terminie 14 dni od daty doręczenia 

decyzji. 
Sprawę prowadzi: 

Wydział Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomościami, pokój 129, 

tel. 29-743-77-74. 

Informacji udziela: Ewa Bartosiak – Inspektor w Wydziale Zagospodarowania Przestrzennego  

i Gospodarki Nieruchomościami, pokój 129, tel. 29-743-77-74. 

e-mail: ewa.bartosiak@wyszkow.pl 

Podstawa prawna: – Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomościami (t.j. Dz. U. z 2023 r., 

poz. 344 z późn. zm.). 

– Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2004 roku w sprawie sposobu i trybu 

dokonywania podziałów nieruchomości (Dz. U. Nr 268, poz. 2663). 

– Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego 

(t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 775 z późn. zm.). 
Wzory wniosków: Strona internetowa: bip.wyszkow.pl 

 

Osoba sporządzająca kartę: Ewa Bartosiak. 

Osoba zatwierdzająca kartę pod względem merytorycznym: Iwona Agnieszka Kostrzewa – Naczelnik Wydziału  

Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomościami. 


