
  

KARTA USŁUG  

TYTUŁ   
(określenie sprawy)   

Ustalenie numeru porządkowego   

NIEZBĘDNY FORMULARZ   Wniosek o ustalenie numeru porządkowego   
  

WYMAGANE DOKUMENTY   1. Pisemny wniosek wg wzoru stanowiącego załącznik do niniejszej procedury 
zawierający:   
1) imię i nazwisko lub nazwę wnioskodawcy oraz jego adres;   
2) określenie przedmiotu wniosku;   
3) informacje o położeniu budynku, którego dotyczy wniosek, według 
danych zawartych w ewidencji gruntów i budynków.   
2. W przypadku, gdy wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub sytuacja w 
terenie  nie wskazuje jednoznacznie, któremu budynkowi ma zostać ustalony 
numer porządkowy do wniosku należy dołączyć mapę lub szkic z ich lokalizacją i 
oznaczeniem.   

WYSOKOŚĆ OPŁATY   Nie podlega opłacie   

FORMA ZAŁATWIENIA 
SPRAWY   

Zawiadomienie o nadaniu numeru porządkowego   

TERMIN ZAŁATWIENIA 
SPRAWY   

W ciągu miesiąca od dnia wpływu wniosku. W przypadkach szczególnie 
skomplikowanych – nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia 
postępowania. W myśl art. 35 § 5 Kpa do terminów załatwienia sprawy nie wlicza 
się terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych 
czynności, okresów zawieszenia postępowania, okresu trwania mediacji oraz 
okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo przyczyn niezależnych od 
organu.   

MIEJSCE ZŁOŻENIA I  
ODEBRANIA DOKUMENTÓW   

miejsce złożenia dokumentów: kancelaria Urzędu Miejskiego w Wyszkowie          
miejsce odebrania dokumentów: Wydział Zagospodarowania Przestrzennego       
i Gospodarki Nieruchomościami, pokój nr 128  lub 129  

SPRAWĘ PROWADZI   Wydział Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomościami   

INFORMACJI UDZIELA   Jolanta Nowak, Michał Rogalski 
Wydział Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki Nieruchomościami 
pokój nr 128 lub 129, tel. 29 743 77 67 lub 29 743 77 53 

PODSTAWA PRAWNA  Art. 47a ust. 5 ustawy z 17 maja 1989 r. - Prawo geodezyjne   i kartograficzne (t.j. 
Dz.U. z 2020 r. poz. 2052 ze zm.)  
Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r.    w 
sprawie ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. z 2021 r. poz. 1368) 
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. 
Dz. U. z 2021 r. poz. 735)  

GODZINY PRACY URZĘDU   poniedziałek godz. 8:00-16:00 

wtorek  godz. 8:00-18:00 

środa-  piątek  godz. 8:00-16:00  

 

Osoba sporządzająca kartę : Jolanta Nowak  

Osoba zatwierdzająca kartę pod względem merytorycznym: Naczelnik Wydziału Zagospodarowania Przestrzennego              

i Gospodarki Nieruchomościami Iwona Agnieszka  Kostrzewa 

  


