ZARZADZENIE NR 249/2024

Burmistrza Wyszkowa
z dnia 23 grudnia 2024 r.

w sprawie ustalenia zasad przyznawania Honorowego Patronatu Burmistrza Wyszkowa

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024 r., poz. 1465 ze zm.), zarzadza sie, co nastepuje:

§1

1. Honorowy Patronat Burmistrza Wyszkowa (dalej: Patronat) jest wyréznieniem honorowym,
ktére moze by¢ przyznawane przedsiewzieciom o zasiegu, randze iznaczeniu
miedzynarodowym, ogdlnopolskim, ponadregionalnym, organizowanym na terenie Gminy
Wyszkéw (dalej: Gmina), ktorego realizacja przyczynia sie do promocji i ksztattowania
pozytywnego wizerunku Gminy lub ma szczegdlne znaczenie dla jej mieszkancow.

2. Burmistrz Wyszkowa (dalej: Burmistrz) moze zdecydowaé o przyznaniu Patronatu
przedsiewzieciom organizowanym poza granicami Gminy, jesli ich realizacja ma znaczenie
dla promocji Gminy.

3. Prawo przyznania Patronatu jako wyrdznienia podkreslajgcego szczegdlny charakter
wydarzen, o ktérych mowa w ust. 1 2, przystuguje wytgcznie Burmistrzowi.

4. Patronat jest wyrdznieniem uznaniowym. Burmistrz moze odmowic objecia przedsiewziecia
Patronatem bez podania przyczyn.

§2
Przyznanie Honorowego Patronatu nie jest rdéwnoznaczne z zapewnieniem wsparcia
finansowego i/lub organizacyjnego. Decyzja Burmistrza o przyznaniu wsparcia, o ktérym mowa
w zdaniu pierwszym jest uznaniowa.

§3
Informacja o przyznaniu Patronatu, jak réwniez informacja o odebraniu tego wyrdznienia, moze
by¢ zamieszczana na stronie internetowej www. wyszkow.pl, na gminnych profilach
i portalach spotecznosciowych oraz we wszelkich dostepnych na dany moment $rodkach
przekazu wykorzystywanych przez Gmine.

§4

1. O objecie przedsiewziecia Patronatem wystepuje z wnioskiem Organizator wydarzenia
(dalej: Wnioskodawca), kierujgc do Burmistrza pisemny wniosek, stanowigcy zatgcznik
nr 1 do zarzadzenia.

2. W przypadku przedsiewzie¢ cyklicznych o Patronat nalezy wystepowaé kazdorazowo
przy organizacji kolejnej edycji przedsiewziecia.
Do wniosku nalezy dotaczyé — w przypadku:

a) wydarzen artystyczno-kulturalnych: szczegdtowy program przedsiewziecia;

b) wydarzen sportowych oraz konkursow: szczegdtowy program przedsiewziecia
oraz regulamin.



4. Prawidtowo wypetniony wniosek wraz z zatgcznikami nalezy dostarczy¢ do kancelarii
Urzedu Miejskiego w Wyszkowie (dalej: Urzad) najpdzniej na 30 dni przed planowanym
terminem organizacji przedsiewziecia lub przesta¢ pocztg na adres Urzedu.
W przypadku przesytki poczta liczy sie data wptywu do Urzedu.

5. Whniosek ztozony po terminie, o ktérym mowa w ust. 4 moze nie zostac rozpatrzony.

6. W szczegélnych przypadkach Burmistrz moze uwzgledni¢ wnioski ztozone
po przekroczeniu terminu okreslonego w ust. 4.

7. Formularz wniosku, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, dostepny
jest w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wyszkow.

8. Whnioskodawca moze zostac poproszony o ztozenie dodatkowych wyjasnien w sprawie
planowanego wydarzenia i zobowigzany jest to zrobi¢ w ciggu 7 dni od otrzymania
informacji. Komorka organizacyjna Urzedu odpowiedzialna za promocje moze zwrdcic
sie do Wnioskodawcy drogg telefoniczng, pisemnie lub pocztg elektroniczna.

9. O decyzji o objeciu Patronatem lub o odmowie objecia Patronatem Wnioskodawca
powiadamiany jest pisemnie lub pocztg elektroniczna.

§5
1. Z procedury sktadania wniosku o objecie Patronatem zwalnia sie gminne jednostki
organizacyjne.
2. Gminne jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1, zobowigzane s3 jednak
do zastosowania obowigzkow, o ktorych mowa w § 7.

§6
1. Wzory znakdéw graficznych w postaci logotypédw Honorowego Patronatu Burmistrza
oraz zasady stosowania znakow graficznych w postaci logotypow okresla zatgcznik
nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.
2. Wzory znakow graficznych oraz zasady stosowania, ktdre stanowig zatgcznik nr 2
do zarzadzenia, dostepne sg w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Wyszkow.

§7
Whnioskodawca, ktéremu przyznany zostat Patronat, zobowigzany jest do:

1) poinformowania wspoétorganizatoréw i uczestnikdw o przyznanym Patronacie;

2) umieszczenia informacji o Patronacie we wszystkich materiatach promocyjnych,
reklamowych i informacyjnych dotyczgcych wydarzenia;

3) uwzglednienia informacji o otrzymaniu Patronatu w przekazach medialnych
dotyczgcych przedsiewziecia, udzielanych wywiadach, rozmowach, informacjach
prasowych itp.;

4) przestania drogg elektroniczng na adres: promocja@wyszkow.pl wszystkich
materiatow graficznych przed ich upublicznieniem, w celu weryfikacji zastosowania
logotypow, o ktorych mowa w § 6 oraz akceptacji materiatow;

5) niezwtocznego poinformowania droga elektroniczng na adres:
promocja@wyszkow.pl o innych formach wsparcia udzielonych na wydarzenie
objete Patronatem (sponsoringi, inne patronaty) uzyskanych po ztozeniu wniosku;

6) dostarczenia do sekretariatu Urzedu lub przestania drogg elektroniczng na adres
gmina@wyszkow.pl zaproszenia dla Burmistrza na wydarzenie objete Patronatem
w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni przed planowanym terminem organizacji
przedsiewziecia;



7) przestania na adres promocja@wyszkow.pl zdje¢ oraz wszystkich materiatow
informacyjnych (wynikéw, list oséb nagrodzonych, etc.)- najpdzniej do 15 godzin
w dniu nastepujacym po zakonczeniu przedsiewziecia.

§8

Niewywigzanie sie przez Wnioskodawce ze zobowigzan, o ktérych mowa w § 7, dotyczacych
przyznania Patronatu, moze stanowi¢ podstawe do odmowy przyznania Patronatu
w przysztosci.

1.

§9
W szczegdlnych przypadkach Burmistrz moze, bez podania przyczyny, odebrac
przyznany uprzednio Patronat. O tym fakcie Wnioskodawca informowany
jest niezwtocznie.
Do przypadkow, o ktorych mowa w ust. 1 nalezg w szczegdlnosci:
prowadzenie przez Wnioskodawce lub uczestnika przedsiewziecia dziatan o charakterze
promocyjnym, dotyczgcych konkretnych produktéw, ustug czy firm, w szczegdlnosci
w takiej formie, ktora mogtaby sugerowac poparcie dla nich Burmistrza,
lobbingowego charakteru przedsiewziecia.
Odebranie Patronatu naktada na Wnioskodawce obowigzek natychmiastowej rezygnacji
z uzywania Patronatu, jego znakodw itp.

§10

Zasady dotyczgce udzielania Patronatu stosuje sie odpowiednio do spraw zwigzanych
z udziatem Burmistrza w Komitetach Honorowych.

§11

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie pracownikom Wydziatu Promocji, Kultury i Sportu
w Urzedzie Miejskim w Wyszkowie.

§12

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Wyszkowa
Piotr Wojciech Ptochocki



Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 249/2024 Burmistrza Wyszkowa z dn. 23 grudnia 2024 roku

Whiosek o przyznanie Honorowego Patronatu
Burmistrza Wyszkowa lub jego cztonkostwa w Komitecie Honorowym

I. INFORMACIE O WNIOSKODAWCY

Nazwa:

Adres:

Forma prawna:

Strona www i/lub profil w mediach spotecznosciowych

Krétka charakterystyka (rok zatozenia, profil dziatalnosci, najwazniejsze dokonania):

Typ organizatora:

[0 administracja publiczna [0 organizacja spoteczna [ osoba prywatna

O jednostka organizacyjna samorzadu terytorialnego
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Osoba odpowiedzialna za realizacje projektu:

Nazwisko i imie:

Telefon: E-mail:

[I. INFORMACIE O PRZEDSIEWZIECIU

Nazwa:

Termin realizacji:




Lokalizacja przedsiewziecia:

Charakter:
0 edukacyjny O kulturalny O turystyczny
0 naukowy O rozrywkowy O ekonomiczny
O spoteczny O sportowy [ patriotyczny
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Cel projektu:

Zasieg terytorialny projektu:
[0 miedzynarodowy (1 ogdlnopolski [ regionalny O lokalny

W jakim zakresie realizowany jest dany zasieg (uczestnicy, lokalizacja wydarzenia, patronat
(aaT=To 1 =1 217 FE OO OO T U U OO OO OO

Grupa/y odbiorcow, do ktérych skierowany jest projekt:

Przewidywana liczba uczestnikow:

Czy udziat w przedsiewzieciu jest ptatny? O TAK (kwota: .............. ) I NIE

Czy przedsiewziecie ma charakter cykliczny?  CTAK (po raz ktdry jest organizowane: ...... ) O NIE

W jaki sposdb przedsiewziecie przyczyni sie do promocji, wykonywania zadan, osiggniecia celéw
oraz priorytetéw Gminy Wyszkéw? (opis)

Prosze zaznaczy¢ punkty, ktore dotyczg imprezy:
0 Promuje Gmine Wyszkow
0 Angazuje lokalne spotecznosci

[0 Pielegnuje tradycje lub dorobek kulturowy Gminy Wyszkdéw




Budzet projektu:

Czy wnioskodawca oczekuje wsparcia finansowego: [ Tak; kwota: .......c.ccceveeennnne.

O Nie

Wktad wtasny: [ Tak; kwota: ......cccccvvvieenenenn,

O Nie

Czy wnioskodawca planuje osiggniecie zysku finansowego z przedsiewziecia?

O Nie

Doktadny zakres wsparcia organizacyjnego i/lub finansowego ze strony gminy :

1. INNE PODMIOTY WSPOtPRACUJACE PRZY REALIZACJI PROJEKTU (ORGANIZACYINIE)

Lp.

Nazwa i adres

Rola w realizacji projektu

1.

2.

3.

IV. INNE INSTYTUCJE/ OSOBY, KTORE OBJELY PATRONATEM PLANOWANE PRZEDSIEWZIECIE

Lp.

Nazwa

Adres

1.




V. INNE INSTYTUCJE/ OSOBY, KTORE UDZIELItY WSPARCIA FINANSOWEGO LUB W INNEJ FORMIE
(NP. GADZETY)

Lp. | Nazwa i adres Kwota udzielonego wsparcia/ Inna forma wsparcia (okresli¢ jaka)
1.
2.
3.
Miejscowosc i data: Podpis osoby upowaznionej

do reprezentowania wnioskodawcy:




Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych
- przyznanie honorowego patronatu Burmistrza Wyszkowa

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016) zwanego dalej RODO, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/a danych osobowych jest Burmistrz Wyszkowa. Dane do korespondencji: Urzad
Miejski w Wyszkowie, Aleja Roz 2, 07-200 Wyszkdw, adres e-mail: gmina@wyszkow.pl, tel. 29 742-42-
01/08.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/a danych osobowych mozna kontaktowac sie z
wyznaczonym u Administratora Inspektorem ochrony danych z wykorzystaniem powyzszych danych
adresowych Administratora lub na adres e-mail: iod@wyszkow.pl

Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit.cie
RODO, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym w celu zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie honorowego patronatu Burmistrza Wyszkowa;

Pani/Pana dane osobowe bedg gromadzone i przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
wymienionego w punkcie nr 4 oraz zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych oraz rozporzadzeniem Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania
dokumentacji, przekazywania materiatdw archiwalnych do archiwdw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej;

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg wytgcznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepisow prawa. Ponadto mogg by¢ one ujawnione podmiotom, z ktorymi
Administrator zawart umowe na $wiadczenie ustug serwisowych dla systemow informatycznych
wykorzystywanych przy ich przetwarzaniu;

Przystuguja Pani/Panu nastepujace uprawnienia w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych
osobowych:

e prawo dostepu do danych osobowych,

e prawo do zgdania sprostowania,

e prawo do zgdania usuniecia danych,

e prawo do zgdania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
e prawo do przenoszenia danych,

e  prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych;

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego wtasciwego w sprawach ochrony
danych osobowych, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa;

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne
dla przeprowadzenia procesu weryfikacji wniosku o patronat, uzyskania dodatkowych informacji lub
wyjasnien oraz udzielenia informacji o przyznaniu (lub nie) honorowego patronatu Burmistrza
Wyszkowa.



Zatqcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 249/2024 Burmistrza Wyszkowa z dn. 23 grudnia 2024 roku

Zasady stosowania znakdéw graficznych w postaci logotypdéw
Zasady stosowania znakow graficznych w postaci logotypdw Gminy Wyszkdw

1. Przeznaczenie logotypu

Logotyp Gminy Wyszkéw jest oficjalnym znakiem graficznym stuzgcym do identyfikacji wizualnej

Gminy w komunikacji wewnetrznej i zewnetrznej. Jego stosowanie ma na celu budowanie spdjnego

wizerunku Gminy oraz podkreslanie jej tozsamosci.

2. Zasady ogdlne

e Logotyp Gminy Wyszkdw moze by¢ uzywany wytgcznie w celach zgodnych z dziatalnoscig Gminy
oraz na materiatach promocyjnych, dokumentach i nos$nikach, ktére bezposrednio reprezentujg

Gmine.

e Wszelkie formy wykorzystania logotypu wymagajg zachowania jego integralnosci graficznej
i kolorystycznej, zgodnie z niniejszymi zasadami.

e Niedopuszczalne jest modyfikowanie, znieksztatcanie, zmienianie koloréw lub proporcji
logotypu.

3. Wersje logotypu

Podstawowa wersja logotypu

GMINA WYSZKOW

Logotyp w wersji podstawowej, zgodnej z zatgczong specyfikacjg graficzng, jest preferowana
formg jego stosowania. Dopuszcza sie stosowanie wersji  monochromatycznych
lub uproszczonych logotypu w sytuacjach, gdy warunki techniczne uniemozliwiajg uzycie wersji
podstawowe;j.



Minimalny rozmiar logotypu

offset- wys.15mm

druk cyfrowy- wys.15mm
sitodruk- wys. 20mm
ploter tngcy- wys. 25mm
wielki format- wys. 40mm

Logotyp nie moze by¢ skalowany ponizej rozmiaru minimalnego, okreslonego w specyfikacji,
co zapewnia jego czytelnosc.

4. Pole ochronne logotypu

Obszar minimalny okresla minimalne pole przypisane do znaku, ktére zabezpiecza znak przed wszelkiego
rodzaju ingerencjami z zewnatrz i zapewnia jego dobry odbidr wizualny. W tym polu nie mogg znalez¢
sie zadne obce elementy lub tekst. Obrys obszaru z ilustracji powyzej nie stanowi integralnej czesci znaku
i nie powinien by¢ w zaden sposéb odwzorowywany.

B B

5. Kolorystyka

Logotyp Gminy Wyszkéw powinien by¢ stosowany zgodnie z okreslong ponizej paletg barw.

4 CMYK Pantone RGB Oracal
@ | 0-100-1000 | Pantone4ss | 48-74-55 o1
- 010

.\O 0-0-0-0 | Pantone white | 225-225-225 white )

Powyzej przedstawiono opis koloréw znaku w zaleznosci od techniki druku lub innego rodzaju
odwzorowania. Doktadne odwzorowanie tych koloréw jest istotne dla spdjnosci identyfikacji. Kolory
zostaty okreslone w powszechnie stosowanych systemach:

Pantone i CMYK w druku, folie Oracal firmy Orafol przy reklamie wizualnej oraz przestrzen RGB
do zastosowan multimedialnych i internetowych.



UWAGA! Z dostepnych systemoéw kolorystycznych zostaty wybrane kolory najbardziej zblizone
do wzorcowych. Ze wzgledu na rézne technologie nosnikdw niemozliwe jest uzyskanie idealnej zgodnosci
kolorystycznej odwzorowania koloréw. Przedstawione powyzej kolory nie powinny by¢ traktowane
jako wzorzec — zawsze nalezy odnosi¢ sie do danych z tabeli.

Zaleca sie umieszczanie znaku na tle biatym, czerwonym lub czarnym. Nie nalezy umieszczaé¢ znaku
na ttach agresywnych lub wielobarwnych. Herb nie wystepuje w wersji achromatyczne;.

6. Nosniki zastosowania
Logotyp moze by¢ stosowany na:

e Oficjalnych dokumentach i materiatach urzedowych, takich jak pisma, decyzje, uchwaty,
zaproszenia, itp.

e Materiatach promocyjnych, takich jak plakaty, banery, ulotki, broszury, strony internetowe
Gminy, profile w mediach spotecznosciowych.

e Elementach identyfikacji wizualnej, takich jak tablice informacyjne, gadzety promocyjne
i oznakowanie budynkow.

7. Zakazy i ograniczenia

Zabrania sie stosowania logotypu w kontekstach, ktére mogg narusza¢ dobre imie Gminy Wyszkdow
lub wprowadzac¢ w btagd co do jego znaczenia i przeznaczenia. Logotyp nie moze by¢ wykorzystywany
w materiatach prywatnych, komercyjnych ani politycznych bez zgody organéw uprawnionych
do reprezentowania Gminy. Aby zachowac¢ jednolitos¢ identyfikacji, nalezy Scisle przestrzegaé regut
uzytkowania i odtwarzania znaku. Wszelkie zmiany odbiegajgce od okreslonych zasad oraz samodzielne
modyfikacje wptywajg negatywnie na cato$ciowy wizualny obraz identyfikacji.

8. Postanowienia koncowe

Wszelkie odstepstwa od niniejszych zasad wymagajg uprzedniej zgody organu odpowiedzialnego
za wizerunek Gminy Wyszkow.

Niniejszy dokument stanowi integralng czes$¢ zarzadzenia w sprawie zasad stosowania znakdéw
graficznych Gminy Wyszkow.



