Zarzadzenie nr 250 /2024
Burmistrza Wyszkowa
z dnia 27 grudnia 2024r.

zmieniajace Zarzadzenie nr 144/2024 z dnia 24 lipca 2024r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z
2024r. poz. 1465 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Z dniem 1 stycznia 2025r. wprowadza sie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miejskiego w Wyszkowie stanowigcym zatgcznik do Zarzadzenia nr 144/2024 Burmistrza
Wyszkowa z dnia 24 lipca 2024r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie:

1) w § 10 ust. 2 otrzymuje nowe nastepujgce brzmienie:

»2. W sktad Urzedu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

Lp. | Nazwa komérki organizacyjnej/samodzielnego stanowiska Symbol

1 Audytor wewnetrzny A

2 Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych ED

3 Wydziat Finansowo-Budzetowy FN

4 Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkalnictwa GKiM

5 Wydziat Informatyzacji i Ochrony Danych I0D
Wydziat Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy, a w nim: IPF

6 Referat Inwestycji | RIN

Referat Pozyskiwania Funduszy | RPF

Wydziat Ochrony Srodowiska, a w nim: WOS
7
Referat Gospodarki Odpadami Komunalnymi | GOK
8 Wydziat Organizacyjny ORG
9 Wydziat Podatkow i Optat Lokalnych POL
10 | Wydziat Promoc;ji, Kultury i Sportu PKS
11 | Wydziat Spraw Obywatelskich i Administracji SOA




12 | Urzad Stanu Cywilnego usc

13 Wydziat Zagospodarowania Przestrzennego i Gospodarki PGN
Nieruchomosciami

2) w § 31 uchyla sie ust. 8
3) § 34 otrzymuje nowe nastepujgce brzmienie:

,»8 34 Do zakresu dziatania Wydziatu Ochrony Srodowiska nalezg sprawy:
A.
1. Realizacja zadan z zakresu ochrony srodowiska nalezgcych do kompetencji Gminy
okreslonych w ustawie - Prawo ochrony srodowiska i ustawie o udostepnianiu informacji o
srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach
oddziatywania na srodowisko, w tym w szczegdlnosci:
1) opracowywanie i aktualizacja gminnego programu ochrony srodowiska,
2) prowadzenie w formie elektronicznej publicznie dostepnych wykazéw danych o
dokumentach zawierajgcych informacje o $rodowisku i jego ochronie, ktére znajdujg sie w
posiadaniu Gminy,
3) prowadzenie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na Srodowisko
a) przyjmowanie i weryfikacja wnioskdw o wydanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach,
b) uzyskiwanie opinii od Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska i Paristwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego co do potrzeby przeprowadzenia oceny
oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko,
c) sporzadzanie wnioskéw o okres$lenie warunkéw realizacji przedsiewziecia przez
Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska i Parstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego,
d) wydawanie postanowien o natozeniu obowigzku przeprowadzenia oceny
oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko,
e) wydawanie postanowien o odstgpieniu od obowigzku przeprowadzenia oceny
oddziatywania przedsiewziecia na srodowisko,
f) wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje
przedsiewziecia,
g) przygotowywanie obwieszczen w przypadku dokumentdw wymagajacych udziatu
spoteczenstwa (ogtoszenie informacji w sposdb zwyczajowo przyjety i w prasie).
h) przygotowanie opinii w sprawie koniecznosci uzyskania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia.
4) przeprowadzanie czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie - Prawo ochrony
srodowiska.
2. Realizacja zapiséw aktéw prawa miejscowego, regionalnego i ustaw z zakresu ochrony
powietrza, przeciwdziatania zamianom klimatu oraz realizacja i monitorowanie Programu
Ograniczania Niskiej Emisji dla Gminy Wyszkéw m.in. kontrola spalania odpaddéw, wymiany
Zzrodet ciepta, prowadzenie aktualizacji inwentaryzacji Zrodet ciepfta.



3. Wykonywanie zadan z zakresu ochrony przyrody, okres$lonych w ustawie o ochronie
przyrody, w tym w szczegdlnosci:
1) udziat w spotkaniach dotyczacych planédw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000,
2) przygotowywanie wnioskdw o wydanie zezwolenia Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska na wykonanie czynnosci zakazanych wobec gatunkéw dziko wystepujacych
zwierzgt objetych ochrong gatunkowa, w zwigzku z planowang inwestycja,
3) przygotowywanie formularzy do wnioskow o dofinansowanie w zakresie oceny
oddziatywania na srodowisko (zatacznik 1a),
4) przygotowywanie wnioskdw o wydanie zaswiadczenia organu odpowiedzialnego za
monitorowanie obszaréw Natura 2000 (zatacznik 1b).
5) prowadzenie postepowan w zakresie usuniecia drzew z terenu nieruchomosci:
a) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw;
b) ustalanie tytutu prawnego do wtadania nieruchomoscia,
c) przygotowywanie wypiséw z ewidencji gruntéw,
d) przeprowadzanie ogledzin miejsca w terenie w zakresie zakwalifikowania drzewa
do wyciecia oraz w zakresie wystepowania w obrebie zadrzewien gatunkéw
chronionych grzybow roslin i zwierzat,
e) ustalenie potozenia nieruchomosci w odniesieniu do obszaréw Europejskiej Sieci
Ekologicznej Natura 2000,
f) ocena wptywu wycinki drzew czy krzewdw na obszar Natura 2000,
g) przygotowywanie postanowien w sprawie natozenia obowigzku przedtozenia
Regionalnemu  Dyrektorowi Ochrony Srodowiska w Warszawie dokumentéw
niezbednych do oceny oddziatywania na srodowisko zaplanowanej wycinki na obszar
Natura 2000,
h) naliczanie optat za usuniecie drzew lub krzewow,
i) przygotowanie materiatdw i uzyskanie opinii Regionalnego Dyrektora Ochrony
Srodowiska w zakresie wydania zezwolenia na usuniecie drzew w obrebie pasa
drogowego drogi publicznej, z wytgczeniem drég gminnych,
j) ustalanie odszkodowania za drzewa i krzewy usuniete z terenu nieruchomosci na
wniosek wiasciciela urzagdzen przesytowych,
6) uzyskiwanie decyzji zezwalajgcej na wycinke drzew lub krzewéw zlokalizowanych na
terenie stanowigcym wiasno$¢ gminy (z wytgczeniem pasa drogowego, terenu zajetego
zadaniem inwestycyjnym), w tym przygotowanie:
a) wniosku o wszczecie procedury,
b) zatacznika graficznego okreslajgcego usytuowanie drzewa lub krzewu w stosunku
do granic nieruchomodci,
c) przeprowadzenie ogledzin drzew w terenie.
7) prowadzenie postepowan w zakresie wymierzania administracyjnej kary pienieznej za:
a) zniszczenie terendw zieleni albo drzew lub krzewdéw spowodowane niewtfasciwym
wykonywaniem robdét ziemnych lub wykorzystaniem sprzetu mechanicznego albo



urzadzen technicznych oraz zastosowaniem srodkédw chemicznych w sposéb
szkodliwy dla roslinnosci;
b) usuwanie drzew lub krzewdéw bez wymaganego zezwolenia,
c) zniszczenie drzew, krzewow lub terendéw zieleni spowodowane niewfasciwym
wykonaniem zabiegéw pielegnacyjnych,
8) nadzér nad utrzymaniem i pielegnacja drzew stanowigcych pomniki przyrody:
a) przygotowanie projektow uchwat dotyczgcych ustanowienia pomnika przyrody,
stanowiska dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo-
krajobrazowego, a takze projektéw uchwat dotyczgcych zniesienia formy ochrony
przyrody,
b) uzgodnienie z wifasciwym Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska
projektéw ww. uchwat,
9) opracowanie, aktualizacja oraz nadzdér nad realizacja gminnego programu ochrony
drzewostanu.
4. Wykonywanie zadan z dziedziny prawa wodnego, okreslonych w ustawie — Prawo wodne,
w tym:
1) sprawozdawanie z zakresu ochrony wéd, matej retencji, oczyszczania S$ciekdw
komunalnych,
2) postepowanie w sprawie zmiany stanu wody na gruncie,
3) umowy na odbiér wéd opadowych odprowadzanych do kanalizacji deszczowej,
4) badanie wdéd opadowych zgodnie z posiadanymi pozwoleniami wodnoprawnymi,
5) wydawanie warunkéw technicznych w zakresie odprowadzania wéd opadowych do
kanalizacji deszczowej,
6) prowadzenie ewidencji kapielisk i miejsc wyznaczonych do kapieli,
7) naliczanie optaty retencyjne;j.
5. Realizacja zadan okreslonych w ustawie o ochronie zwierzat w tym:
1)organizowanie przetargu na opieke nad bezdomnymi zwierzetami — przyjmowanie
zgtoszen o watesajgcych sie bezdomnych zwierzetach oraz pogryzieniach,
2)przygotowanie projektu uchwaty oraz programu opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz
zapobiegania bezdomnosci,
3)obstuga spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wylapywanie bezdomnych
zwierzat,
4)obstuga spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na prowadzenie schronisk dla
bezdomnych zwierzat,
5)obstuga spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na utrzymywanie/hodowle psa/pséw
uznawanych za agresywne,
6)koordynowanie zbierania padtych zwierzat.
6. Wykonywanie zadan z zakresu rolnictwa dotyczgcych:
1) zwalczania chordb zakaznych zwierzat,
2) ochrony roslin uprawnych,
3) nadzoru nad uprawami maku i konopi.



7. Realizacja zadan gminnych wynikajacych z ustawy Prawo towieckie.

8. Wykonywanie zadan z zakresu zbiorowego zaopatrzenia w wode i odprowadzania
Sciekdw, w tym przygotowywanie decyzji w tym zakresie.

9. Prowadzenie spraw z zakresu geologii i gérnictwa, w tym opiniowanie dokumentacji
geologicznej na wykonywanie prac geologicznych na terenie Gminy.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z edukacjg ekologiczng i wspdétpraca w tym zakresie z
jednostkami oswiatowymi.

11. Wspotpraca z Mazowiecka Izbg Rolniczg w zakresie przeprowadzania wybordéw do Izby.
12. Wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o zagospodarowaniu wspaélnot gruntowych.
13. Realizowanie zadan okreslonych w ustawie o funduszu soteckim w tym:

1) wystepowanie z wnioskiem do Wojewody o zwrot czesci wydatkdw wykonanych w
ramach funduszu soteckiego,

2) wyliczenie wysokosci $rodkéw stanowigcych fundusz sotecki przypadajgcy na
poszczegdblne sotectwa oraz wysytanie informacji do sottyséw i Wojewody,

3) przyjmowanie wnioskéw, rozpatrywanie ich, konsultowanie oraz informacja do sottyséw o
przyjeciu badz odrzuceniu wnioskéw,

4) przekazywanie kopii wnioskow do projektu budzetu, realizacja przyjetych wnioskow.

14. Ustalanie opfaty na rzecz Gminy, w zwigzku z koniecznos$cig wyrejestrowania pojazdu.

15. Gospodarka lesna okre$lona w ustawie o lasach.

16. Wspotdziatanie z Policj, Terenowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng, Stuzba
Weterynaryjng, w zakresie statutowych obowigzkdéw tych jednostek i zadan Wydziatu.

17. Inicjowanie i koordynowanie prac zwigzanych z konstruowaniem dokumentéw
strategicznych dotyczacych terenu Gminy, w szczegdlnosci Planu Gospodarki Niskoemisyjnej
dla Gminy Wyszkdéw oraz ich monitoring.

18. Prowadzenie ewidencji analitycznej (ksigg inwentarzowych) majatku trwatego
zwigzanego z przedmiotem dziatalnosci Wydziatu.

19. Przygotowywanie wnioskow (postepowan) o udzielenie zamdwienia publicznego oraz
prowadzenie postepowan poza ustawg -Prawo zaméwien publicznych w zakresie zadan
pozostajgcych w kompetencjach Wydziatu.

20. Prowadzenie rejestru wszystkich zawartych umoéw, gwarancji ubezpieczeniowych z
zakresu kompetencji Wydziatu.

21. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.

B. realizowane w Referacie Gospodarki Odpadami Komunalnymi

z zakresu gospodarki odpadami komunalnymi, wynikajgce z ustawy o odpadach oraz ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach:

1) wydawanie decyzji w sprawie usuniecia odpaddéw z miejsc nieprzeznaczonych do ich
sktadowania i magazynowania,

2) organizacja odbioru odpaddéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci zamieszkatych,
3) organizacja dziatania Punktu Selektywnego Zbierania Odpadéw Komunalnych,

4) organizacja odbioru innych rodzajow odpaddow, w szczegdlnosci: azbestu,
przeterminowanych lekow, folii rolniczych,



5) wydawanie zezwolen na $wiadczenie ustug z zakresu oprdzniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

4) prowadzenie Rejestru Dziatalnosci Regulowanej z zakresu odbioru odpadéw komunalnych,
5) prowadzenie kontroli realizacji obowigzkéw wtascicieli nieruchomosci okreslonych w
ustawie o odpadach i o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach,

6) wprowadzanie informacji dotyczacych wydania, zmiany oraz wygasniecia zezwolen do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej /CEIDG/ w zakresie zadan
realizowanych przez Referat,

7) przygotowywanie projektow uchwat i realizacja uchwat dotyczacych optaty lokalnej za
gospodarowanie odpadami komunalnymi,

8) kontrola sptat naleznosci za odpady komunalne, terminowe wszczynanie postepowan
zmierzajacych do przymusowego $ciggania naleznosci,

9) prowadzenie ewidencji analitycznej optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi w
zakresie przypisow, odpisow, wptat i zwrotéw (przerachowan) — ksiegowanie wptat,
przypisow i odpiséw,

10) miesieczne, kwartalne i roczne uzgadnianie z syntetykg (prowadzong prze Wydziat
Finansowo-Budzetowy) wptat, zwrotédw i przeksiegowan oraz wszelkich operacji
dokonywanych na kontach ptfatnikéw,

11) sporzadzanie sprawozdan z zakresu optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
12) obstuga odwotan w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
kompletowanie i przekazywanie petnej dokumentacji do organu odwotawczego,

13) wszczynanie postepowan zmierzajgcych do okreslenia wysokosci zobowigzania
wtasciciela nieruchomosci w zakresie optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

14) przeprowadzanie kontroli zgodnosci deklaracji sktadanych przez ptatnikdéw w zakresie
opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

15) wspdtpraca z Wydziatem Podatkéw i Optat Lokalnych w zakresie odroczenia terminu
ptatnosci, umorzen zobowigzan pienieznych z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi oraz w zakresie prowadzenia egzekucji administracyjnej.”

4) w § 35 uchyla sie ust. 5.

5) & 36 otrzymuje nowe nastepujace brzmienie:
,» § 36 Do zakresu dziatania Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych nalezy:

1. Ustalanie i pobdr podatkow i optat lokalnych — w zakresie nieprzypisanym do innych
wydziatéw — w szczegdlnosci: podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego i od srodkéw
transportu — naliczanie, przygotowanie i drukowanie decyzji, pokwitowan odbiorow i
dowoddéw wptat dla poszczegdlnych obszaréw — do wysyiki, dla sottyséw, do roznoszenia
przez pracownikéw Urzedu.

2. Prowadzenie ewidencji analitycznej podatkow i optat lokalnych w zakresie przypiséw,
odpisow, wptat i zwrotéw (przerachowan) - ksiegowanie wptat, przypisow i odpisow.

3. Rozliczanie inkasentdéw z poboru podatkéw i naliczanie prowizji.



4. Miesieczne, kwartalne i roczne - uzgadnianie z syntetyka (prowadzong przez Wydziat
Finansowo —Budzetowy) — wptat, zwrotow i przeksiegowan oraz wszelkich operacji
dokonywanych na kontach podatnikow.

5. Kontrola sptaty naleznosci podatkéw i terminowe wszczynanie postepowan zmierzajacych
do przymusowego $ciggania naleznosci — wystawianie upomnien i wezwan do zaptaty.

6. Prowadzenie egzekucji administracyjnej i sgdowej — wystawianie tytutéw wykonawczych,
przekazywanie do organdw egzekucyjnych celem realizacji, aktualizowanie tytutéw
wykonawczych.

7. Wspoétdziatanie z urzedami skarbowymi w zakresie planowania i wykonywania dochoddéw
Gminy — dotyczy podatku od spadkdéw, darowizn, zasiedzenia oraz podatku od czynnosci
cywilnoprawnej oraz realizacji egzekucji administracyjnej zalegtosci podatkowych i optat.

8. Prowadzenie spraw z zakresu pomocy publicznej — wyliczanie pomocy publicznej,
wystawianie zaswiadczenr, prowadzenie rejestrow zaswiadczen oraz sporzadzanie
sprawozdan SHRIMP.

9. prowadzenie spraw dotyczacych zwrotu podatku akcyzowego od paliwa rolniczego —
przyjmowanie wnioskéw, prowadzenie rejestru ztozonych wnioskéw, przygotowywanie
projektéw decyzji, sktadanie wnioskéw o dotacje celowg na zwrot podatku akcyzowego oraz
sprawozdawczos¢ w tym zakresie.

10. Sporzadzanie sprawozdan z zakresu podatkéw i optfat lokalnych oraz pomocy publiczne;j.
11. Obstuga odwotan - oséb fizycznych i oséb prawnych — w zakresie wszystkich podatkéw —
kompletowanie i przekazywanie petnej dokumentacji do organu odwotawczego.

12. Rozpatrywanie podan o ulgi, obnizki, odroczenia terminu pfatnosci i umorzenia z tytutu
zobowigzan pienieznych, w tym z tytutu podatkdéw i optat lokalnych — prowadzenie petnej
procedury administracyjnej w tym zakresie.

13. Kontrola prawidtowosci ustalania wymiaru naleznosci oséb fizycznych i prawnych -
kontrole w terenie oraz analiza ztozonych dokumentéw z danymi zawartymi w ewidencji
gruntéw i budynkéw, a takze umdw dzierzawy i uzyczenia.

14. Wszczynanie postepowan zmierzajgcych do okreslenia wysokosci zobowigzania
podatkowego na postawie: decyzji otrzymywanych z Inspektoratu Nadzoru Budowlanego, z
Centralnej Ewidencji iInformacji Dziatalnosci Gospodarczej oraz informacji z Wydziatu
Komunikacji Starostwa Powiatowego.

15. Przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych okreslenia wysokosci stawek podatkéw
i optat lokalnych na kolejny rok podatkowy.

16. Wydawanie zaswiadczen o posiadaniu nieruchomosci oraz o niezaleganiu w podatkach
oraz zaswiadczen o odprowadzanych przez rolnikéw sktadkach na FER i FUSR za okres od
01.07.1977r. do 31.03.1993r.

17. Poswiadczanie podatnikom oswiadczed o prowadzeniu gospodarstwa rolnego -
przedktadanych do notariuszy.

18. Ksiegowanie i uzgadnianie wptat optaty skarbowej, dokonywanie zwrotéw oraz
korespondencja z innymi podmiotami, dotyczgca zasadnosci wnoszonej optaty skarbowej.



19. Aktualizowanie danych osobowych podatnikdw — na podstawie informacji innych

jednostek samorzadu terytorialnego oraz gminnej ewidencji ludnosci.

20. Potwierdzanie zawarcia umowy dzierzawy gruntéw zaliczanych do uzytkéw rolnych.

21. Prowadzenie rejestru wszystkich zawartych umow z zakresu kompetencji Wydziatu.

22. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.”

6) w § 37 dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:

,»8§ 37 ust. 9. Ochrona zabytkdéw i opieka nad zabytkami.”

7) w § 38 dodaje sie ust. 9 w brzmieniu:

» § 38 ust. 9. Prowadzenie spraw wynikajgcych z ustawy o wychowaniu w trzezwosci i

przeciwdziataniu alkoholizmowi, a w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

przyjmowanie wnioskdw o wydanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
przygotowywanie dokumentéw dotyczacych wydawania zezwoleh na sprzedaz
napojow alkoholowych,

przygotowywanie projektéw decyzji: zezwalajgcych na sprzedaz napojow
alkoholowych, odmawiajgcych wydania zezwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych, decyzji zmieniajgcych zezwolenie oraz o wygasnieciu zezwolen,
prowadzenie rejestru zezwolen,

wprowadzanie informacji dotyczacych wydania, zmiany oraz wygasniecia zezwolen
do CEIDG,

naliczanie optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem czasu pracy placéwek ze sprzedazg
napojow alkoholowych.”

2. Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyszkowie

okreslonego Zarzadzeniem nr 144/2024 Burmistrza Wyszkowa z dnia 24 lipca 2024r.

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie pt.

,Struktura wewnetrzna komodrek organizacyjnych Urzedu Miejskiego” otrzymuje

brzmienie zatgcznika do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Wyszkowie do zapoznania sie

z trescig niniejszego Zarzadzenia.

§3

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Wyszkéw oraz Naczelnikowi
Wydziatu Organizacyjnego.



§4
Traci moc Zarzadzenie nr 192/2024 Burmistrza Wyszkowa z dnia 27 wrzesnia 2024r.
zmieniajace Zarzgdzenie nr 144/2024 z dnia 24 lipca 2024r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Piotr Wojciech Ptochocki



Zatgcznik do Zarzadzenia nr

Burmistrza Wyszkowa z dnia 27 grudnia 2024r.

STRUKTURA WEWNETRZNA KOMOREK ORGANIZACYJNYCH
URZEDU MIEJSKIEGO

- o taczna
Nazwa komarki organizacyjnej/ ) )
] . liczba . Liczba
Lp | samodzielnego stanowiska pracy oraz j Nazwy stanowisk j
) i etato etatow
przypisany skrot nazwy
w
Audytor wewnetrzn
1 y (A) € y Stanowisko samodzielne 0,25
Naczelnik Wydziatu 1
Stanowisko ds. oswiaty 3
Wydziat
2 Edukacji i Spraw Spotecznych 7,5 Stanowisko ds. finansowo - administracyjnych 1
(ED)
Stanowisko ds. spraw spotecznych 1
Stanowisko ds. profilaktyki uzaleznien 1,5
Zastepca Skarbnika 1
Gtéwny ksiegowy 1
Wydziat stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej 1
3 Finansowo — Budzetowy 7,5
(FN) stanowisko ds. ksiegowosci analitycznej 3
stanowisko ds. obstugi i rozliczert podatku VAT 1
stanowisko ds. kontroli i rozliczen 0,5
Wydziat Naczelnik Wydziatu 1
Gospodarki Komunalnej .
4 L . 12 Stanowisko ds. komunalnych 6
i Mieszkalnictwa
(GKiM) Stanowisko pomocnicze i obstugi 5
Naczelnik Wydziatu 1
Wydziat
5 Informatyzacji i Ochrony Danych 4 Stanowisko ds. obstugi informatycznej 2
(10D) Stanowisko ds. informacji publicznej i ochrony 1

danych
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od nieruchomosci i Srodkow transportowych

Naczelnik Wydziatu 1
Referat Inwestycji Kierownik Referatu 1
. (RIN) . . ..
Wydziat Stanowisko ds. inwestycji 4
Inwestycji i Pozyskiwania Funduszy 12
(IPF) Referat Pozyskiwania Kierownik Referatu 1
Funduszy Stanowisko ds. 3
(RPF) pozyskiwania funduszy
Stanowisko ds. zamdwien publicznych 2
Naczelnik Wydziatu 1
Stanowisko ds. ochrony sSrodowiska 3
Stanowisko ds. ochrony przyrody 1
Wydziat Stanowisko urzednicze - Ekodoradca 0,5
Ochrony Srodowiska 9,5 Kierownik Referatu 1
(WO0S) -
Stanowisko ds. 1
Referat Gospodarki gospodarki odpadami
Odpadami Komunalnymi Stanowisko ds.
rozliczania optaty za 5
gospodarowanie
odpadami komunalnymi
Naczelnik Wydziatu 1
Stanowisko ds. kadr i ptac 2
Stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1
Stanowisko ds. kancelaryjnych i obstugi interesantow 2
Wydziat
Organizacyjny 11 Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej 1
(ORG)
Stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej 1
Stanowisko ds. obstugi jednostek pomocniczych 1
Komendant Gminny Ochrony Przeciwpozarowe;j 1
Stanowisko ds. obronnosci 1
Naczelnik Wydziatu 1
Wydziat stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej i windykacji 3
Podatkéw i Optat Lokalnych 8
(POL) stanowisko ds. wymiaru podatku rolnego, lesnego,
4
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Naczelnik Wydziatu

1
Wydziat Stanowisko ds. kultury i sportu 1
10 Promogji, Kultury i Sportu 5 - — -
Stanowisko ds. komunikacji zewnetrznej
(PKS) 1
Stanowisko ds. promocji 2
Naczelnik Wydziatu 1
Stanowisko ds. administracyjno - gospodarczych 1
Wydziat Stanowisko ds. zezwolenr i administracji 1
11 | Spraw Obywatelskich i Administracji 8 - - -
Stanowisko ds. dowoddw osobistych 2,5
(SOA)
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 2
Stanowisko ds. archiwum zaktadowego 0,5
Kierownik USC 1
Urzad Stanu Cywilnego . .
12 3 Zastepca Kierownika USC 1
(UsC)
Stanowisko ds. aktow stanu cywilnego 1
Wydziat Naczelnik Wydziatu 1
Zagospodarowania Przestrzennego
13 'g P o L. g 10 Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 4
i Gospodarki Nieruchomosciami
(PGN) Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej 5

Burmistrz

Piotr Wojciech Ptochocki
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