ZARZADZENIE Nr 33/2023
Burmistrza Wyszkowa
z dnia 31 stycznia 2023 roku

w sprawie warunkow oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
pojazdow niebedacych wtasnoscig pracodawcy oraz ustalenia limitu kilometréw na jazdy lokalne

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2023r., poz. 40), Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscia pracodawcy
(Dz. U. z2002r. Nr 27, poz. 271 ze zm.) w zwigzku z § 3 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci przystugujgcych pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzietowej z tytutu podrézy
stuzbowej (Dz.U. z 2013 r. poz. 167 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

&1

1. Zwrot kosztéow uzywania przez pracownika w celach stuzbowych samochodu osobowego,
motocykla lub motoroweru bedacego jego wtasnoscig, wspétwtasnoscig lub pozostajgcego
w jego uzytkowaniu i zwanego dalej ,pojazdem”, nastepuje na podstawie umowy
cywilnoprawnej, zawartej miedzy pracodawcg, a pracownikiem na warunkach okreslonych
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerédw niebedgcych wtasnoscia pracodawcy
(Dz.U.z 2002 r. Nr 27 poz. 271).

2. Zawarcie umowy nastepuje na wniosek pracownika.

3. W umowie okresla sie zasady zwrotu kosztow w przypadku ryczattu na jazdy lokalne
(miesieczny limit kilometréw).

4. Miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne dla poszczegdlnych pracownikéw ustalany jest
indywidualnie w zaleznosci od zakresu obowigzkéw i nie moze przekroczy¢ 300 km
miesiecznie, przy czym przez jazde lokalng rozumie sie jazde w granicach administracyjnych
Gminy Wyszkéw, w ktdrej znajduje sie siedziba pracodawcy i state miejsce pracy pracownika.

5. Sprawy zwigzane z obstugg wnioskéow i przygotowaniem umoéw, o ktérych mowa w ust. 1i 2
realizuje pracownik zatrudniony na stanowisku ds. pracowniczych.

§2

1. Woyptata ryczattu, o ktérym mowa w § 1 ust. 2 nastepuje pod warunkiem ztozenia przez
pracownika pisemnego oswiadczenia o uzywaniu przez niego pojazdu do celéw stuzbowych
w danym miesigcu.

2. Oswiadczenie sktada sie w terminie do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktéry
przystuguje ryczatt do Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

3. Ryczatt wyptaca sie w terminie do 10 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry
przystuguje.



§3

1. Na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy stuzbowej na
terenie kraju lub poza granicami kraju pojazdem, o ktérym mowa w § 1 ust. 1.

2. Wazér wniosku stanowi zatacznik nr 1.

3. Zwrot kosztéw, o ktdrych mowa w ust. 1 nastepuje na podstawie dokumentu — polecenie
wyjazdu stuzbowego.

4. Do dokumentu, o ktéorym mowa w ust. 3 pracownik obowigzkowo zatgcza zatwierdzony
whniosek, o ktédrym mowa w ust. 1.

§4

Ustala sie stawke za 1 kilometr przebiegu pojazdu, niebedgcego wtasnoscig pracodawcy ,a uzywanego
do celéw stuzbowych w wysokosci stawki maksymalnej, okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochoddéw osobowych, motocykli i motorowerdw
niebedgcych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002r. Nr 27, poz. 271 ze zm.).

§5

Odpowiedzialno$¢ za stan techniczny pojazdu oraz za wyrzadzone szkody wynikte z jego uzywania
w celach stuzbowych ponosi pracownik.

§6
Przepisy § 1i § 3 majg zastosowanie réwniez do kierownikdédw gminnych jednostek organizacyjnych.
§7

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Finansowo-Budzetowego
oraz pracownikowi zatrudnionemu na stanowisku ds. pracowniczych.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 314/2016 z dnia 30 grudnia 2016r. w sprawie warunkéw ustalenia
oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochoddéw niebedacych
wtasnoscia pracodawcy.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Wyszkowa

Grzegorz Nowosielski



Zatgcznik Nr 1

do ZARZADZENIA Nr 33/2023
Burmistrza Wyszkowa

z dnia 31 stycznia 2023 roku

/stanowisko pracy/

WNIOSEK NA PRZEJAZD W PODROZY StUZBOWE)
SAMOCHODEM OSOBOWYM NIEBEDACYM WASNOSCIA PRACODAWCY

Niniejszym wnioskuje o wyrazenie zgody na przejazd w podrézy stuzbowej do

.................................................................................. w dniu

(podpis pracownika)

(podpis pracodawcy)



