Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia nr 219/2022
Burmistrza Wyszkowa

z dnia 30 listopada 2022 r..

Zasady ewidencji ksiegowej

Operacji gospodarczych okreslonych w ustawie z dnia 27 pazdziernika 2022 r. o zakupie
preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych.

Zasady ewidencji ksiegowej.

Do ewidencji ksiegowej operacji gospodarczych okreslonych w ustawie z dnia 27
pazdziernika 2022 r. o zakupie preferencyjnym paliwa statego dla gospodarstw domowych.
stosuje sie przepisy ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

oraz uregulowania szczegétowe wynikajgce z przyjetych zasad rachunkowosci
wprowadzonych Zarzagdzeniem nr 291/2017 Burmistrza Wyszkowa z dnia 29 grudnia 2017 r
ze zmianami.

W celu prawidtowego rozliczania zapiséw w/w ustawy prowadzona jest wyodrebniona
ewidencja ksiegowa na kontach syntetycznych i analitycznych stuzgcych do obstugi zakupu
paliwa statego przez Gmine jak i sprzedazy tego paliwa gospodarstwom domowym.

Do obstugi finansowej preferencyjnego zakupu paliwa statego stosuje sie oddzielny rachunek
bankowy.

Ewidencja wptywoéw.

Ewidencja ksiegowa operacji na kontach ,,srodkéw pienieznych” dotyczgcych zadania
odbywa sie na wydzielonych kontach analitycznych i w okreslonej klasyfikacji budzetowe;j.
Ewentualne odsetki od srodkdw zgromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym
powiekszajg ich stan, i stanowig dochdd Gminy.

Ewidencja wydatkow.

Wydatki dokonywane s3g z oddzielnego konta bankowego na podstawie dowodéw
ksiegowych w postaci faktur oraz innych dokumentéw o réwnowaznej wartosci
dowodowej. Koszty bankowe zalicza sie do wydatkdéw biezgcych Gminy.

Koszty i przychody zwigzane z realizacjg zadania stanowig element wyniku finansowego
Przynajmniej raz w miesigcu dokonywana jest szczegétowa analiza operacji ksiegowych pod
katem prawidtowosci ksiegowan.

Wymogi formalne i proceduralne dokumentdow ksiegowych .

W jednostce istnieje wymog sprawdzenia dokumentéw zarowno zewnetrznych,

jak i wewnetrznych pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym.

Dowody ksiegowe opisywane sg zgodnie z wymogami istniejgcymi w tym zakresie

i zatwierdzone przez upowaznione osoby. Zasady okresla zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr
291/2017 Burmistrza Wyszkowa z dnia 29 grudnia 2017 r. ze zmianami.



Zakupy dokonywane w ramach realizacji zadania dokonywane sg za posrednictwem
Wydziatu Inwestycji i Bezpieczenstwa , ktéry odpowiada za prawidtowe

stosowanie procedur wynikajgcych z ustawy. Naczelnik wydziatu dokonuje opisu pod
wzgledem merytorycznym .

Sprzedaz dokonywana jest w Wydziale Inwestycji i Bezpieczeristwa , ktory sporzadza wykazy
0s6b uprawnionych do preferencyjnego zakupu. Wykazy przekazywane do Wydziatu
Finansowo — Budzetowego sg podstawg do wystawienia dowodu wptaty. Po dokonaniu
zaptaty przez osobe uprawniong wydziat FN sporzadza fakture VAT , ktdra jest dowodem
upowazniajgcym do odbioru paliwa statego .

Rozliczenia finansowo-ksiegowe sporzgdzane sg w terminach i wedtug obowigzujacych w

tym zakresie procedur.
Archiwizacja dokumentéw odbywa sie zgodnie z zapisami ustawy o rachunkowosci.
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