Zarzadzenie nr 3/2022

Dyrektora Osrodka Pomocy Spotecznej w Wyszkowie
z dnia 7 stycznia 2022 r.

w sprawie ustalenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym

Osrodka Pomocy Spotecznej w Wyszkowie

Dziatajac na podstawie § 5 ust. 6 Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Wyszkowie
uchwalonego Uchwatg Nr XX1/213/16 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 12 maja 2016 r. w
sprawie uchwalenia Statutu Osrodka Pomocy Spotecznej w Wyszkowie zarzgdzam, co
nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Osrodka Pomocy Spotecznej w Wyszkowie zatwierdzonym
Zarzadzeniem Burmistrza Wyszkowa nr 246/2021 z dnia 16 grudnia 2021 r., zwanym dalej
Regulaminem, ustalam nastepujace zmiany:

1. Zmieniam tres¢ § 6 ust. 6 Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie:

,,6. Dziat Swiadczer Rodzinnych:

a) Kierownik

b) stanowiska ds. obstugi swiadczen rodzinnych, zasitku dla opiekuna, jednorazowego
Swiadczenia z tytutu urodzenia sie dziecka na podstawie ustawy z dnia 4 listopada 2016
r. o wspieraniu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”, Swiadczenia wychowawczego,

c) stanowisko ds. obstugi dodatkdw mieszkaniowych oraz dodatkéw energetycznych, a
takze prowadzenia postepowan w sprawach wydawania zaswiadczed o wysokosci
przecietnego miesiecznego dochodu przypadajgcego na jednego cztonka gospodarstwa
domowego, o ktérych mowa w art. 411 ust. 10 g ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 roku
Prawo ochrony srodowiska, a takze dodatkéw ostonowych,

d) stanowiska ds. obstugi swiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz pracy z dtuznikiem
alimentacyjnym,

e) stanowiska pomocnicze ds. obstugi administracyjno-biurowej.”

2. Zmieniam tres¢ § 16 Regulaminu, ktéry otrzymuje brzmienie:

,,§ 16 Dziat Swiadczen Rodzinnych
Praca Dziatu Swiadczen Rodzinnych kieruje Kierownik.
Do zakresu obowigzkdéw tego dziatu nalezy w szczegdlnosci:

a) przyjmowanie wnioskdw oraz prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie
ustalenia prawa do swiadczen rodzinnych, $wiadczenia z funduszu alimentacyjnego,
zasitku dla opiekuna, $wiadczenia wychowawczego, jednorazowego $wiadczenia z
tytutu urodzenia sie dziecka na podstawie ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o
wspieraniu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”,

b) prowadzenie postepowan w sprawach wydawania zaswiadczen o wysokosci
przecietnego miesiecznego dochodu przypadajgcego na jednego cztonka
gospodarstwa domowego, o ktérych mowa w art. 411 ust. 10g ustawy z dnia 27
kwietnia 2001 roku Prawo ochrony srodowiska,




c) przyjmowanie wnioskdw o przyznanie dodatku mieszkaniowego i energetycznego
oraz prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach dodatkéw
mieszkaniowych i energetycznych,

d) przyjmowanie, kompletowanie i weryfikacja wnioskdw o ustalenie prawa do dodatku
ostonowego wraz z niezbedng dokumentacjg zgodnie ustawg z dnia 17 grudnia 2021
o dodatku ostonowym,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg systemow zabezpieczenia spotecznego
w $cistej wspodtpracy z pracownikami Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego,

f) opracowywanie i sporzadzanie decyzji, informacji, zaswiadczen oraz list wyptat
poszczegdlnych Swiadczen,

g) rozpatrywanie odwotan od decyzji administracyjnych,

h) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie dochodzenia naleznosci
z tytutu nienaleznie pobranych $wiadczen i sporzadzanie dokumentacji na potrzeby
postepowania egzekucyjnego w administracji w zakresie prowadzonych spraw,

i) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia uprawnien do sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne sSwiadczeniobiorcéw,

j) zgtaszanie swiadczeniobiorcow i cztonkéw ich rodzin do ubezpieczenia zdrowotnego
oraz spotecznego w systemie Ptatnik,

k) zgtaszanie swiadczeniobiorcéw i cztonkdéw ich rodzin do ubezpieczenia spotecznego w
Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

[) przygotowywanie dokumentacji dotyczacej sktadek zdrowotnych i spotecznych za
osoby uprawnione,

m)sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych za dany miesigc do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych dotyczacych swiadczeniobiorcow,

n) prowadzenie catosci dokumentacji oraz rejestrow zwigzanej z realizacjg $wiadczen
wynikajgcych z realizowanych ustaw,

0) podejmowanie dziatan wobec dtuznikéw alimentacyjnych na wniosek lub w zwigzku z
przyznaniem swiadczenia z funduszu alimentacyjnego, w tym m. in.: przeprowadzanie
wywiadu alimentacyjnego oraz odbieranie od nich o$wiadczenia majgtkowego,
wystepowanie do organu wiasciwego diuznika o podjecie dziatan okres$lonych w
ustawie,

p) prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji o uznaniu dfuznika alimentacyjnego za
uchylajgcego sie od zobowigzan alimentacyjnych,

g) stata wspoétpraca z komornikami sadowymi, Policjg, Powiatowym Urzedem Pracy,
Starostwem Powiatowym oraz innymi instytucjami celem zniwelowania dfugu
dtuznika alimentacyjnego oraz zaspokajania swiadczen alimentacyjnych wynikajacych
z tytutu wykonawczego na rzecz wierzyciela,

r) zgtaszanie dtuznikdw alimentacyjnych do Biur Informacji Gospodarczych,

s) analiza i ocena potrzeb w celu sporzadzania bilanséw potrzeb w zakresie realizacji
ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, ustawy o pomocy osobom uprawnionym do
alimentdéw, ustawy o ustaleniu i wyptacie zasitkdw dla opiekundéw, ustawy o pomocy
panstwa w wychowywaniu dzieci, ustawy z dnia 4 listopada 2016 r. o wsparciu kobiet
W cigzy i rodzin ,Za zyciem” oraz ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach
mieszkaniowych a takze ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. Prawo energetyczne,
ustawy z dnia 17 grudnia 2021 o dodatku ostonowym,

t) wspodtpraca z Gtéwnym Ksiegowym w planowaniu i realizacji budzetu Osrodka w

zakresie zadan ustawy o $wiadczeniach rodzinnych, ustawy o pomocy osobom



uprawnionym do alimentdw, ustawy o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekundw,
ustawy o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci, ustawy z dnia 4 listopada 2016
r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”, ustawy z dnia 17 grudnia 2021 o
dodatku ostonowym,

u) sporzadzanie i wydawanie zainteresowanym osobom zaswiadczen bedacych w
zakresie kompetencji dziatu,

v) udzielanie informacji bedacych w zakresie kompetencji dziatu podmiotom do tego
uprawnionym,

w) sporzadzanie miesiecznych, kwartalnych oraz rocznych sprawozdan i informacji z
zakresu prowadzonych dziatan,

X) udzielanie informacji w sprawach dotyczacych realizowanych swiadczen,

y) wykonywanie innych prac zleconych przez Dyrektora”.

§2.

Pozostate postanowienia Regulaminu pozostajg bez zmian.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Burmistrza Wyszkowa.

DYREKTOR
Osrodka Pomocy Spotecznej
w Wyszkowie

mgr Agnieszka Mréz



