Zatgcznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 12/2021
Burmistrza Wyszkowa

Z dnia 26 stycznia 2021 r.

REGULAMIN
POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
NA DOSTAWY, UStUGI, ROBOTY BUDOWLANE
ORGANIZOWANYCH W URZEDZIE MIEJSKIM W WYSZKOWIE
O WARTOSCI ZAMOWIENIA ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130 000 Zt (NETTO).

Rozdziat |
Zasady ogolne

§1.
1. Postanowienia niniejszego Regulaminu okreslajg sposéb, formy i tryby udzielania zamdwien

publicznych przez Gmine Wyszkéw.

2. Regulamin stosuje sie do zadan wykonywanych przez Urzad Miejski w Wyszkowie na podstawie
ustawy o samorzadzie gminnym, art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych, innych ustaw oraz porozumien zawartych z jednostkami samorzadu
terytorialnego.

§2.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Burmistrzu- nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Wyszkowa,

2) Gminie- nalezy rozumie¢ Gmine Wyszkdw,

3) Komisji — nalezy przez to rozumieé komisje przetargowg, powotywang przez Burmistrza do
oceny ofert oraz do dokonywania innych powierzonych przez Burmistrza czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania,

4) Komérkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ komorki organizacyjne Urzedu
Miejskiego w Wyszkowie oraz dziatajgce na prawach wydziatu samodzielne stanowiska pracy,

5) Naczelnikach — nalezy przez to rozumieé¢ kierownikdw komdrek organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Wyszkowie oraz osoby zajmujgce samodzielne stanowiska pracy,

6) Pisemnosci postepowania — sposéb wyrazania informacji przy uzyciu wyrazow, cyfr lub innych
znakdw pisarskich, ktére mozna odczytac i powieli¢ w tym przekazywanych przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej,

7) Formach sktadania dokumentéw w postepowaniu o wartosci mniejszej niz progi unijne: oferte,
oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp. sktada sie pod rygorem niewaznosci:

— w formie elektronicznej (postac¢ elektroniczna opatrzona kwalifikowanym podpisem

elektronicznym),
-
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— w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym,
— w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym.
8) Rejestrze zamoéwien — nalezy przez to rozumie rejestr udzielanych zaméwien opracowany

wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu,

9) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Warunkéw Zamédwienia,

10) Trybie udzielania zaméwien — nalezy przez to rozumieé odpowiedni tryb udzielania zaméwien
publicznych okreslony w ustawie tj. tryb podstawowy, partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez
ogtoszenia, zamdwienie z wolnej reki.

11) Trybie podstawowym — nalezy rozumie¢ zaméwienie, w ktérym odpowiedzi na ogtoszenie
o0 zamowieniu, oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy,

12) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Miejski w Wyszkowie,

13) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych,

14) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o wszczecie procedury udzielenia zamdwienia
publicznego,

15) Wydziale merytorycznym — oznacza to komorke organizacyjng wystepujgcg z wnioskiem
0 wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

16) Wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra oferuje na rynku wykonanie robodt
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw, lub swiadczenie ustug lub ubiega
sie 0 udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia
publicznego

17) Zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odpfatng zawierang pomiedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktdrej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

18) Zamoéwieniu klasycznym - nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie udzielane przez
Zamawiajgcego publicznego,

19) Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Wyszkdéw reprezentowang przez Burmistrza
lub osobe upowazniona.

20) Progach unijnych — nalezy rozumie¢ kwoty wartosci zamowien lub konkurséw ogtaszane w
drodze obwieszczenia w dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej Monitor Rzgdowy, oraz

zamieszczane na stronie internetowej Urzedu Zamdwien Publicznych.

§ 3.

Zamodwienia publiczne udzielane sg przez Burmistrza lub osobe przez niego upowazniona.
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§4.
1. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. przepisy ustawy stosuje sie do

udzielania zamowien klasycznych oraz organizowania konkurséw, ktorych wartos¢ jest rowna lub
przekracza kwote 130 000 ztotych (netto).
2. Burmistrz jako podmiot publiczny, udziela zamoéwien klasycznych.
3. Zamodwienia klasyczne, ze wzgledu na ich wartos¢, dzielimy na:
1) zamoéwienia klasyczne o wartosci réwnej lub przekraczajacej 130.000,00 zt netto,

2) zamodwienia klasyczne o wartosci rownej lub przekraczajgcej progi unijne.

ROZDZIAL I
PROCEDURA PLANOWANIA | MONITOROWANIA POSTEPOWAN
§5.

1. Zamawiajacy nie pdzniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego sporzadza
plan postepowan o udzielenie zamdéwien publicznych, o ktérych mowa w § 4, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku budzetowym.

2. Plan zamieszcza w Biuletynie Zamdéwien Publicznych na zasadach okreslonych w Ustawie,
oraz na stronie internetowej Urzedu.

3. Do opracowania zbiorczego Planu zaméwien publicznych, poszczegdlne komérki organizacyjne
Urzedu sktadajg do Wydziatu Rozwoju plan zaméwien dot. danej komadrki wg. Zatgcznika Nr 1.

4. Plan postepowan o udzielenie zaméwienia publicznego zawiera w szczegdlnosci informacije
dotyczace:

1) przedmiotu zamdwienia,
2) rodzaju zamowienia wedtug podziatu: roboty budowlane, dostawy lub ustugi,
3) przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia,
4) orientacyjnej wartosci zamdwienia,
5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania.
4. Zamawiajgcy zapewnia aktualnos¢ Planu postepowan o udzielanie zamdwien.

5. Zamawiajgcy prowadzi Rejestr udzielanych zaméwien.

ROZDZIAL 111
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
§ 6.
1. Tryby udzielania zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt:
1) Tryb podstawowy — bez negocjacji,

2) Tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne,

-
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3)
4)
5)
6)
7)
8)

Tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne,

Partnerstwo innowacyjne,

N

egocjacje bez ogtoszenia,

Zamowienia z wolnej reki,

Konkurs,

u

mowa ramowa.

2. Tryby udzielania zamdwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne:

1)

przetarg nieograniczony,

przetarg ograniczony,

negocjacje z ogfoszeniem,

dialog konkurencyjny

partnerstwo innowacyjne,

negocjacje bez ogtoszenia, zamoéwienie z wolnej reki,
konkurs,

umowa ramowa,

dynamiczny system zakupdw.

§7.
ORGANIZACJA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Organizacja zamdwienia publicznego obejmuje nastepujgce etapy:

1.

2
3
4.
5
6

przygotowanie zamowienia publicznego,

whnioskowanie o wszczecie procedury o udzielenie zaméwienia publicznego,
przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego,
wybdr wykonawcy/uniewaznienie postepowania,

zawieranie umow,

realizacja i rozliczanie umow.

§ 8.

Za organizacje systemu zamoéwien publicznych w Urzedzie sg odpowiedzialni: Burmistrz lub osoby

przez niego upowaznione, odpowiednio:

1. Wydziat Rozwoju, w zakresie o ktérym mowa w § 5:

1) sporzadzanie zbiorczych planéw zaméwien publicznych na roboty budowlane, dostawy oraz

ustugi, m.in. celem zamieszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na stronie

internetowej Urzedu,

2) aktualizacja plandw zaméwien publicznych po otrzymaniu informacji od Wydziatu

merytorycznego o zmianie planowanych zamdwien,
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3) fakultatywne przekazanie Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej wstepnego ogtoszenia
o planowanych w terminie 12 miesiecy zamdwieniach, ktérych wartos¢ jest réwna lub
przekracza progi unijne,

4) przygotowanie rocznego sprawozdania z udzielonych zamdwien publicznych i przestanie go
do Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych, zgodnie z ustawg i rozporzadzeniem,

5) przygotowywanie projektdw zarzadzen Burmistrza w sprawach dotyczgcych zamowien
publicznych,

6) tworzenie projektéw wewnetrznych aktéw normatywno-prawnych regulujacych udzielanie
zamowien publicznych,

7) prowadzenie Rejestru udzielanych zamoéwien.

2. Wydziat Rozwoju, w zakresie o ktdrym mowa w § 7 obejmujgcych m.in.:

1) opiniowanie i akceptacja Wniosku o wszczecie procedury o udzielenie zamdwienia
publicznego,

2) przygotowywanie dokumentacji niezbednej do wszczecia postepowania o ktérym mowa
w pkt 1 tj. ogtoszenie, SWZ.

3) zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Zamdwien Publicznych,

4) przekazywanie ogtoszen do publikacji Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej,

5) zamieszczanie ogtoszen i przekazywanie zatgcznikéw do publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu,

6) udostepnianie informacji na stronie internetowej Urzedu, o kwocie jaka Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

7) udziat w pracach Komisji Przetargowe;j,

8) prowadzenie protokotu postepowania o udzielenie zamdwienia,

9) przekazanie Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacji o ztozonych ofertach, nie
pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia otwarcia ofert lub uniewaznieniu postepowania,

10) przekazywanie pisemnej informacji do Wydziatu merytorycznego o terminie zawarcia
umowy z Wykonawcg, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg,

11) przekazywanie pisemnej informacji do Wydziatu Finansowo-Budzetowego dot. zwrotu
wadium uczestnikom postepowania,

12) zwrot wadium Wykonawcom sktadanego w innej formie niz pieniezna,

13) zamieszczanie w Biuletynie Zamoéwien Publicznych, w terminie 30 dni od dnia zawarcia

umowy, ogtoszenia o udzieleniu zamdwienia,

14) zamieszanie w Biuletynie Zamoéwien publicznych, w terminie 30 dni od dnia wykonania

umowy ogtoszenia 0 wykonaniu umowy.
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3. Naczelnicy wydziatdw merytorycznych wnioskujagcy o wszczecie postepowania, w zakresie

o ktéorym mowa § 5:
1) opracowanie i aktualizacja rocznego Planu udzielania zamdwien publicznych dla
prowadzonej komorki organizacyjnej.

4. Naczelnik Wydziatéw merytorycznych wnioskujgcy o wszczecie postepowania, w zakresie o

ktédrym mowa w § 7 obejmujgcych m.in.:

1) okreslenia przedmiotu zamowienia,

2) oszacowania wartosci zamowienia zgodnie z ustawa,

3) przygotowania wzoru umowy lub istotnych postanowien do zawarcia umowy,

4) okreslenia rodzaju zamdwienia (dostawa, ustuga, robota budowlana),

5) wnioskowanie o wszczecie procedury udzielania zaméwien klasycznych, ktérych wartosé
jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zt (netto), oraz zamdwien o wartosci rownej
lub przekraczajgcej progi unijne,

6) przygotowanie wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w pkt 3, wzoru umowy (zatwierdzonej
przez Radce prawnego), lub istotnych postanowiern umowy o udzielenie zamdwienia
publicznego,

7) udziat i/lub delegowanie pracownika do udziatu w pracach Komisji Przetargowej.

8) koordynacja spraw zwigzanych z podpisaniem umowy z wybranym Wykonawcg w tym:
zachowanie termindw wymaganych przepisami prawa, zapewnienie zgodnosci tresci
umowy z postanowieniami SWZ,

9) przyjecie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jesli dotyczy).

10) przekazanie kopii umowy do Wydziatu Rozwoju, w ciggu 10 dni od daty zawarcia umowy
o udzielenie zamodwienia publicznego,

11) w przypadku zawarcia aneksu do umowy, o ktérej mowa w § 10 ust. 8, niezwtoczne
przekazanie go do Wydziatu Rozwoju,

12) nadzér nad realizacjg zamowienia publicznego, w tym odbiér przedmiotu zamodwienia.

13) rozliczenie zamodwienia publicznego pod wzgledem finansowym, zgodnie z trescig
umowy,

14) zwrot naleznego zabezpieczenia umowy po wykonaniu zamowienia i uptywie okresu
gwarancji,

15) sporzadzanie RAPORTU Z REALIZACII ZAMOWIENIA, w przypadku zaistnienia
okolicznosci, o ktédrych mowa w lit. a.

a) sporzadza raport z realizacji zamdéwienia, w ktédrym dokonuje oceny tej realizacji
w przypadku gdy:
— na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyisza, co najmniej o 10% od

wartosci ofertowe],
-
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— na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci, co najmniej 10%
wartosci ofertowej,
— wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace, co najmniej 30 dni,
— Zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catosci lub czesci.
b) Raport nalezy sporzadzi¢ w terminie 30 dni od dnia:
sporzgdzenia protokotu odbioru lub uznania umowy na wykonalng, albo
rozwigzania umowy w wyniku ztozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu, albo

odstgpieniu od niej.

16) Wydziat merytoryczny, w terminie 15 dni od dnia wykonania umowy, przekazuje

informacje o wykonaniu umowy, zgodnie z Zatgcznikiem Nr 3 do niniejszego Regulaminu,

do Wydziatu Rozwoju celem zamieszczenia informacji w Biuletynie Zamodwien

Publicznych.

5. Komisja Przetargowa :

1) Komisja Przetargowa powotana do przygotowania i przeprowadzenia postepowania:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

h)

omawia zakres postepowania przedstawiony przez Wydziat merytoryczny,

ustala warunki udziatu w postepowaniu,

opisuje kryteria oceny ofert,

omawia zapisy SWZ,

zapoznaje sie ze wzorem umowy lub istotnymi postanowieniami, ktdre zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy,

uczestniczy w otwarciu ofert,

przeprowadza proces badania i oceny ofert,

przedstawia Burmistrzowi propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty,
wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania podajac

uzasadnienie faktyczne iprawne.

2) Komisja Przetargowa powotana do przeprowadzenia postepowania wykonuje czynnosci

okreslone w pkt 1 lit. f-h.

§9.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego obejmuje:

1. Przygotowanie dokumentdw niezbednych do wypetnienia wniosku o wszczecie

postepowania - odpowiedzialny Wydziat merytoryczny,

2. Woypetnienie wniosku — odpowiedzialny Wydziat merytoryczny,

3. Przekazanie wniosku do Skarbnika w celu uzyskania potwierdzenia zdolnosci Gminy do

sfinansowania zamdwienia- odpowiedzialny Wydziat merytoryczny,
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4. Przekazanie Wniosku o udzielenie zamodwienia publicznego wraz z wymaganymi
dokumentami do Wydziatu Rozwoju celem przeprowadzenia procedury postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego — odpowiedzialny Wydziat merytoryczny,

5. Rejestracja postepowania w Rejestrze zaméwien — odpowiedzialny Wydziat Rozwoju.,

6. Przekazanie wniosku do Burmistrza celem akceptacji — odpowiedzialny Wydziat Rozwoju.

7. Przygotowanie Zarzadzenia o powotaniu Komisji Przetargowej- odpowiedzialny Wydziat
Rozwoju,

8. Opracowanie SWZ — odpowiedzialny Wydziat Rozwoju,

9. Przygotowanie i publikacja ogtoszenia — odpowiedzialny Wydziat Rozwoju,

10. Przyjecie ofert - odpowiedzialny Wydziat Promocji, Kultury i Sportu - Kancelaria Urzedu,

11. Otwarcie ofert- odpowiedzialny Przewodniczqcy Komisji,

12. Prace Komisji (badanie, ocena ofert, propozycja wyboru wykonawcy) zakonczone
podpisaniem protokotu — odpowiedzialny Przewodniczgcy Komisji,

13. Przygotowanie rozstrzygniecia oraz protokotu postepowania dla Burmistrza -
odpowiedzialny Wydziat Rozwoju,

14. Sprawdzanie wptaty i zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile dotyczy) —
odpowiedzialny Wydziat merytoryczny,

15. Podpisanie umowy z Wykonawcg — odpowiedzialny Wydziat merytoryczny,

16. Zwrot wadium wptaconego w formie pienieznej - na wniosek Wydziatu Rozwoju —
odpowiedzialny Wydziat Finansowo-Budzetowy, zwrot wadium wptaconego w innej formie
— odpowiedzialny Wydziat Rozwoju,

17. Raport z realizacji zamodwienia w przypadkach okreslonych w § 8 ust. 4 pkt 15 -
odpowiedzialny Wydziat merytoryczny,

18. Przekazanie informacji o wykonaniu umowy — odpowiedzialny Wydziat merytoryczny,

19. Zamieszczenie ogtoszenia w BZP o wykonaniu umowy — odpowiedzialny Wydziat Rozwoju,

20. Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z udzieleniem zamodwienia publicznego -

odpowiedzialny Wydziat Rozwoju.

ROZDZIAL IV
REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 10.
1. Komisja Przetargowa (zwana dalej Komisjg) rozpoczyna swojg prace z dniem jej powotania

i dziata do momentu zakonczenia postepowania tj. do momentu podpisania przez
Zamawiajgcego umowy z wybranym Wykonawca lub uniewaznienia postepowania, chyba ze
odrebne Zarzgdzenie Burmistrza w sprawie powofania Komisji Przetargowej stanowi¢ bedzie

inaczej.
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2. Jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza progi unijne, Burmistrz powotuje Komisje
Przetargowg do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

3. Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz progi unijne Burmistrz moze powota¢ Komisje
Przetargowa.

4. Burmistrz powotuje Komisje, sposrdd pracownikéw Urzedu Miejskiego, w sktad ktorej wchodza
co najmniej 3 osoby.

5. Prace Komisji winny odbywaé sie w sktadzie minimum 3 osdb, sposrdd powotanych w jej sktad.

6. Komisja przetargowa moze miec¢ charakter staty lub by¢ powotywana do przygotowania i
przeprowadzenia okreslonych postepowan.

7. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy - Naczelnik Wydziatu Rozwoju lub osoba wskazana
przez Naczelnika.

8. Do obowigzkéw Przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezy:

1) wyznaczanie terminu i zwotywanie posiedzern Komisji,
2) zawiadamianie telefonicznie lub e-mailowo cztonkéw Komisji o wyznaczonych
posiedzeniach.

9. W przypadku, jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, Burmistrz lub osoba przez niego upowazniona, z wiasnej inicjatywy lub
na wniosek Przewodniczgcego Komisji moze zasiegna¢ opinii biegtych/ rzeczoznawcow.

10. Biegly/ rzeczoznawca przedstawia Komisji swojg opinig, a na zagdanie bierze udziat w jej pracach
z gtosem doradczym.

11. Do biegtych/ rzeczoznawcdw stosuje sie przepisy jak do Cztonkéw Komisji Przetargowej.

12. Komisje Przetargowg obowigzujg w szczegdlnosci przepisy:

1) ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych wraz z aktami
wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
3) postanowienia niniejszego Regulaminu.
13. Z prac Komisji Przetargowej wyklucza sie osoby, ktdre:

1) ubiegaja sie o udzielenie zamowienia,

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub s3 zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia,

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawcg lub byty cztonkami organdow zarzadzajgcych lub

organdw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
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4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub posredniego interesu finansowego, ekonomicznego
lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

14. W trybach przewidzianych ustawg otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu
sktadania ofert, nie pdzniej niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania
ofert.

15. Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu sktadajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej o$wiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci o ktérych mowa w § 10 ust. 13 niniejszego Regulaminu.

16. Komisja Przetargowa bada czy oferta jest wazna pod wzgledem formalnym, sprawdza
kosztorysy, formularze cenowe itp. —jesli byty wymagane.

17. Po przeprowadzonej procedurze Komisja Przetargowa bada, czy Wykonawcy nie podlegajg
wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, czy spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu, czy spetniajg przez oferowane roboty budowlane, ustugi, dostawy
wymagania okreslone przez Zamawiajacego.

18. Komisja Przetargowa przedstawia propozycje wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty
w przypadkach okreslonych w ustawie Pzp.

19. Komisja ocenia oferty na podstawie przyjetych kryteriéw oceny ofert i przypisanych im wag.

20. Komisja przedstawia propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty, sposrod  ofert
nieodrzuconych.

21. Burmistrz zatwierdza lub odrzuca propozycje Komisji Przetargowej. Po zatwierdzeniu wyboru,
Zamawiajgcy zawiadamia wykonawcdédw o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu
wykonawcy, odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania, podajgc uzasadnienie
faktyczne iprawne.

22. Komisja Przetargowa powtarza uniewazniong czynnos¢ podjetg z naruszeniem prawa.

23. Komisja Przetargowa rozpatruje odwotfanie wykonawcéw do Krajowej lzby Odwotawczej na

czynnosci podjete z naruszeniem prawa oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwotanie.

|
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

Postepowania o udzielanie zamdwienia publicznego
na dostawy, ustugi, roboty budowlane, organizowane w Urzedzie Miejskim w Wyszkowie,
o wartosci zamdwienia rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt(netto)

WZOR
PLAN POSTEPOWAN
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
— ZAMOWIENIA O WARTOSCI ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACE)
KWOTE 130 000 Zt (NETTO)
Rodzaj Przewidywany Orientacyjna
Przedmiot zamoéwienia: tryb, albo wartosé Przewidywany Informacja na
zamoéwienia - roboty procedura zamodwienia termin wszczecia | temat aktualizacji

budowlane udzielenia - kwota bez postepowania ? 3

- ustugi, zamoéwienia ! podatku od
- dostawy towardw i ustug

1. Nalezy wskazac sposrod nastepujgcej listy tryb albo procedure udzielania zamdwien:
1) tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy pzp),
2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art.275 pkt 2 ustawy Pzp),
3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy Pzp),
4) partnerstwo innowacyjne,
5) negocjacje bez ogtoszenia,
6) zamdwienia z wolnej reki,
7) konkurs,
8) umowa ramowa.

2. Nalezy wskazac¢ w ujeciu miesiecznym lub kwartalnym w danym roku kalendarzowym.
3. Nalezy wskazac, czy aktualizacja polega na zmianie, dodaniu lub rezygnacji z pozycji planu.

-
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu
Postepowania o udzielanie zamdwienia publicznego
na dostawy, ustugi, roboty budowlane, organizowane w Urzedzie Miejskim w Wyszkowie,
0 wartosci zamdwienia rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt(netto)
WZOR

(Wnioskodawca)
WNIOSEK
0 wszczecie procedury o udzielenie zaméwienia publicznego klasycznego
1. Przedmiot zamdwienia:

ustuga |

dostawa ]

robota budowlana O

1. NQZWQa ZAMOWIENIA ......c.ocveeeeeeeeeieiiiet ettt se st steste s e et sssss s esestessessean

2. Krétki opis przedmiotu zamoéwienia:

3. Szacunkowa wartos¢ zamoéwienia netto ......ccccceeeevenneennnn. zt
4. Wartos¢ przewidywanych zamdéwien uzupetniajgcych netto: ......cccceeeevveeennenenennn zt
5. Oszacowania wartosci zamdwienia dokonano w dniu ....ceeeeeeees r.. na podstawie

6. Czy jest to zamdwienie udzielane w czesciach, TAK / NIE, a warto$¢ catego zamdwienia
zostata okreslona na kwote. ........ccccvvveeennnnennn. zt.

7. Czy dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych: TAK/NIE - il0S€ €ZE€5CTI  .ccvvuuereerrrerirrnerenereesennns
Okresli¢ zakres czesci w zatgczniku do wniosku.

8. Termin realizacji ZAMOWIENIA — ......cceeoeeeeeveerereecrreeceiiiicceessennennnessseessessssnsnssssmesnnes

9. Osoby wykonujace czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania:

—  przygotowujgce opis przedmiotu ZamOWIENIA: eccvvcerrereerrecrserescrerssersensenssarssnesnas
— ustalajgce Warto$€ ZamMOWIENIA: .eccvvcereereeeremrseresnscersrrseesnrsesenssnssessnssonsanesnns
— okreslajgce kryteria 0Ceny Ofert: wuceceveecrrserserscercrrnecsssseeeeiesscssssssssnnsanenns

10. Czy zamdwienie jest wspotfinansowane ze $Srodkéw Unii Europejskiej

O nie
0O tak : udziat tych srodkédw w wartosci zamowienia wynosi ............ % (podac o ile jest znany)
w ramach (wskazac projekt/program) ......cccceeceeeeeeieeceenee st eve e
11. Kwota jaka Burmistrz zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia brutto: ................ zt
(STOWIU: ..ottt e et e ettt e e e et a e ettt a e e e aasaeaeaa s ).

-
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12. Proponowany tryb udzielenia zamdéwienia - tryb podstawowy:

1) tryb podstawowy — bez negocjacji (art. 275 pkt 1 ustawy pzp),
2) tryb podstawowy — negocjacje fakultatywne (art.275 pkt 2 ustawy Pzp),
3) tryb podstawowy — negocjacje obligatoryjne (art. 275 pkt 3 ustawy Pzp),

18] o I oY T=IR A 7] < V25 SR USUPRNt
13. Rodzaj wynagrodzenia (jesli dotyczy) — ............ccouuvereecveeciiesciresiieeceeseea
(ryczattowe, kosztorysowe)

14. Rodzaj kosztorysu wymaganego do oferty (jesli dotyczy)—..........cccovvvrvvecvveerennn...

(uproszczony, szczegétowy, formularz cenowy)
15. Wysokos¢ nalezytego zabezpieczenia umowy (jesli dotyczy) (do 5% ): .ceeeeeenen. %;
16. Wskazanie 0s6b do Komisji PrzetargoWe]j - .......ccccevveeriiiiieiiiiisnissssssssssssissssssssssssssssssssnes
17. Os0ba Prowadzaca SPraWE ........cccuveiiiiiiiiieeeeeciiee e e e eettee e s ectteeeeeseateeeeesasbteeeessseaesesesesaseesans

( podpis wnioskujgcego )

Potwierdzenie Skarbnika o zdolnosci Gminy do sfinansowania zamdwienia

( podpis Skarbnika)
Wydziat Rozwoju

1. Tryb POStEPOWANIA: ......coiiiiiie e e e st e e e e st e e e e s ta e e e sebteeeeeeraeeaeans
D 1 - e 111 o o S SUURPR

(podpis Naczelnika)

ZATWIERDZAM

(podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej

|
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu

Postepowania o udzielanie zamdwienia publicznego

na dostawy, ustugi, roboty budowlane, organizowane w Urzedzie Miejskim w Wyszkowie,
o wartosci zamdwienia rownej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zt.

RAPORT Z REALIZACJI ZAMOWIENIA

Nazwa zaméwienia:

Nazwa Wykonawcy:

Przebieg realizacji umowy:

1. czy umowa zostata wykonana

2. czy umowa zostata wykonana
w pierwotnie okreslonym terminie

3. informacja o zmianach umowy,

a) podstawa prawna uprawniajgca do
zmiany umowy,

b) przyczyny dokonania zmiany,

c) krotki opis zaméwienia po zmianie,

d) wartos¢ zmiany wraz z informacja
o ewentualnym wzroscie wynagrodzenia
w zwigzku ze zmiang umowy?

4. taczna wartosé wynagrodzenia
wyptacona z tytutu zrealizowanej umowy

5. informacja czy umowa zostata wykonana
nalezycie

6. informacja, czy podczas realizacji
zamowienia:
a) zamawiajacy dokonywat kontroli,
b) czy wykonawca spetnit przewidziane
W zawartej umowie wymagania zwigzane
z realizacjg umowy?
— w zakresie zatrudnienia na podstawie
stosunku pracy,
— obejmujace aspekty spoteczne,
srodowiskowe lub innowacyjne,

7. Informacje dodatkowe?

1) jezeli dotyczy, informacja podawana tyle razy, ile jest to konieczne,
2) jesli dotyczy,
3) jesli dotyczy.

-
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu

postepowania o udzieleniu zamdwienia publicznego

na dostawy, ustugi, roboty budowlane organizowane w Urzedzie Miejskim w Wyszkowie
o wartosci zamdowienia rownej lub przekraczajgcej 130 000 zt

REJESTR UDZIELANYCH ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI ZAMOWIENIA ROWNEJ LUB PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 130 000 zt (netto)

L Termin
p. Nazwa wszczecia Termin Nazwa i adres Data Cena Cena Tryb Rodzaj Wydziat
zamoéwienia | postepow | sktadania Termin | Wykonawcy, ktéremu | zawarcia brutto netto postepowa | zamdwienia | merytoryczny
ania ofert otwarci udzielono umowy nia

a ofert zamowienia
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