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Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
Urze¢du Miejskiego w Wyszkowie

§1.

Regulamin okres$la zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego
zewnetrznego (obejmujacy obszar wokot budynku Urzedu Miejskiego w Wyszkowie),
reguly rejestracji i zapisu informacji z monitoringu oraz sposob zabezpieczenia zapisu z
kamer monitoringu, a takze mozliwos¢ udostgpniania zgromadzonych w ten sposob
danych.

Monitoring stanowi wtasno$¢ Urzgdu Miejskiego w Wyszkowie.

Monitoring nie obejmuje pomieszczen Urzedu Miejskiego w Wyszkowie, w tym
pomieszczen sanitarnych, pomieszczen socjalnych, pomieszczen biurowych.
Administratorem systemu monitoringu jest Burmistrz Wyszkowa.

§2.

Cele i podstawy prawne zastosowania monitoringu:

1) zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli;
2) ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;j;

3) zapobieganie aktom agresji, niszczenia mienia i kradziezy,

. Monitoring wizyjny wprowadza si¢ na podstawie art. 22% ustawy z 26 czerwca 1974 r. -

Kodeks pracy oraz art. 7 ust. 1 pkt 14, art. 9 a ustawy z 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym.

§3.

. System monitoringu nie moze narusza¢ zasad godno$ci osobistej oraz prawa do

prywatnosci.
Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe przetwarza si¢ wytacznie w celu, dla ktorego

zostaly zebrane.
Nagrania systemu monitoringu nie rozpowszechnia si¢ publicznie.
System monitoringu dotyczy miejsc bedacych miejscami publicznymi.

§ 4.

. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczego6lnosci: 14 kamer, okablowanie i

oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z
kamer i rejestrator.

Urzadzenie rejestrujace oraz stacja monitorowania znajduja si¢ w pomieszczeniach
budynku Urzedu Miejskiego w Wyszkowie przy Alei Roz 2.

. Urzad Miejski posiada monitoring zewngtrzny (obejmujacy obszar wokét budynku

Urzedu Miejskiego w Wyszkowie).
Systemem monitoringu obejmuje nast¢pujace obszary:
o elewacje;
e otoczenie budynku Urzedu Miejskiego w Wyszkowie ;
e parkingi przed budynkiem Urzedu Miejskiego w Wyszkowie od strony 3 Maja 1 Alei
Ro6z;
brame¢ wjazdowa;
ulice Alei Roz;
drzwi wejsciowe do Urzedu Miejskiego w Wyszkowie od Alei Roz;
parking zewngtrzny Urzedu Miejskiego w Wyszkowie przy Obelisku Wazow;
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e plac zabaw w parku miejskim przylegajacy do parkingu przed budynkiem Urzedu
Miejskiego w Wyszkowie.

e zej$cie na Bulwar ppor. mar. Kazimierza Deptuty

e wodowskaz.

§5.

Monitoring funkcjonuje catodobowo.

Rejestracji 1 zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz (bez dzwigku) z kamer
systemu monitoringu. Nie rejestruje si¢ dzwigku.

Rejestracja obrazow dokonywana jest "w petli" - po 15 dniach sa one automatycznie i
bezpowrotnie kasowane; w ich miejsce nagrywane sg kolejne biezace obrazy.

W  przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowiag dowdd w postepowaniu
prowadzonym na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomo$¢, iz moga one
stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, termin przechowywania ulega przedhuzeniu do czasu
prawomocnego zakonczenia post¢powania.

Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu
zawierajace dane osobowe, podlegaja zniszczeniu, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nagrania zostaly zabezpieczone, zgodnie z odrgbnymi przepisami.

Dostgp do rejestratora systemu monitoringu moga posiadaé wylacznie osoby
upowaznione przez Administratora. Osoby wyznaczone otrzymuja imienne
upowaznienie do czynno$ci zwigzanych z monitoringiem i nadzorem nad urzadzeniami.
Upowaznienie stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Dla zapisoOw 1 danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje si¢ odpowiednie
srodki zabezpieczajace przetwarzanie tych danych, w szczegolnosci uniemozliwiajace ich
utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takze uniemozliwiajace dostepu do danych
osobom nieuprawnionym.

§6.

Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowig informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepisow ustawy o informacji
publicznej.

Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze by¢ udostepniony wyltacznie uprawnionym
organom w zakresie prowadzonych przez nie postgpowan na podstawie pisemnego
wniosku za zgoda osoby upowaznionej przez Burmistrza.

Dane z systemu monitoringu zabezpiecza si¢ dla celow dowodowych uprawnionym
organom lub instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynno$ci prawnych (np.
Policji, Sadom, Prokuraturom oraz innym podmiotom prowadzagcym czynnos$ci
dochodzeniowo-s§ledcze) na podstawie pisemnego wniosku.

Funkcjonariusze Policji, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego oraz Stuzby Wywiadu
Wojskowego maja prawo w nagltych wypadkach zwracania si¢ o udzielenie niezbednej,
doraznej pomocy, w ramach obowigzujacych przepisow prawa. Prawo to moze
obejmowac¢ mozliwo$¢ wgladu w zapisy monitoringu celem ustalenia stanu faktycznego.
Osoba upowazniona przez administratora do udostgpnienia wgladu w zapisy monitoringu,
po potwierdzeniu tozsamos$ci badz uprawnien funkcjonariusza, odnotowuje ten fakt w
ewidencji udostepniania danych z monitoringu na podstawie notatki stuzbowe;.

Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby
przysziego postgpowania moze zwrocié si¢ z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie jego
kopii, wskazujgc doktadng date, a takze czas i miejsce zdarzenia. Wniosek stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w
zamknigtym pomieszczeniu i udostgpniana uprawnionym organom, np. Policji, sadom itp.
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10.

W przypadku bezczynnosci uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie
sze$ciu miesi¢cy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.
Zapoznanie si¢ z zabezpieczonym materiatlem nie moze narusza¢ dobr osobistych 0sob
trzecich oraz ustawy o ochronie danych osobowych oraz innych przepisow.
Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.
Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujacym
nastepujace informacje:
1)  numer porzadkowy kopii,
2)  okres, ktorego dotyczy nagranie,
3)  zrodto nagrania, np. kameranr ....... ,
4)  dat¢ wykonania kopii,
5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopicg,
6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéoremu udostgpniono zapis, nr
pisemnego wniosku,
7) w przypadku zniszczenia kopii - dat¢ zniszczenia i podpis osoby, ktora kopig
zniszczyta
Rejestr o ktorym mowa w ust. 9 prowadzi wydziat Inwestycji i Bezpieczenstwa.

§7.

Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie i przy wej$ciach na obszar objety
monitoringiem.

Na tablicy ogloszen oraz na stronie internetowej Gminy Wyszkow zamieszcza si¢
klauzule informacyjng w rozumieniu art. 13 ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych z 27 kwietnia 2016 r. (RODO).



