
Załącznik nr 1 
Protokół zdawczo-odbiorczy składników majątkowych
spisany w dniu ................................................................... pomiędzy:

Przekazującym - Panią/Panem: .................................................................................................................... 

i Przejmującym - Panią/Panem: .................................................................................................................... 

w obecności: 

• Pani/Pana: .................................................................................................................................................. 

Stanowisko: .................................................................................................................................................. 

• Pani/Pana: .................................................................................................................................................. 

Stanowisko: .................................................................................................................................................. 

w związku z przejęciem przez Przejmującego czynności dyrektora jednostki: 

(nazwa i adres jednostki) 

Dyrektor Przekazujący przekazuje całkowity majątek oraz sprawy związane z majątkiem, w tym znajdujące się w toku w chwili sporządzania niniejszego protokołu, według następującego wyszczególnienia: 
- majątek trwały i przedmioty nietrwałe - wyposażenie według inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej (załącznik)
- wykaz dokumentacji technicznej: 
· książkę obiektu budowlanego (nr pozycji i data ostatniego wpisu): …………………………. 
· przegląd budowlany - roczny (nr pozycji i data ostatniego wpisu): ………........................... 
· przegląd budowlany - pięcioletni (nr pozycji i data ostatniego wpisu): ……………………. 
· inne………… (nr pozycji i data ostatniego wpisu). 

Z dniem ........................................................ Przekazujący przekazuje Przejmującemu wszystkie klucze od jednostki i pomieszczeń, klucze od szaf, biurka i sejfu, klucze od archiwum jednostki, programy i dane zawarte na nośnikach informatycznych, sprzęt komputerowy będący w dotychczasowym użytkowaniu dyrektora przekazującego wraz z wykazem zainstalowanego oprogramowania i hasłami dostępu. 

(podpis Przekazującego)





 (podpis Przejmującego) 
Imiona i nazwiska oraz podpisy osób, w obecności których nastąpiło przekazanie majątku: 

Oświadczam, że przeprowadzone czynności związane z przekazaniem jednostki zostały przeprowadzone w sposób rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, że jednostka jest organizacyjnie przygotowana do przejęcia i do rozpoczęcia roku szkolnego. 

(data i czytelny podpis dyrektora przekazującego) 

Załącznik nr 2
Protokół zdawczo-odbiorczy dokumentów księgowych
spisany w dniu .................................................................. pomiędzy: 

Przekazującym - Panią/Panem:..................................................................................................................... 

i Przejmującym - Panią/Panem: ........................................................................................................................................... 

w obecności: 

•Pani/Pana:..........................................................................................................................
Stanowisko: ........................................................................................................................
•Pani/Pana:..........................................................................................................................
Stanowisko: ........................................................................................................................
w związku z przejęciem przez Przejmującego czynności dyrektora jednostki: 

(nazwa i adres jednostki) 
Przedmioty przekazania stanowią wartości księgowe w zł:

Środki trwałe (konto 011)……………………………………………..

Pozostałe środki trwałe (konto 013)…………………………………..

Księgozbiór (konto 014)……………………………………………….
Wartości niematerialne i prawne (konto 020)………………………...
Dyrektor Przekazujący przekazuje dokumentację księgową: 
księgi inwentarzowe (ilość, numer ostatniej pozycji, data):
- środków trwałych…………………………………………………..
- pozostałych środków trwałych………………………....................
- wartości niematerialnych i prawnych……………………………...
- zbiorów bibliotecznych…………………………………………….
oraz sprawy związane z obsługą rachunkową jednostki, w tym znajdujące się w toku w chwili sporządzania niniejszego protokołu: 

-czeki gotówkowe znajdujące się w CUW w Wyszkowie………………………………………..  ……………………………………………………………………………………………………………
-inne………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

(podpis Przekazującego)





 (podpis Przejmującego) 

Imiona i nazwiska oraz podpisy osób, w obecności których nastąpiło przekazanie majątku: 

Oświadczam, że do CUW w Wyszkowie zostały przekazane wszystkie faktury. Jednostka nie posiada żadnych zobowiązań/ posiada zobowiązania wg poniższego zestawienia:
……………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………….
Oświadczam, że przeprowadzone czynności związane z przekazaniem jednostki zostały przeprowadzone w sposób rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, że jednostka jest organizacyjnie przygotowana do przejęcia i do rozpoczęcia roku szkolnego. 

(data i czytelny podpis dyrektora przekazującego) 
Z dniem ............................. Przekazujący przekazuje Przejmującemu pieczęcie i pieczątki szkoły/ przedszkola oraz pieczęcie imienne, będące na stanie dyrektora przekazującego. 

(odciski przekazywanych pieczęci)
(podpis Przekazującego) 





(podpis Przejmującego )
Wyszków, dnia 

Załącznik nr 3

Oświadczenie dotyczące spraw kadrowych
(nazwa i adres jednostki) 
Dyrektor Przekazujący oświadcza, że akta osobowe oraz sprawy kadrowe, w tym będące w toku, w chwili sporządzania niniejszego protokołu, znajdują się w CUW w Wyszkowie. 

(podpis Przekazującego) 

Imiona i nazwiska oraz podpisy osób, w obecności których nastąpiło przekazanie majątku: 

Oświadczam, że przeprowadzone czynności związane z przekazaniem jednostki zostały przeprowadzone w sposób rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, że jednostka jest organizacyjnie przygotowana do przejęcia i do rozpoczęcia roku szkolnego. 

(data i czytelny podpis dyrektora przekazującego)

Załącznik nr 4
Protokół zdawczo-odbiorczy dokumentów dotyczących organizacji pracy jednostki
spisany w dniu ................................................................... pomiędzy: 

Przekazującym-Panią/Panem: ..............................................................
i Przejmującym – Panią/Panem: ...........................................................
w obecności: 

• Pani/Pana: ............................................................................................
Stanowisko: ............................................................................................
• Pani/Pana: .............................................................................................
Stanowisko: .............................................................................................
w związku z przejęciem przez Przejmującego czynności dyrektora jednostki: 

(nazwa i adres jednostki)

Dyrektor Przekazujący przekazuje dokumenty dotyczące organizacji pracy placówki według następującego wyszczególnienia: 

1. Akt założycielski szkoły; 

2. Księga uczniów z ostatnim wpisem z dnia………….

3. Arkusz organizacyjny na rok 2019/2020; 

4. Arkusze organizacyjne szkoły/placówki z lat .................. 

5. Statut szkoły/placówki wraz z uchwałami zmieniającymi; 

6. Uchwały rady pedagogicznej; 
7. Dokumentacja związana z awansem zawodowym nauczycieli.
8. Zarządzenia dyrektora szkoły/placówki (regulaminy, procedury, itp.) - nr i data ostatniego zarządzenia; 

9. Protokoły posiedzeń rady pedagogicznej (ostatni protokół z dnia ................................. ); 

10. Protokoły kontroli organów zewnętrznych według książki kontroli (ostatni protokół z dnia ..); 

11. Prowadzone przez jednostkę rejestry (rejestr zarządzeń, umów, pieczęci i pieczątek, faktur, zamówień publicznych, legitymacji szkolnych, druków ścisłego zarachowania,  itp. - data ostatniego wpisu w rejestrze); 

12. Rejestr korespondencji data ostatniego wpisu w rejestrze); 
13. Baza danych oświatowych w Systemie SIO z lat…………………..

14. Informacja o trwających procedurach udzielania zamówień publicznych; 

15. Inne: ………………………………………………………………………….
(podpis Przekazującego) 





(podpis Przejmującego) 
Imiona i nazwiska oraz podpisy osób, w obecności których nastąpiło przekazanie majątku: 

Oświadczam, że przeprowadzone czynności związane z przekazaniem jednostki zostały przeprowadzone w sposób rzetelny i zgodny ze stanem faktycznym. Potwierdzam, że jednostka jest organizacyjnie przygotowana do przejęcia i do rozpoczęcia roku szkolnego. 

(data i czytelny podpis dyrektora przekazującego) 
1

