ZARZADZENIE NR 142/2019
Burmistrza Wyszkowa
z dnia 02 lipca2019r.

w sprawie: obslugi oplat za korzystanie ze Strefy Platnego Parkowania w miescie
Wyszkow.

Na podstawie art. 13b ust. 7 i 13f ust.3 w zwigzku z art. 21 ust. 1a ustawy z dnia 21 marca
1985 r. o drogach publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 poz. 2068 z pézn. zm.) oraz Uchwaly nr
VIII/86/19 Rady Miejskiej w Wyszkowie z dnia 25 kwietnia 2019 r. w sprawie ustalenia
strefy platnego parkowania i wprowadzenia optat za parkowanie pojazdéw samochodowych
na drogach gminnych w strefie platnego parkowania w miescie Wyszkéw zarzadza si¢ co
nastepuje:

§1
1. Ustalam tres$¢ Instrukcji postepowania z wptatami za parkowanie na drogach publicznych w
strefie ptatnego parkowania w miescie Wyszkdéw - stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
2. Ustalam tre$¢ Instrukcji rozliczania optaty dodatkowej za parkowanie w strefie platnego
parkowania w miescie Wyszkow - stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
3. Ustalam liste osob upowaznionych do wymiany kaset w parkometrach stanowiaca
zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Gospodarki Komunalne;j,
Mieszkalnictwa i Rolnictwa oraz Naczelnikowi Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 02 lipca 2019 1.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 142/2019
Burmistrza Wyszkowa

z dnia 02 lipca 2019 .

Instrukcja postepowania z wplatami za parkowanie na drogach publicznych w strefie
platnego parkowania w miescie Wyszkow

§1
1. Wplat za parkowanie na drogach publicznych w strefie platnego parkowania w miescie
Wyszkéw mozna dokonywaé gotéwka oraz kartami zblizeniowymi.
2. Za ewidencje i rozliczanie wplywow z parkometréw usytuowanych na drogach
publicznych w strefie ptatnego parkowania w Wyszkowie odpowiadajg pracownicy Wydziatu
Gospodarki Komunalnej Mieszkalnictwa i Rolnictwa Urzgdu Miejskiego w Wyszkowie,
Wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miejskiego w Wyszkowie oraz osoby
upowaznione do wymiany kaset w parkometrach .
3. Po zakofczeniu kazdego miesigca pracownicy Wydziatu Finansowo-Budzetowego
przekazujg do Wydziatu Gospodarki Komunalnej Mieszkalnictwa i Rolnictwa listg wplat z
danego miesigca w celu weryfikacji.

§ 2 / Obstuga ptatnosci dokonywanych bilonem /

1. Wymiane kaset z parkometrow wraz z odprowadzaniem bilonu do banku nalezy
dokonywaé w miare zapelnienia si¢ kaset, z zastrzezeniem ust. 2.

2. W sytuacjach wyjatkowych spowodowanych, np. awarig lub uszkodzeniem parkometru,
wymiana i rozliczenie kaset nast¢puje bez wzgledu na poziom zapelnienia kaset bilonem.

§3

. Wyjccia z parkometrow zamknietych kaset z bilonem dokonujg wspolnie dwie osoby
sposrdd os6b upowaznionych — wskazanych w liscie. Lista oséb upowaznionych do wymiany
kaset w parkometrach stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

2. Po wyjeciu kasety jedna z 0s6b wymienionych w ust. 1 dokonuje stosownego wydruku z
parkometru — wskazujgcego kwote, ktéra powinna znajdowac si¢ w kasecie z bilonem.

3. Wyjete z parkometrow zamkniete kasety z bilonem, przewozone sg przez upowaznione
osoby dokonujace wyjecia, do kasy Polskiego Banku Spoétdzielczego w Wyszkowie (,,Bank™)
gminnymi srodkami transportu.

4. Na podstawie wydruku z parkometru, o ktérym mowa w ust. 2 jedna z 0s6b wyjmujacych
kasete wypelnia dowdd wplaty na rachunek bankowy o numerze: 60 8931 0003 0002 2233
2000 0597, ktérego wlascicielem jest Gmina Wyszkéw. Jako kwota wplaty wpisywana jest
kwota wynikajaca z wydruku wskazanego w ust. 2.



5. Bank przyjmujac kasete i dowod wplaty — przyjmuje je bez przeliczenia umieszczajgc
stosowng adnotacje (,,przyjeto wplate bez przeliczenia”) na kopii dowodu wplaty.

6. Po zlozeniu kasety oraz dowodu wplaty do banku — osoby dokonujace tej czynnosci tego
samego dnia przekazuja kopi¢ dowodu wplaty oraz wydruk, o ktérym mowa w ust. 2
pracownikowi Wydziatu Finansowo-Budzetowego.

7. Bank zgodnie z postanowieniami odr¢bnej umowy dokonuje otwarcia kasety powierzonym
kluczem oraz komisyjnie przelicza bilon z kasety, uznajgc przeliczong kwotg rachunek
bankowy Gminy Wyszkdw. Po przeliczeniu kaseta zostaje ponownie zamknigta powierzonym
kluczem.

8. Pusta kaseta jest odbierana przez jedna z os6b wskazanych w zalgczniku nr 3 do
niniejszego zarzadzenia stosownie do ustalen z Bankiem.

9. Pracownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego archiwizuje dokumenty okreslone w ust. 6.

10. Pracownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego ksi¢guje na konto dochodow wptaty
wynikajgce z przeliczenia kaset przez Bank, o ktérym mowa w ust. 7.

§ 4 / Obstuga ptatnosci karta /
1. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, pracownik Wydziatu Gospodarki
Komunalnej Mieszkalnictwa i1 Rolnictwa przekazuje do Wydzialu Finansowo-Budzetowego

wykaz przychodow z oplaty parkingowej dokonanych z uzyciem kart w strefie platnego
parkowania za dany miesiac kalendarzowy.

2. Sporzadzony wykaz przychoddéw z oplaty parkingowej z uzyciem kart w strefie ptatnego

parkowania jest podstawa do przypisu naleznosci w ksiegach rachunkowych Urzedu
Miejskiego w Wyszkowie.
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Zalagcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 142/2019
Burmistrza Wyszkowa

z dnia 02 lipca 2019 r.

Instrukcja rozliczania oplaty dodatkowej za parkowanie w strefie platnego parkowania
w mieScie Wyszkow.

1. Za wystawianie dokumentu oplaty dodatkowej okreslonej w Regulaminie strefy ptatnego
parkowania w miescie Wyszkéw — odpowiada kontroler SPP.

2. Kontroler SPP przeprowadza czynno$ci zwiagzane z wystawieniem optaty dodatkowej z
wykorzystaniem programu komputerowego dostarczonego przez Urzad Miejski w
Wyszkowie.

3. Do zadan pracownikéw obstugujacych ewidencjg oplaty dodatkowej nalezy:

- weryfikacja zaplacenia optaty dodatkowej,

- w przypadku zaptaty oplaty dodatkowej — oznaczenie tego w stosownej ewidenciji,

- w przypadku nieoptacenia optaty dodatkowej: ustalenie wiasciciela pojazdu w CEPIK,
wysylanie ponaglajacych wezwan do zaptaty, weryfikacja ewentualnej wplaty;

- w przypadku braku zaptaty oplaty dodatkowej pomimo wystanego wezwania ponaglajacego
sprawa wraz z pelng dokumentacjg przekazywana jest do Wydziatu Podatkow i Opfat
Lokalnych.

- przekazanie comiesiecznego zestawienia natozonej optaty dodatkowej (wraz z dokonanymi
wplatami) do Wydziatu Finansowo-Budzetowego,
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Zatagcznik nr 3

do Zarzagdzenia Nr 142/2019
Burmistrza Wyszkowa

z dnia 02 lipca 2019 r.

Lista osob upowaznionych do wymiany kaset w parkometrach:

- Michat Karlowicz,
- Jarostaw Manko,

- Grzegorz Siek,

- Grzegorz Kulesza,
- Pawet Gasiewski,
- Piotr Bernard.




