Zarzadzenie Nr 152/2018
Burmistrza Wyszkowa
z dnia 2 lipca 2018r.
w sprawie organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Wyszkow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2017r., poz. 1875 z pdin. zm.), w zwigzku z art. 68, 69 ust. | pkt 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz 2077) oraz § 32
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyszkowie stanowigcego zatgcznik
do Zarzadzenia nr 60/2018 z dnia 26 lutego 2018r. w sprawie w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie Burmistrz Wyszkowa zarzadza,
€O nastepuje:

§1

1. Kontrola zarzadcza w Gminie Wyszkdw stanowi ogét dziatan podejmowanych dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan Gminy, okreslonych w szczegélnosci w Wieloletniej
Prognozie Finansowej Gminy Wyszkéw na lata 2018-2024 oraz uchwale budzetowej Gminy,
w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2. Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie w szczegdlnosci:
1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi;
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania;

3) wiarygodnosci sprawozdan;

4) ochrony zasobdéw;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postepowania;
6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji;

7) zarzadzania ryzykiem.

§2

1. Kontrole zarzadczg w Gminie Wyszkéw sprawujg Burmistrz Wyszkowa, Zastepcy Burmistrza
Wyszkowa, Skarbnik Gminy Wyszkéw, Sekretarz Gminy Wyszkdw nad kierownikami
jednostek organizacyjnych Gminy Wyszkéw oraz kierownikami komodrek organizacyjnych
i samodzielnymi stanowiskami pracy Urzedu Miejskiego w Wyszkowie, zgodnie zakresami
obowigzkow okreslonymi w odrebnym zarzadzeniu Burmistrza Wyszkowa.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Wyszkéw oraz kierownicy komdrek
organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Wyszkowie sprawujg kontrole zarzadczg w odniesieniu
do podlegtych im pracownikdw.

3. Osoby, ktérych mowa w ust. 1 i 2 ponoszg odpowiedzialnos¢ za procesy, ktorych celem jest
nadzorowanie i kontrolowanie operacji w podlegtych jednostkach i komdrkach
organizacyjnych, w sposdb dajacy Burmistrzowi Wyszkowa rozsgdne zapewnienie, ze:

1) dziatania podlegtych im jednostek i komédrek organizacyjnych sg zgodne z przepisami prawa,
zasadami przyjetymi w danej jednostce {procedurami) oraz og6lnie przyjetymi standardami;

2) zasoby sg zuzywane oszczednie i w sposéb przynoszgcy pozytek, a jakosé ustug jest zgodna
z oczekiwaniami;

3) plany jednostek sg prawidtowo realizowane, programy, zamierzenia i cele sg osiggane;

4) dane i informacje publikowane lub udostepniane wewnetrznie, czy na zewnatrz sa
doktadne, wiarygodne i aktualne;

5) zasoby jednostek (wfaczajgc w to pracownikéw, systemy, dane/informacje i wizerunek) sa
dostatecznie zabezpieczone (nadzorowane);

6) zasady etycznego postepowania sg przestrzegane i promowane;



7) ryzyka zwigzane z realizacjg zadan sg na biezgco identyfikowane i monitorowane celem
ciagtej poprawy procesow.

§3

Nadzorowanie i kontrolowanie pozostaje integralng czescia ogoélnego procesu dziatan

zarzadczych. W zwigzku z tym, do obowigzkéw kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy

Wyszkow, kierownikéw komérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk pracy Urzedu

Miejskiego w Wyszkowie oraz nalezy:

1) identyfikowanie i ocena ryzyka zwigzanego z konkretnym obszarem dziatania;

2) minimalizowanie, ograniczanie lub usuwanie ryzyka zwigzanego ze zidentyfikowanym

zagrozeniem,

3) zapewnienie skutecznego wykonywania kontroli zarzadczej i dbanie o ciagta poprawe

realizowanych proceséw.
§4

1. W ramach systemu kontroli zarzgdczej w Urzedzie Miejskim w Wyszkowie i w jednostkach
organizacyjnych Gminy Wyszkdw prowadzi sie kontrole wewnetrzng i zewnetrzng, ktérej
celem jest zapewnienie, ze:

1) dziatania podlegtych i nadzorowanych jednostek pozostajg w zgodzie z przepisami prawa,
zasadami przyjetymi w danej jednostce oraz ze standardami kontroli zarzadczej
ogtoszonymi przez Ministra Finansow;

2) gospodarka finansowa oraz ewidencja ksiegowa w podlegtych i nadzorowanych
jednostkach jest prowadzona prawidiowo, a sprawozdania finansowe i budzetowe sg
rzetelne i wiarygodne;

3) ujawnione w toku kontroli nieprawidtowosci w funkcjonowaniu jednostek sg skutecznie
eliminowane.

2. Zasady dziatalnosci kontrolnej w podlegtych i nadzorowanych jednostkach organizacyjnych
Gminy Wyszkéw zawarte sg w statutach, regulaminach organizacyjnych tych jednostek lub
innych aktach wewnetrznych obowigzujgcych w tych jednostkach.

3. Zasady prowadzenia kontroli instytucjonalnej okresla zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§5

1. Do samokontroli zobowigzani sg wszyscy pracownicy samorzadowi Gminy Wyszkdw, bez
wzgledu na zajmowane stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy.

2.  Samokontrola polega na kontroli prawidtowosci wykonywania wtasnej pracy przez
pracownikdéw w oparciu o przepisy prawa i obowigzki wynikajgce z zakresu czynnosci
stuzbowych.

3. W przypadku ujawnienia nieprawidtowosci pracownik dokonujgcy samokontroli jest
zobowigzany:

1) podjac niezbedne dziatania zmierzajgce do usuniecia nieprawidfowosci,
2) niezwtocznie poinformowac o tych nieprawidtowosciach swojego przetozonego.

4. Przetozony, ktory zostat poinformowany o ujawnionych nieprawidfowosciach, zobowigzany
jest podja¢ niezwtoczng decyzje w sprawie dalszego postepowania, majgcego na celu
wyeliminowanie powstate]j nieprawidtowosci.

§6

1. W ramach zarzadzania strategicznego nadzor nad gminnymi jednostkami organizacyjnymi
petni Burmistrz Wyszkowa.

2. Zastepcy Burmistrza Wyszkowa, Skarbnik i Sekretarz Gminy Wyszkow wspomagaja
Burmistrza Wyszkowa w petnieniu nadzoru, o ktérym mowa w ust.1.



3. Kierownicy komérek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Wyszkowie oraz samodzielne
stanowiska pracy wspomagajg osoby wymienione w ust. 1i 2 w petnieniu nadzoru, o ktérym
mowa w ust. 1.

4. Burmistrz Wyszkowa w ramach wykonywania biezacych obowigzkéw monitoruje
skuteczno$¢ kontroli zarzadczej i jej poszczegdinych elementdw.

5. Do biezacej oceny funkcjonowania kontroli zarzadczej zobowigzani sg kierujacy jednostkami
organizacyjnymi Gminy Wyszkdw, ktérzy co najmniej raz w roku przeprowadzajg samoocene
systemu kontroli zarzgdczej, w swojej jednostce, w oparciu o standardy kontroli zarzadczej
dla sektora finanséw publicznych okreslone w komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia
16 grudnia 2009r. w sprawie standardow kontroli zarzadczej dla sektora finanséw
publicznych (Dziennik Urzedowy Ministra Finanséw Nr 15, poz. 84).

6. Samoocena kontroli zarzadczej przeprowadzana jest na podstawie wzorcowego arkusza
samooceny funkcjonowania kontroli zarzadczej zamieszczonego na stronie Ministerstwa
Finansow.

7. Osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie samooceny kontroli zarzadczej moga rozszerzy¢
katalog pytan zawarty we wzorcowym arkuszu samooceny.

§7

1. W Gminie Wyszkéw wykonywany jest audyt wewnetrzny.

2. Audytor wewnetrzny koordynuje przygotowanie, przeprowadzenie i opracowanie wynikéw
samooceny; sporzadza raport okresowej samooceny kontroli zarzadczej.

3. Raport za zakonczony rok obrachunkowy audytor przekazuje do akceptacji Burmistrzowi
Wyszkowa w terminie do konca lutego roku nastepnego.

4. Audytor wewnetrzny w ramach wykonywanych czynnosci dokonuje systematycznej oceny
adekwatnosci, skutecznosci i efektywnosci systemu kontroli zarzadczej. W razie potrzeby
przedstawia zalecenia w kierunku poprawy systemu.

5. Audytor wewnetrzny przedstawia zalecenia w sprawie wyeliminowania stabosci kontroli
zarzadczej lub prowadzenia usprawnien, a takze opinie w sprawie adekwatnodci,
skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzadczej w obszarze ryzyka objetym zadaniem
zapewniajacym.

&8
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy Wyszkéw.
§9

Zobowiazuje kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miejskiego w Wyszkowie oraz

kierownikéow jednostek organizacyjnych Gminy Wyszkéw do zapoznania podlegtych im

pracownikéw z trescig niniejszego Zarzgdzenia.

§10
Traci moc Zarzadzenie Nr 25/2013 Burmistrza Wyszkowa z dnia 18 stycznia 2013r. w sprawie

organizacji i zasad funkcjonowania kontroli zarzadczej w Gminie Wyszkow.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




