ZARZADZENIE Nr 314/2016
Burmistrza Wyszkowa
z dnia 30 grudnia 2016 roku

w sprawie warunkéw ustalenia oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do
celéw stuzbowych samochodéw niebedacych wtasnoscia pracodawcy

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzgdzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdin. zm.) Rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celdw stuzbowych samochoddw osobowych,
motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271
z poin. zm.) w zwigzku z § 3 ust. 3 i 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzagdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U.
poz. 167) zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie warunki ustalania oraz sposéb dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do
celéw stuzbowych samochoddw osobowych, niebedacych wtasnoscig pracodawcy, przez
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Wyszkowie oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
Gminy Wyszkow.

§2

1. Zwrot kosztow uzywania przez pracownika przez pracownika w celach stuzbowych do jazd
lokalnych samochodu osobowego niebedacego wifasnoscia pracodawcy, zwanego dalej
»samochodem do celéw stuzbowych” nastepuje na podstawie umowy cywilnoprawnej,
zawartej pomiedzy pracodawcg a pracownikiem o uzywanie samochodu do celéw
stuzbowych na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 25
marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celdéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdw
niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27, poz. 271 . ze zmianami).

2. Zawarcie umowy nastepuje na wniosek pracownika, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1
do zarzadzenia.

3. Umowe o ktérej mowa w ust.1 sporzadza sie w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych po jednym egzemplarzu otrzymujg: pracownik, Wydziat Finansowo-Budzetowy
oraz dwa egzemplarze Wydziat Ogélny i Spraw Obywatelskich (teczka merytoryczna i akta
osobowe).

§3

1. Miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne ustala pracodawca.

2. Zwrot kosztéw uzywania samochodu do celéw stuzbowych nastgpuje w formie
miesiecznego ryczattu obliczonego jako iloczyn stawki za 1 kilometr przebiegu i miesigcznego
limitu przebiegu kilometréw na jazdy lokalne, o ktérych mowa w ust.1

3. Ryczatt o ktérym mowa w ust. 2, wyptacany jest na podstawie pisemnego o$wiadczenia
pracownika, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do zarzadzanie.



4. Oswiadczenie nalezy sktada¢ w terminie do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesiacu, za
ktoéry przystuguje ryczatt.

5. Ryczatt wyptaca sie w terminie do 10 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory
przystuguje.

6. Kwote ustalonego ryczattu zmniejsza sie o jedng dwudziestg druga za kazdy dzien
nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu choroby, urlopu, podrézy stuzbowej,
trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym
pracownik nie dysponowat samochodem do celéw stuzbowych.

§4
1. Na wniosek pracownika pracodawca moze wyrazi¢ zgode na przejazd w podrézy stuzbowej
na terenie kraju lub poza granicami kraju samochodem do celéw stuzbowych. W takim
przypadku pracownikowi przystuguje zwrot kosztow przejazdu w wysokosci stanowigcej
iloczyn przejechanych kilometréw przez stawke za jeden kilometr przebiegu. Wzér wniosku
stanowi zatacznik Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Zwrot kosztéw o ktorych mowa w ust. 1 nastepuje na podstawie dokumentu — polecenie
wyjazdu stuzbowego.

§5
Ustala sie stawki, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 oraz § 4 ust. 1, jezeli wyjazd zwigzany jest z
wykonywaniem czynnosci stuzbowych, w wysokosci stawek maksymalnych, okreslonych
odpowiednio przepisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 5 marca 2002 r.
w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéow uzywania do
celédw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerdéw, niebedacych
wtasnosciag pracodawcy (Dz. U. z 2002 r. Nr 27 poz. 271 z pdin. zm.) oraz rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spofecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce
sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167).

§6
Odpowiedzialnos¢ za stan techniczny ,,samochodu uzywanego do celdw stuzbowych” oraz za
wyrzgdzone szkody wynikte z jego uzywania ponosi pracownik.

§7

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu oraz
kierownikom gminnych jednostek organizacyjnych.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 91/2011 Burmistrza Wyszkowa z dnia 26 maja 2011 roku w sprawie
ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu samochodu osobowego niebedacego
witasnoscig pracodawcy uzytego do odbycia podrézy stuzbowe;j.

§9

Zarzadzenie wchodzi z zycie z dniem podpisania
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