Zatacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 48/2015
z 10 marca 2015 .
ZAKRES OBOWIAZKOW I UPRAWNIEN SKARBNIKA GMINY

1.Skarbnik Gminy jako glowny ksiegowy budzetu nadzoruje i koordynuje dziatalnos¢
finansowa Gminy, a w szczegolnosci:

1) kieruje Wydziatlem Finansowo-Budzetowym i sprawuje nadzor nad realizacja jego
zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym i Regulaminie Pracy Urzedu Miejskiego,
2) koordynuje i nadzoruje catoksztatt prac zwigzanych z opracowywaniem budzetu Gminy
i wieloletniej prognozy finansowej,

3) dokonuje biezacej analizy w zakresie realizacji dochodow i wydatkow okreslonych
uchwatg budzetowa oraz przedstawia propozycje zwigzane z ewentualna potrzeba
aktualizacji budzetu i wieloletniej prognozy,

4) zapewnia sporzadzanie prawidtowych sprawozdan finansowych oraz sprawozdan

z wykonania budzetu,

5) przedstawia Burmistrzowi projekty uchwat podatkowych, uchwat dotyczacych zaciggania
kredytow i1 pozyczek oraz koncepcje rozwigzan innych spraw dotyczacych finansow
publicznych i rachunkowosci,

6) monitoruje stan finansow publicznych a w przypadku niegospodarnosci, opoznien

w realizacji, nadmiaru posiadanych srodkow lub naruszenia zasad gospodarki finansowe;j
wnioskuje o blokowanie planowanych wydatkow budzetowych,

7) wykonuje obowiazki gtéwnego ksiggowego budzetu okreslone w odrebnych

przepisach,

8) wykonuje inne zadania z zakresu finanséw publicznych powierzone przez Burmistrza.
2. Kontrasygnuje oswiadczenia woli mogace spowodowac¢ powstanie zobowigzan
pienieznych.

3. Wydaje decyzje administracyjne w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej w zakresie upowaznien udzielonych przez Burmistrza.

4. Wykonuje obowiazki w zakresie rachunkowosci okreslone odrgbng ustawa badz
whnioskuje do Burmistrza o powierzenie tych obowigzkow wyznaczonej 0sobie — za jej
zgoda.

5. Dokonuje czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy -wobec pracownikow Wydziatu
Finansowo-Budzetowego dotyczacych:

1) urlopu wypoczynkowego,

2) podrézy stuzbowych.

6. W toku wykonywania zadan Skarbnik wspoétdziata ze wszystkimi komorkami
organizacyjnymi Urzedu Miejskiego, kierownikami jednostek organizacyjnych gminy,
wojewoda, oraz innymi organami administracji rzadowej i samorzadowej i organizacjami
pozarzadowymi.

7. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnych oraz naczelnicy wydziatow i pracownicy
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim wspotdziataja

i udzielaja pomocy Skarbnikowi w realizacji jego zadan, w szczegdlnosci przez
udostegpnianie mu wszelkich niezbednych analiz, informacji i sprawozdan.



