Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 311/2014
Burmistrza Wyszkowa

z dnia 23 grudnia 2014r.

W celu zapewnienia sprawnego systemu zarzadzania projektem pn.: ,,Plan Gospodarki

Niskoemisyjnej Gminy Wyszkéw” realizowanym ze $rodkéw Funduszu Spoéjnosci

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet IX, Dziatania

9.3,

zostaly okredlone zadania i obowiazki poszczegélnych czlonkéw Zespotu

Zarzadzajacego Projektem:

1.

)
b)

g

Kierownik Zespotu

Kierowanie 1 nadzorowanie catoksztaltem prac Zespotu Zarzadzajacego Projektem
Nadzér oraz delegowanie bezposrednich polecent do 0séb odpowiedzialnych za wszystkie
obszary zarzadzania projektem

Nadzoér nad realizacja merytoryczng projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego 1 wspolnotowego

Zapewnienie cigglosci realizowanych prac nad projektem

Mozliwo$¢ zmiany zakresu kompetencji oséb odpowiedzialnych za wszystkie obszary
zarzadzania projektem

Zmiana skladu personalnego jednostki zarzadzajacej projektem w momencie zagrozenia
brakiem zachowania prawidlowosci w realizowanych pracach nad projektem

Zwolywanie spotkan roboczych Zespotu.

Zastepca Kierownika Zespotu odpowiedzialny za rozliczanie i promocje

a) Nadzo6r nad realizacja projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie izgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspélnotowego

b) Przygotowywanie wnioskow o platnosc i rozliczanie projektu

c) Biezace kontakty z Instytucjq Wdrazajaca,

d) Prowadzenie dzialan zwiazanych z promocja projektu
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d)

Cztonek Zespotu odpowiedzialny za merytoryczng realizacj¢ projektu:

Realizacja merytoryczna projektu zgodnie z umowsa o dofinansowanie izgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego 1 wspélnotowego

Konsultacje i opinie niezbedne do realizacji merytorycznej projektu w zakresie spojnosci
z obowiazujacymi przepisami prawa budowlanego, w tym lokalnie obowigzujacymi
planami inwestycyjnymi 1 planami zagospodarowania przestrzennego,

Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowan w celu udzielenia zamoéwienia publicznego,
przygotowanie SIWZ, sporzadzanie informaciji dotyczacej wyboru najkorzystniejszej
oferty, sporzadzanie uméw o zamodwienie publiczne zgodnie z stosowanymi przepisami
prawa oraz wytycznymi NFOSIGW,

Nadzér nad przygotowanie 1 udostepnianiem dokumentéw zwiazanych z realizacja
projektu niezbednych do sporzadzania wnioskéw o platnosc i rozliczenia projektu
Nadzor nad realizacja dzialan zmierzajacych do zapewnienia trwaltosci projektu w okresie
5lat od jego zakonczenia

Bezposredni kontakt z Wykonawcami zamoéwien w ramach projektu

Czlonek Zespolu odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielania

zamoOwien publicznych

a) Konsultacje i opinie przygotowywanych i przeprowadzanych postepowan w celu
udzielania zamoéwienia publicznego, przygotowanych SIWZ, informacji dotyczacej
wyboru najkorzystniejszej oferty, uméw o zamoéwienie publiczne zgodnie ze
stosowanymi przepisami prawa oraz wytycznymi NFOSIGW,

b) Realizacja merytoryczna projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego w zakresie Prawa

zamowien publicznych.

Cztonek Zespotu odpowiedzialny za obstuge ksiegowo - finansowa
a) Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiggowej dla projektu, w tym wprowadzenie do

polityki rachunkowosci odpowiednich regulacji umozliwiajacych identyfikacje
wszystkich operacji zwiazanych z projektem zgodnie z wytycznymi Programu
Operacyjnego

b) Zapewnienie prawidlowosci i terminowosci rozliczen finansowych w ramach

projektu,
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Dokonywanie ksiggowania operacji zwiazanych z projektem

Przygotowanie 1 udostepnianie dokumentéw finansowych niezbednych do
sporzadzania wnioskow o platnos$c i rozliczenia projektu
Realizacja merytoryczna projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i zgodnie z

obowigzujacymi przepisami prawa krajowego 1 wspélnotowego

Obowiazki wspolne cztonkéw Zespotu:

a)

b)

Raportowanie Kierownikowi Zespolu wszelkich kwestii mogacych wplynaé na
zagrozenie prawidlowej realizacji projektu w celu uzgodnienia odpowiednich dziatan
zaradczych lub korygujacych

Udostepnianie wszelkich informacji zgromadzonych w toku prac zwiazanych
z realizacjq projektu na polecenie Kierownika Zespolu

Archiwizacja wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjq projektu
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