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ZARZADZENIE Nr 311/2014
Burmistrza Wyszkowa

z 23 grudnia 2014r.

w sprawie powolania Zespotu Projektowego do realizacji Projektu pn.:

,2BUDOW A ENERGOOSZEEDNEGO BUDYNKU PRZEDSZKOL.A PRZY
UL. MELIORANTOW W WYSZKOWIE”

Na podstawie art. 30 ust. 1 1art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (j.t. Dz. U. z 2013r. poz. 594 z pozn. zm), § 5 ust. 4 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Miejskiego w Wyszkowie, stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia Nr 340/2012
Burmistrza Wyszkowa z dnia 31 grudnia 2012r. oraz uchwaly nr LIV/560/14 Rady Miejskiej
w Wyszkowie z dnia 20 listopada 2014r. w sprawie upowaznienia Burmistrza Wyszkowa do
ztozenia wniosku o dofinansowanie zadania pn.: ,,BUDOWA ENERGOOSZEDNEGO
BUDYNKU PRZEDSZKOLA PRZY UL. MELIORANTOW W WYSZKOWIE” w ramach
naboru ogloszonego przez Narodowy Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,

zarzadzam co nastepuje:

§ 1.

Powotuje¢ Zespot Projektowy do realizacji Projektu pn.: ,,BUDOW.A ENERGOOSZEDNEGO
BUDYNKU PRZEDSZKOIL.A PRZY UL. MELIORANTOW W WYSZKOWIE”, zwany dalej
»Zespolem” w nastgpujacym sktadzie osobowym:

Stawomir Cieslak — Kierownik Zespotu

Zaneta Kozak — Zastepca Kierownika Zespolu

Barbara Prus - Czlonek Zespotu odpowiedzialny za merytoryczna realizacje projektu

Beata Milewska - Czlonek Zespolu odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielania
zamowien publicznych

Elzbieta Kotodziejczyk — Czlonek Zespolu odpowiedzialny za obsluge ksiggowo —finansowa

Projektu.
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§2.
Przedmiotem dzialan Zespolu jest koordynacja realizacji Projektu pn.: ,,BUDOW.A
ENERGOOSZEDNEGO BUDYNKU PRZEDSZKOI.A PRZY UL. MELIORANTOW
W WYSZKOWIE”, realizowanego przez Gmine Wyszkéw w ramach Programu Priorytetowego
narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej Efektywne wykorzystanie energi
Czes$¢ 4) LEMUR — Energooszczedne Budynki Uzyteczno$ci Publicznej.

§ 3.
Pracami Zespolu kieruje Kierownik Zespotu. W przypadku nieobecnosci Kierownika, pracami
kieruje Zastepca Kierownika.
Zadaniem Zespolu jest realizacja Projektu, o ktéorym mowa w § 2 1 podejmowanie wszelkich
dzialan zgodnie z umows o dofinansowanie.
Zakresy czynnosci kadry bezposrednio odpowiedzialnej za realizacj¢ Projektu tj. osob
wymienionych w § 1 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Osobg odpowiedzialng za podejmowanie ostatecznych i wigzacych decyzji dot. realizacji projektu

jest Burmistrz Wyszkowa — Grzegorz Nowosielski.

§ 4.
Zespol, o ktérym mowa w {1 powoluje si¢ na okres od 23 grudnia 2014r. do korica realizacji

Projektu, nie krécej niz do dnia 31 grudnia 2017r.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 311/2014
Burmistrza Wyszkowa

z dnia 23 grudnia 2014r.

W celu zapewnienia sprawnego systemu zarzadzania projektem pn.: ,,Plan Gospodarki

Niskoemisyjnej Gminy Wyszkoéw” realizowanym ze $rodkéow Funduszu Spédjnosci

w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, Priorytet IX, Dziatania

9.3,

zostaly okredlone zadania i obowiazki poszczegélnych czlonkéw Zespotu

Zarzadzajacego Projektem:

1.

o)
b)

g)

Kierownik Zespotu

Kierowanie 1 nadzorowanie catoksztaltem prac Zespotu Zarzadzajacego Projektem
Nadzoér oraz delegowanie bezposrednich polecent do 0séb odpowiedzialnych za wszystkie
obszary zarzadzania projektem

Nadzoér nad realizacja merytoryczng projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa krajowego 1 wspolnotowego

Zapewnienie ciaglosci realizowanych prac nad projektem

Mozliwo$¢ zmiany zakresu kompetencji oséb odpowiedzialnych za wszystkie obszary
zarzadzania projektem

Zmiana skladu personalnego jednostki zarzadzajacej projektem w momencie zagrozenia
brakiem zachowania prawidlowosci w realizowanych pracach nad projektem

Zwolywanie spotkan roboczych Zespotu.

Zastepca Kierownika Zespotu odpowiedzialny za rozliczanie i promocje

a) Nadzo6r nad realizacja projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie izgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego 1 wspélnotowego

b) Przygotowywanie wnioskow o platnosc i rozliczanie projektu

c) Biezace kontakty z Instytucjq Wdrazajaca,

d) Prowadzenie dzialan zwigzanych z promocja projektu

3/5



5

Cztonek Zespotu odpowiedzialny za merytoryczna realizacje¢ projektu:

Realizacja merytoryczna projektu zgodnie z umowsa o dofinansowanie izgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego 1 wspélnotowego

Konsultacje 1 opinie niezbedne do realizacji merytorycznej projektu w zakresie spojnosci
z obowiazujacymi przepisami prawa budowlanego, w tym lokalnie obowigzujacymi
planami inwestycyjnymi 1 planami zagospodarowania przestrzennego,

Przygotowanie i przeprowadzenie postepowan w celu udzielenia zamoéwienia publicznego,
przygotowanie SIWZ, sporzadzanie informacji dotyczacej wyboru najkorzystniejszej
oferty, sporzadzanie uméw o zamoéwienie publiczne zgodnie z stosowanymi przepisami
prawa oraz wytycznymi NFOSIGW,

Nadzér nad przygotowanie 1 udostgpnianiem dokumentéw zwiazanych z realizacja
projektu niezbednych do sporzadzania wnioskow o platnosé i rozliczenia projektu
Nadzér nad realizacja dziatan zmierzajacych do zapewnienia trwaltosci projektu w okresie
5 lat od jego zakonczenia

Bezposredni kontakt z Wykonawcami zamdwient w ramach projektu

Cztonek Zespotu odpowiedzialny za przeprowadzenie procedury udzielania

zamoOwien publicznych

a) Konsultacje i opinie przygotowywanych i przeprowadzanych postepowan w celu
udzielania zamoéwienia publicznego, przygotowanych SIWZ, informacji dotyczacej
wyboru najkorzystniejszej oferty, uméw o zamoéwienie publiczne zgodnie ze
stosowanymi przepisami prawa oraz wytycznymi NFOSIGW,

b) Realizacja merytoryczna projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa krajowego i wspolnotowego w zakresie Prawa

zamowien publicznych.

Cztonek Zespotu odpowiedzialny za obstuge ksiggowo - finansowa
a) Prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej dla projektu, w tym wprowadzenie do

polityki  rachunkowosci odpowiednich regulacji umozliwiajacych identyfikacje
wszystkich operacji zwiazanych z projektem zgodnie z wytycznymi Programu
Operacyjnego

b) Zapewnienie prawidlowosci i1 terminowosci rozliczen finansowych w ramach

projektu,

c) Dokonywanie ksiggowania operacji zwiazanych z projektem
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d) Przygotowanie 1 udostepnianie dokumentéw finansowych niezbednych do
sporzadzania wnioskow o platnosé i rozliczenia projektu
e) Realizacja merytoryczna projektu zgodnie z umowa o dofinansowanie i zgodnie z

obowigzujacymi przepisami prawa krajowego 1 wspélnotowego

6. Obowigzki wspoélne cztonkéw Zespotu:

a) Raportowanie Kierownikowi Zespolu wszelkich kwestii mogacych wplynaé¢ na
zagrozenie prawidlowej realizacji projektu w celu uzgodnienia odpowiednich dziatan
zaradczych lub korygujacych

b) Udostepnianie wszelkich informacji zgromadzonych w toku prac zwigzanych
z realizacjq projektu na polecenie Kierownika Zespotu

c) Archiwizacja wszelkich dokumentéw zwiazanych z realizacja projektu
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