Zarzadzenie Nr 86 /2014
Burmistrza Wyszkowa
z 28 kwietnia 2014
w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci zamoéwienia ponizej 30 000 euro.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r o samorzadzie gminnym (t. jedn. Dz. U.
2013r poz. 594 z pdin. zm)., art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r o finansach
publicznych (tekst jednolity Dz. U. 2013r poz. 885 z pdzn. zm) w zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r Prawo zamowien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2013r poz. 907 z pdin. zm.)
ustala sie co nastepuje:

§1.

W Urzedzie Miejskim w Wyszkowie wprowadza sie zasady udzielania zamodwien publicznych
o wartosci zamowienia ponizej kwoty 30 000 euro okreslone § 3 Zarzadzenia.

§2.

1. Zasady udzielania zamdwien publicznych stosuje sie do zamdéwien o wartosci szacunkowej
powyzej 40 000 PLN (brutto).

2. Do zamoéwien o wartosci ponizej kwoty 40 000 PLN (brutto), nie stosuje sie niniejszych
zasad, w tym przypadku obowigzuje ogdlna zasada legalnosci, celowosci, oszczednosci
i gospodarnosci przy udzielaniu zamowienia.

3. Zamawiajacy moze w wyjatkowych sytuacjach odstgpi¢ od stosowania przedmiotowych
zasad udzielania zaméwien publicznych.

§3.

1. Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego przygotowuje pracownik merytoryczny
odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia, do obowigzkéw ktérego nalezy
przeprowadzenie postepowania zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
w sposob bezstronny, obiektywny, z nalezytg starannoscia.

2. Rozeznanie rynku przeprowadza sie: pisemnie, pocztg elektroniczng (e- mail), telefonicznie,
faksem lub poprzez przeglad cen na portalach www, zapraszajgc do sktadania ofert
potencjalnych Wykonawcoéw $wiadczacych dostawy, ustugi, roboty budowlane bedace
przedmiotem zamdwienia.

3. Oferty przyjmuje sie za posrednictwem: poczty elektronicznej (e-mail), faksem, pisemnie
w siedzibie zamawiajgcego lub w formie wydruku z portalu www.

4. Przy rozeznaniu telefonicznym pracownik merytoryczny sporzadza notatke stuzbowa na te
okolicznos¢ .

5. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdéwienia od kwoty 40 000 PLN polega na
rozeznaniu rynku okreslonym w ust. 6.

6. W trakcie przeprowadzenia rozeznania rynku pracownik merytoryczny zaprasza wybranych
wykonawcéw do sktadania ofert.



7. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte lub z ktérym
wynegocjowano hajnizszg cene.

8. Dokumentem potwierdzajgcym udzielenie zamdwienia jest umowa z wykonawca.

9. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty mozna stosowac inne niz cena kryteria oceny ofert
m.in.: termin wykonania zamowienia, termin dostaw, uzyte materialy do wykonania
zamodwienia, czas realizacji, itp.

10. W sytuacji ustalenia jako jedynego kryterium oceny ofert — cena 100%, w celu
zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sie mozliwosé negocjacji ceny.

11. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania lub odstgpienia od zawarcia
umowy w kazdym czasie bez podania przyczyn.

12. Zawierajagc umowe w sprawach zamodwienia publicznego od 40 000 PLN do kwoty 30 000
euro wydziaty zobowigzane sg do zarejestrowania jej w_Rejestrze uméw prowadzonym

przez Referat ds. zamoéwien publicznych.

§4.

1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Petnomocnikowi Burmistrza ds. zamodwien publicznych
i wszystkim pracownikom Urzedu.

2. Wzory dokumentéw obowigzujgcych w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
ponizej kwoty rownowartosci 30 000 euro okreslajg Zatgczniki Nr 1+4 do niniejszego
zarzadzenia.

3. Okreslone wzory dokumentéw mogg mie¢ dowolng forme przy zachowaniu tresci okreslonej
we wzorze dokumentu.

§ 5.

Traci moc Zarzadzenie Nr 96/2012 Burmistrza Wyszkowa z dnia 12 kwietnia 2012r w sprawie
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci zaméwienia ponizej 14 000 euro.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 maja 2014r.



