
                                                                              

Załącznik nr1do                            

ZarządzeniaNr153/2013                            

BurmistrzaWyszkowa z dnia 21.06.13 

                                                                          

1. Wzory pieczęci nagłówkowych oraz pieczęci podpisowych stosowanych w  sprawach 

należących do kompetencji rady: 

        1) nagłówkowe: 

                    RADA MIEJSKA w WYSZKOWIE 

                             (adres) 

        2) podpisowe: 

       PRZEWODNICZĄCY RADY     lub     WICEPRZEWODNICZĄCY RADY 

               imię i nazwisko                                             imię i nazwisko                                               

 

2.  Pieczęcie nagłówkowe  oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do kompetencji 

przewodniczącego rady: 

        1) nagłówkowe: 

                               PRZEWODNICZĄCY 

                    RADY MIEJSKIEJ w WYSZKOWIE 

                                       (adres) 

        2) podpisowe: 

                         PRZEWODNICZĄCY RADY 

                                    imię i nazwisko 

 3. Pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do  kompetencji 

wiceprzewodniczącego rady: 

        1) nagłówkowe: 

                       RADA MIEJSKA w WYSZKOWIE 

                                           (adres) 

        2) podpisowe: 

                      WICEPRZEWODNICZĄCY RADY 

                                       imię i nazwisko 

4. W sprawach należących do kompetencji komisji rady stosuje się pieczęcie nagłówkowe   

ustalone dla rady oraz pieczęcie podpisowe w   brzmieniu: 

                        PRZEWODNICZĄCY 

                 KOMISJI .................. 

                          imię i nazwisko 



 5. Pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do kompetencji 

burmistrza: 

        1) nagłówkowe: 

                        BURMISTRZ WYSZKOWA 

                                         (adres) 

        2) podpisowe: 

            BURMISTRZ       lub                w z. BURMISTRZA 

          imię i nazwisko                               imię i nazwisko 

                                                               Zastępca Burmistrza                                                                 

6. Pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do  kompetencji 

zastępców burmistrza: 

        1) nagłówkowe: 

           ZASTĘPCA BURMISTRZA WYSZKOWA lub URZĄD MIEJSKI w WYSZKOWIE 

                                    (adres)                                                                  (adres) 

        2) podpisowe: 

                       ZASTĘPCA BURMISTRZA 

                                imię i nazwisko 

7. Pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe w sprawach załatwianych z upoważnienia 

burmistrza: 

        1) nagłówkowe: 

                         BURMISTRZ WYSZKOWA 

                                         (adres) 

        2) podpisowe: 

                         z up. BURMISTRZA 

                            imię i nazwisko 

                          Zastępca Burmistrza 

lub też: 

        1) nagłówkowe: 

                     URZĄD MIEJSKI w WYSZKOWIE 

                                    (adres) 

        2) podpisowe: 

                        z up. BURMISTRZA 

                           imię i nazwisko 

               naczelnik Wydziału ..................... 

        lub lub 

                        z up. BURMISTRZA                                     z up. BURMISTRZA 



                        imię i nazwisko      imię i nazwisko 

        kierownik referatu ......................            nazwa stanowiska służbowego pracownika 

8. Pieczęcie nagłówkowe oraz pieczęcie podpisowe w sprawach należących do  kompetencji 

wydziału, referatu, samodzielnego stanowiska pracy: 

        1) nagłówkowe: 

                     URZĄD MIEJSKI w WYSZKOWIE 

                                    (adres) 

        2) podpisowe: 

                    Naczelnik Wydziału .............    lub     Kierownik Referatu…….  

                         imię i nazwisko                                    imię i nazwisko 

lub 

         nazwa stanowiska służbowego pracownika 

                    imię i nazwisko 

lub też 

1) nagłówkowe: 

               URZĄD MIEJSKI w WYSZKOWIE 

                            Wydział (Referat)………….            

                                              (adres) 

2) podpisowe:  

                         

         NACZELNIK WYDZIAŁU         lub  KIEROWNIK REFERATU 

          imię i nazwisko imię i nazwisko 

               lub 

  nazwa stanowiska służbowego pracownika 

                               imię i nazwisko 

 


