
 

 

 

                                                               Załącznik  

do Zarządzenia Nr 46 /2013   

Burmistrza Wyszkowa 

                                                                                                z dnia 20 lutego 2013r. 

 

                                               PLAN    KONTROLI    NA   2013 R. 

 

 

Lp. 

 

Tematyka kontroli 

 

Termin prze-

prowadzenia 

kontroli 

Osoba odpowie-

dzialna za prze-

prowadzenie kon-

troli 

 

1. 

Przestrzeganie dyscypliny pracy w Urzędzie Miejskim 

w Wyszkowie. 

Co najmniej raz w 

I,II,III i IV kwar-

tale 

Teresa Goździewska 

 

2. 

 

Stosowanie   instrukcji kancelaryjnej przez komórki 

organizacyjne Urzędu Miejskiego, u których stwier-

dzono nieprawidłowości podczas ostatniej kontroli 

 

Październik  

 

Ewa Grzywacz 

 

3. 

 

Zabezpieczenie danych osobowych w komórkach  

organizacyjnych Urzędu Miejskiego. 

 

Co najmniej raz w 

I,II,III i IV kwar-

tale 

 

Barbara Bożuta 

Robert Augustyniak 

 

4. 

 

Prowadzenie ewidencji księgowej wyodrębnionych 

rachunków w szkołach podstawowych i gimnazjach za 

I półrocze 2013r. 

 

listopad 

 

Anna Osowiecka 

 

5. 

 

Zwrot opłaty skarbowej w 2012r. 

 

wrzesień 

 

Elżbieta Gąska 

 

 


