ZARZADZENIE Nr 225/2011
Burmistrza Wyszkowa
z dnia 1 grudnia 2011r.

w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjnej i przeprowadzenia inwentaryzacji
Urzedzie Miejskim w Wyszkowie .

Na podstawie art. 30 ust.l i 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (tekst jednolity z 2001 roku Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z p6z. zm. )
i art.4 ust.5 i art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tekst jednolity
z 2009 roku Dz.U. Nr 152, poz. 1223 z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§1.

1.Zarzadza si¢ przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Urzgdzie
Miejskim w Wyszkowie oraz bgdacych na stanie Gminy Wyszkow srodkow trwatych
1 wyposazenia w uzywaniu - wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2011r.
2.W celu zorganizowania inwentaryzacji ,0 ktorej mowa w ust.1 powotuje si¢ Komisjg¢
Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Teresa Gozdziewska - Przewodniczaca Komisji

2) Alicja Chelmicka - cztonek

3) Tadeusz Retko - cztonek
3. Komisja,0 ktorej mowa w ust.2 sprawowuje nadzor nad sprawnym i prawidlowym
przebiegiem spisu z  natury.Szczegétlowe zadania Komisji okreSla ,,Instrukcja
Inwentaryzacyjna”

§2.

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwate,
2) pozostate srodki trwate w uzywaniu.

§3.

1. Sktadniki majatku wymienione w §2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury,
jezeli sa dostgpne ogladowi i spis jest mozliwy; pozostate skladniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.

§4.

1.Spisu z natury sprzetu  komputerowego  (komputery, monitory, drukarki, skanery,
notebooki, serwery itp.) dokonaja zespoty spisowe
w sktadzie:
1)Zespot nr 1: Urzqd Miejski - pomieszczenia od nr 103 do nr 146 z wylgczeniem
pomieszczenia o nr 144, serwerownia, sala konferencyjna ,pomieszczenia o nr 8A i 8D oraz
zajmowane przez Straz Miejskq :
1)Zaneta Kozak
2)Sylwia Gruszczynska
2)Zespot nr 2. Urzqd Miejski — pomieszczenie nr 144 oraz pomieszczenia magazynowe:
1)Renata Rokitnicka
2)Hanna Stasiak
2. Spisu z natury pozostatych Srodkéw trwatych oraz wyposazenia w uzytkowaniu
1 materiatdw dokonajg zespoty spisowe w nastepujacych sktadach:




1) Zespot nr 1:Urzqd Miejski —pokoje od Nr 103 do Nr 118,sala konferencyjna oraz pokoje nr
8A i1 8D i pomieszczenia magazynowe:
D) Matgorzata Walo
2)Przemystaw Budny
2) Zespol Nr 2:Urzqd Miejski — pokoje od Nr119 do Nr 135
1) Izabela Kalinska
2)Marta Wolf-Matecka
3) Zespot Nr 3:Urzqd Miejski — pokoje od Nr 136 do Nr146 oraz pomieszczenia zajmowane
przez Straz Miejskg:
1)lwona Agnieszka Kostrzewa
2)Honorata Kiela-Sniadata
3.Inwentaryzacji pozostatych srodkow trwatych bedacych na stanie gminy Wyszkow,
znajdujacych sie poza budynkiem Urzedu Miejskiego w Wyszkowie dokona zespot spisowy
w sktadzie:
1) Beata Milewska
2) Matgorzata Wrzesinska
4.Arkusze spisowe pobiorg zespoty spisowe W Wydziale Finansowo — Budzetowym.

§5

Zobowiazuj¢ zespoty spisowe do:

1 Doktadnego i rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury w terminie do dnia 10 stycznia
2012r.

2.Przekazania przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych

z inwentaryzacji oraz sprawozdania z przebiegu spisu z natury w terminie pigciu dni

po zakonczeniu spisu.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j,
Gltownemu Ksiggowemu oraz Zespolom Spisowym.

§7
Traci moc Zarzadzenie nr 10/99 Burmistrza Gminy Wyszkéw z dnia 5 listopada 1999 r.
w sprawie powolania statej Komisji Inwentaryzacyjne;.

§8

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



