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Kierownik









komórki audytowanej









w………………………………….
ZAWIADOMIENIE

o planowanym terminie przeprowadzenia audytu wewnętrznego

Uprzejmie informuje, iż w dniach od……………..………do……….…….……planowane jest 





       (data początkowa)
           (data końcowa)
przeprowadzenie audytu wewnętrznego w komórce……………………………………………

w…………………………………………………………………………………………………

na temat………………………………………………………………………………………….

(temat zadania)
Zgodnie z planem audytu wewnętrznego na rok……………/poza planem audytu, na zlecenie.
Cel, tematyka i założenia organizacyjne zadania audytowego zostaną przedstawione na naradzie otwierającej, której przeprowadzenie planowane jest w dniu………………………...









     (data narady)
o godzinie………………………..w siedzibie…………………………………………………..
Ze strony komórki audytowanej udział w naradzie otwierającej bierze kierownik komórki lub osoba przez niego wyznaczona.

W załączeniu przekazuję kwestionariusz samooceny, dotyczący zakresu przedmiotowego audytu wewnętrznego, z prośba o jego wypełnienia przez…………………………………...…

w terminie do dnia…………………………………………………...

………………………………………


……………………………………

(data)






(podpis audytora wewnętrznego)

Sygnatura:








