Zakcznik Nr 4
do Zadzenia Nr 282/2010
Z dnia 10 gru@n10 r.

ZAKRES OBOWI AZKOW | UPRAWNIE N
SKARBNIKA GMINY

1.Skarbnik Gminy jako gtéwny ksjowy budetu nadzoruje i koordynuje dziatakio
finansowy Gminy, a w szczegolisoi:

1) kieruje Wydzialem Finansowo-Bigtowym i sprawuje nadzér nad realizagggo
zada okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym i Regulaminrady Urzdu Miejskiego,

2) koordynuje przygotowanie projektu uchwatydbetowej wraz z obgaieniami,

3) dokonuje bimcej analizy w zakresie realizacji dochodow i wydatkokrelonych
uchwah budzetows oraz przedstawia propozycje agane z ewentuadnpotrzela

aktualizacji bugktu,

4) opracowuje i przedstawia Burmistrzowi ddwdardzenia plan kontroli finansowej
jednostek organizacyjnych gminy zawie@j harmonogram realizacji oraz tematyk
kontroli,

5) przygotowuje i przedstawia Burmistrzowiojekty uchwat podatkowych oraz
koncepcje rozwizan innych spraw dotyecych finanséw publicznych i rachunkoyan

6) monitoruje stan finansow publicznych a mzypadku niegospodaric, op&nien w
realizacji, nadmiaru posiadany&todkéw lub naruszenia zasad gospodarki finansowej

wnioskuje o blokowanie planowanych wydatkbudzetowych,

7) wykonuje obowazki gtéwnego ksigowego budetu okrélone w odebnych
przepisach,

8) wykonuje inne zadania z zakresu finanpablicznych powierzone przez Burmistrza.
2. Kontrasygnuje dviadczenia woli mogce spowodowa powstanie zobowezan
pieniznych.

3. Wydaje decyzje administracyjne w indywidualnysprawach z zakresu administraciji
publicznej w zakresie upovmaien udzielonych przez Burmistrza.

4. Wykonuje obowizku w zakresie rachunkowad okreslone odebna ustavy badz
wnioskuje do Burmistrza o powierzenie tych obgekibw wyznaczonej osobie — za jej
zgodh.

5. Dokonuje czynrimi w sprawach z zakresu prawa pracy -wobec pradawniWydziatu
Finansowo-Budetowego dotyczrych:

1) urlopu wypoczynkowego,

2) podray stuzbowych.

6. W toku wykonywania zada Skarbnik wspéildziata ze wszystkimi komorkami
organizacyjnymi Urzdu Miejskiego, kierownikami jednostek organizacyhy gminy,
wojewody, oraz innymi organami administracjiagdowej i samorzdowej i organizacjami
pozaradowymi.

7. Kierownicy gminnych jednostek organizacyjnyehzonaczelnicy wydziatéw i pracownicy
zatrudnieni na samodzielnych stanowiskach pracy medzie Miejskim wspétdziataj i
udzielap pomocy Skarbnikowi w realizacji jego zagav szczegolngi przez udospnianie
mu wszelkich niezizinych analiz, informaciji i sprawozala



