1Zgdzenie Nr 281/2010
Burmistrza Wyszkowa
z dnia 10 grudnia 2010 r.

zmieniapce zarzdzenie Nr 247/2007 w sprawie nadania Regulaminua@zgcyjnego
Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie.

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 mar@drl 3 samorgzie gminnym (t.
jedn. z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 Zifpdzm.) zaradzam, co nagpuje:

£

W Regulaminie Organizacyjnym Wddu Miejskiego w Wyszkowie, nadanym
zaradzeniem Nr 247/2007 Burmistrza Wyszkowa z dniagt8dnia 2007r. z pidh.zm.
wprowadza i hastpujace zmiany:

1.w 8 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»L.Skarbnika powotuje i odwotuje Rada Migsna wniosek Burmistrza”

2.8 12,13 i 14 otrzymug brzmienie:
§2
1. Pierwszy Zagica Burmistrza wykonuje zadania i kompetencje Bstrna podczas
jego nieobecriwi oraz w przypadku przemipgej przeszkody w wykonywaniu zada
i kompetencji Burmistrza, spowodowanej jednokoliczndci, o ktérej mowa w art.
28 g ust. 1 ustawy o samadzie gminnym.
2. Nadzoruje i koordynuje dziatalétojednostek organizacyjnych Gminy, dziatajch
w zakresie gospodarki komunalnej oraz dziat&drargandw jednostek pomocniczych.
3. Pod bezpérednim nadzorem Pierwszego Z-cy Burmistrza pozestastpujace
komorki organizacyjne:
- Wydziat Strategii i Rozwoju Gminy,
- Wydziat Gospodarki Komunalnej, Mieszkatmwa i Rolnictwa,
- Stra Miejska.
- Referat ds. Pozyskiwarieodkow Zewrgtrznych

§13.

1.Drugi Zasfpca Burmistrza nadzoruje i koordynuje dziatdtho jednostek
organizacyjnych Gminy, dziakggych w zakresie @viaty i pomocy spotecznej
2.Koordynuje prace komisji statych Rady i jedpowiedzialny za realizagwnioskow
komisiji.
3.Pod bezpwednim nadzorem Drugiego Z-cy Burmistrza pozostdyelziat Edukacji
I Spraw Spotecznych.

§ 14.

1.Sekretarz w zakresie ustalonym przezristrza zapewnia sprawne funkcjonowanie
Urzedu, warunki jego dziatania a tak organizagj pracy i w tym zakresie nadzoruje
dziatalng¢ wszystkich komorek organizacyjnych ddu.

2.Prowadzi sprawy Gminy powierzone przeenistrza.



3.Nadzoruje i koordynuje wykonywanie zadawigzanych z przeprowadzaniem
wyboréw Prezydenta RP, do Sejmu i Senatu RP, do gmin,rad powiatow i
sejmikéw wojewoddztw ,wyboréw wéjtow, burmistrzowprezydentéw miast oraz
referenddw i innych wyboréw powszechnych.
4.Wykonuje czynrigi zwiazane z kierowaniem pradJrzedu w czasie nieobecha
Burmistrza i jego Z - céw, z wytzeniem czynngi zastrzeonych do wyicznej
kompetencji Burmistrza.
5.Koordynuje prace zwdaane z udzialem Gminy w zgdkach i porozumieniach
migdzygminnych oraz stowarzyszeniach.
6.Pod bezgoednim nadzorem Sekretarza pozastajstpujace komorki organizacyjne:
-Wydziat Ogolny i Spraw Obywatelskich
- Urad Stanu Cywilnego
- stanowisko ds. obstugi Rady Miejskiej.

§18

czes¢ B-Referat Inwestycji otrzymuje brzmienie;
» B-Referat Inwestycji:
1. Organizowanie i prowadzenie procesu inwegtydgo, a w szczegolkoi:
1) przygotowywanie propozycji planéw finansowo- inwesfnych do projektu bugktu
oraz wspotudziat przy opracowywaniu wieloletniclogmramow inwestycyjnych,
2) przygotowywanie i weryfikacja dokumentacji projeki na planowane inwestycje
wraz z okazaniem projektu w terenie,
3) uzyskanie pozwole na budow lub zgtaszanie zamiaru budowy,
4) uzyskanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach dla przegi#iccia
inwestycyjnego, m.in. przygotowanie:
- whioskOw o wszgze procedury,
- karty informacyjnej przedsiziccia,
- zakznika graficznego (mapy ewidencyjnej) obejacej przewidywany teren,
na ktorym kdzie realizowane przedsvziccie, oraz obejmuagcej obszar, na ktory
bedzie oddziatywa przedsg¢wziccie,
-wypis z ewidencji gruntow obejnugy przewidywany teren, na ktérynedrie
realizowane przedsiziccie oraz obszar, na ktérgdrzie ono oddziatywa
5) uzyskanie decyzji o zezwoleniu na reajizawestycji drogowej, m.in.:
a)przygotowanie materiatdw i uzyskanie opinii do wsko od widciwych miejscowo
Zarzadu Wojewodztwa, Zaedu Powiatu oraz Burmistrza,

b)uzyskanie niez&inych opinii innych organéw wymaganych przepisami
szczegOlnymi oraz decyzji administracyjnych wymagdmnodebnymi przepisami,

c) przygotowanie wnioskoéw wraz z aaznikami o wszczcie procedury.

6) przygotowywanie wnioskOw o wszgze procedury pogpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego wraz z opisem przedmicam@wienia oraz projektami
umow,

7) udziat w pracy komisji przetargowych:
a)udziat w czsci jawnej przetargu,
b)sprawdzanie ofert pod wzglem formalnym,
c)sprawdzanie kosztorysow ofertowych i poprawiaole i
d)wybor oferenta.

8) kontrola i koordynacja przygotowania i realizaowestycji w zakresie zgodtoi
z umowy i dokumentag projektows m.in.:
a) przekazanie placu budowy,



b) prowadzenie nadzoru inwestorskiego lub organizogvaast¢pstwa inwestycyjnego
oraz sporzdzanie umow w tym zakresie,
c) weryfikacja kosztéw oraz uruchamianie ich ptdtip
d) organizowanie i udziat w naradach koordynacyjnych,
e) przygotowanie i uczestnictwo w odbiorachhkowych inwestycji,
f) rozliczenie kacowe inwestycji wraz z wystawieniem dowodu OT,
g) uzyskanie pozwole na uwytkowanie obiektow budowlanych.
9)sporadzanie sprawozaaz przebiegu i realizacji inwestyciji.
2.Wspoipraca z Referatem ds. Pozyskiwarfieodkow Finansowych w zakresie
przygotowania dokumentow aplikacyjnych, realizacji rozliczenia projektow
wspoffinansowanych zg@odkow zewtrznych.
3.Wykonywanie innych zadazaleconych przez Burmistrza.”

4.Zakgcznik Nr 1 do Regulaminu otrzymuje brzmienie, jak atacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

82.

Wykonanie Zargdzenia powierza siSekretarzowi Gminy.

8§3.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



