Zarzadzenie nr 48/2021
Burmistrza Wyszkowa
z 29 marca 2021r.
zmieniajgce Zarzadzenie nr 247/2020 z 21 grudnia 2021r. w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020r. poz.
713 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Wyszkowie stanowigcym zatgcznik do
Zarzadzenia nr 247/2020 z dnia 21 grudnia 2020r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 13 ustep 3 punkt 2) otrzymuje brzmienie:

2813

3.

2) funkcjonuje:
a) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
b) Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego,
¢) Administrator systemu.
d) Inspektor Ochrony Danych.”

2) w § 27 punkt 15 otrzymuje brzmienie:
»15) wykonywanie zadan obronnych i zarzadzania kryzysowego, w tym zadan wynikajacych z ,Planu
Operacyjnego Funkcjonowania Gminy Wyszkéw w warunkach zewnetrznego zagrozenia

n”n

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny” oraz Planu zarzadzania kryzysowego Gminy””.

3) w § 28 ustep 1 dodaje sie punkt 9 w brzmieniu:
»,9) prowadzenie spraw zwigzanych z odlesieniem gruntéw znajdujgcych sie w pasie drogowym.”

4) w § 28 ustep 2 uchyla sie punkt 4.

5) w § 28 ustepy 5 -8 otrzymujg brzmienie:
2§28
5. Zwigzane z powszechnym obowigzkiem obrony, a w szczegdlnosci:
1) opracowywanie i aktualizacja ,Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Wyszkéw w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny”;
2) prowadzenie spraw dotyczacych organizacji i funkcjonowania systemu ,,Statego Dyzuru Burmistrza
Wyszkowa”;
3) opracowywanie plandéw i programéw zamierzen w zakresie wykonywania zadan obronnych
i szkolenia obronnego;
4) realizacji zadan wynikajgcych z obowigzku Wsparcia Panstwa Gospodarza (HNS - HOST NATION
SUPPORT), polegajacych na pomocy s$wiadczonej w czasie pokoju, w sytuacjach kryzysowych
i podczas konfliktdw, na rzecz SitZbrojnych RP oraz wojsk sojuszniczych, ktére stacjonujg
na terytorium Gminy Wyszkdw lub przemieszczajg sie przez Gmine (w tym prowadzenie baz danych
z tego zakresu);
5) organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw obronnych;
6) opracowanie i aktualizacja dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem Stanowiska Kierowania
Burmistrza Wyszkowa w Systemie Kierowania Bezpieczeristwem Narodowym;



7) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg doreczania kart powotfania do odbycia ¢wiczen
wojskowych przeprowadzanych w trybie natychmiastowego stawiennictwa oraz powotfania
do czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny, w trybie akcji kurierskiej
na terenie Gminy Wyszkéw;
8) prowadzenie spraw z zakresu Swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;
9) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg rozplakatowania obwieszczen o powotaniu osdéb
do czynnej stuzby wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;
10) prowadzenie spraw zwigzanych z reklamowaniem oséb od obowigzku petnienia czynnej stuzby
wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;
11) prowadzenie spraw z zakresu rejestracji i kwalifikacji wojskowej osdb z terenu Gminy Wyszkéw;
12) prowadzenie spraw zwigzanych ze S$wiadczeniami finansowymi dla Zzotnierzy powotanych do
petnienia i petnigcych stuzbe wojskowg oraz zotnierzy rezerwy odbywajgcych ¢wiczenia wojskowe, w
tym prowadzenie postepowan administracyjnych w tych sprawach;
13) prowadzenie spraw w zakresie orzekania o koniecznosci sprawowania przez osobe podlegajaca
obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej bezposredniej opieki nad cztonkiem rodziny
i uznawaniem osoby, ktdrej doreczono karte powotania do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej oraz
zotnierza odbywajacego te stuzbe za posiadajgcego na wytgcznym utrzymaniu cztonkéw rodziny lub za
zotnierza samotnego;

14) przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu alarmowania i ostrzegania o zagrozeniach;

15) prowadzenie i aktualizacja elektronicznych baz danych dotyczgcych spraw obronnych.

6. Zwigzane z obrong cywilng, a w szczegdlnosci:

1) tworzenie i przygotowywanie do dziatania jednostek organizacyjnych obrony cywilnej;

2) organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu ochrony ludnosci i obrony
cywilnej.

7.

1) zapewnienie funkcjonowania i obstuga monitoringu wizyjnego Urzedu oraz koordynowanie
funkcjonowania monitoringu miejskiego,

2) prowadzenie rejestrow: zawartych uméw cywilno-prawnych, faktur z zakresu kompetencji Wydziatu.
3) prowadzenie bazy danych, dotyczacych rekojmi i gwarancji jakosci udzielonych przez wykonawcéow
zadan inwestycyjnych.

8. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.”

6) w § 29 ustep 2 uchyla sie punkt 18.

7) w § 29 ustep 2 punkt 27 otrzymuje brzmienie:
»27) zlecanie podziatu nieruchomosci w trybie gospodarki nieruchomosciami oraz w trybie ZRID,”

8) w § 29 ustepy 4-9 otrzymujg brzmienie:
»829
4. Pracownicze ogrodki dziatkowe.
5. Numeracja porzadkowa nieruchomosci.
6. Nazewnictwo placow i ulic.
7. Prowadzenie rejestru wszystkich zawartych umoéw cywilno-prawnych, faktur, gwarancji
ubezpieczeniowych z zakresu kompetencji Wydziatu.
8. Prowadzenie ewidencji analitycznej (ksigg inwentarzowych) majatku trwatego zwigzanego
z przedmiotem dziatalnosci Wydziatu.
9. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza.”

9) w § 29 uchyla sie ustep 10 oraz ustep 11.



10) w § 30 uchyla sie ustep 14.
11) w § 39 ustep 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Wykonywanie zadan z zakresu ochrony przyrody, okreslonych w ustawie o ochronie przyrody, w tym
w szczegdélnosci:
1) udziat w spotkaniach dotyczacych planéw zadan ochronnych dla obszaréw Natura 2000,
2) przygotowywanie wnioskdw o wydanie zezwolenia Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska na
wykonanie czynnosci zakazanych wobec gatunkdw dziko wystepujgcych zwierzat objetych ochrong
gatunkowa, w zwigzku z planowang inwestycja,
3) przygotowywanie formularzy do wnioskéw o dofinansowanie w zakresie oceny oddziatywania na
Srodowisko (zatgcznik 1a),
4) przygotowywanie wnioskéw o wydanie zaswiadczenia organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszaréw Natura 2000 (zatacznik 1b).
5) prowadzenie postepowan w zakresie usuniecia drzew z terenu nieruchomosci:
a) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw;
b) ustalanie tytutu prawnego do wtadania nieruchomoscia,
c) przygotowywanie wypisow z ewidencji gruntéw,
d) przeprowadzanie ogledzin miejsca w terenie w zakresie zakwalifikowania drzewa do wyciecia
oraz w zakresie wystepowania w obrebie zadrzewien gatunkéw chronionych grzybow rodlin i
zwierzat,
e) ustalenie potozenia nieruchomosci w odniesieniu do obszaréw Europejskiej Sieci Ekologicznej
Natura 2000,
f) ocena wptywu wycinki drzew czy krzewdow na obszar Natura 2000,
g) przygotowywanie postanowient w sprawie natozenia obowigzku przedtozenia Regionalnemu
Dyrektorowi Ochrony Srodowiska w Warszawie dokumentéw niezbednych do oceny
oddziatywania na srodowisko zaplanowanej wycinki na obszar Natura 2000,
h) naliczanie opfat za usuniecie drzew lub krzewéw,
i) przygotowanie materiatéw i uzyskanie opinii Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w
zakresie wydania zezwolenia na usuniecie drzew w obrebie pasa drogowego drogi publicznej, z
wytaczeniem drég gminnych,
j) ustalanie odszkodowania za drzewa i krzewy usuniete z terenu nieruchomosci na wniosek
wiasciciela urzadzen przesytowych,
6) uzyskiwanie decyzji zezwalajacej na wycinke drzew lub krzewdw zlokalizowanych na terenie
stanowigcym wifasnos¢ gminy (z wylgczeniem pasa drogowego, terenu zajetego zadaniem
inwestycyjnym), w tym przygotowanie:
a) wniosku o wszczecie procedury,
b) zatgcznika graficznego okreslajgcego usytuowanie drzewa lub krzewu w stosunku do granic
nieruchomosci,
c) przeprowadzenie ogledzin drzew w terenie.
7) prowadzenie postepowan w zakresie wymierzania administracyjnej kary pienieznej za:
a) zniszczenie terendw zieleni albo drzew lub krzewdéw spowodowane niewtasciwym
wykonywaniem robdt ziemnych lub wykorzystaniem sprzetu mechanicznego albo urzadzen
technicznych oraz zastosowaniem $rodkéw chemicznych w sposéb szkodliwy dla roslinnosci;
b) usuwanie drzew lub krzewdw bez wymaganego zezwolenia,
¢) zniszczenie drzew, krzewdw lub terendw zieleni spowodowane niewtasciwym wykonaniem
zabiegdw pielegnacyjnych,
8) nadzér nad utrzymaniem i pielegnacja drzew stanowigcych pomniki przyrody:



a) przygotowanie projektow uchwat dotyczacych ustanowienia pomnika przyrody, stanowiska

dokumentacyjnego, uzytku ekologicznego lub zespotu przyrodniczo-krajobrazowego, a takze

projektéw uchwat dotyczacych zniesienia formy ochrony przyrody,

b) uzgodnienie z wiasciwym Regionalnym Dyrektorem Ochrony Srodowiska projektéw ww.

uchwat.”

12) w § 39 dodaje sie ustep 22 w brzmieniu:

»8 39
22. Gospodarka lesna okreslona w ustawie o lasach.”

§2

W zataczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Wyszkowie okreslonego
Zarzadzeniem nr 247/2020 Burmistrza Wyszkowa z dnia 21 grudnia 2020r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w Wyszkowie pt. ,Struktura wewnetrzna komdrek
organizacyjnych”, wiersze nr: 2, 3 i 12 otrzymujg nastepujgce brzmienie:

Nazwa komérki organizacyjnej/

taczna

Liczba
Lp samodzielnego stanowiska pracy liczba Nazwy stanowisk etla:c')w
oraz przypisany skrét nazwy etatow
Naczelnik Wydziatu 1
Wydziat Zagospodarowania
2 Przestrzennego i Gospodarki 8 Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami 4
Nieruchomosciami (PGN)
Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej 3
Naczelnik Wydziatu 1
3 Wydziat Gospodarki Komunalnej i 7 Stanowisko ds. komunalnych 5
Mieszkalnictwa (GKiM)
Stanowisko ds. dodatkéw i zasobdw lokalowych 1
Naczelnik Wydziatu 1
. St isko ds. och Srodowisk 3
12 Wydziat Ochrony Srodowiska 7 anowlisko ds. ochrony sfodowiska
WOS
( ) Stanowisko ds. gospodarki odpadami 2
Stanowisko ds. ochrony przyrody 1

§3

Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Wyszkowie do zapoznania sie z trescig
niniejszego Zarzadzenia.

84

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Wyszkéw.

Zarzadzenie wchodzi w zycie 1 kwietnia 2021 r.
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